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CONCEPTES BASICS

Estudiants d’Estada Temporal vs. Estudiants Regulars

Estudiants d’estades Regulars o Oficials: Son aquells estudiants que volen fer tota la titulacié
a la UB (grau o master) adquirint la condicié d’estudiant regular i fent una estada oficial. Com han
de seguir el procés d'admissid igual que la resta d’estudiants regulars, nosaltres no fem cap gesti6
de la seva sollicitud.

Aquests estudiants son alumnes d’ensenyament.

Caldra adregar-lo a la SED del centre o Coordinacié del Master corresponent o si no sap a quin
ensenyament vol optar, al SAE.

Més informacio:
https://web.ub.edu/ca/web/informacio-academica/admissio-amb-estudis-estrangers

Estudiants d'Estada Temporal: sdn aquells estudiants que volen fer una estada d’'un semestre o
un curs academic a la UB, per lliure o a través d’un conveni d'intercanvi d’estudiants o programa de
mobilitat internacional. Per a fer I'estada temporal no fan cap procés d’admissié a un ensenyament
en concret, sind a una estada en una facultat. A partir d'aquesta estada obtindran el reconeixement
de les materies cursades (o activitats desenvolupades) en un o més ensenyaments a la seva
institucié d’origen.

Aquests estudiants son alumnes de centre (i la seva matricula s'associa a un ensenyament fictici que
és el centre).

Ensenyaments de doble titulaci6 (o titulaci6 conjunta) vs. Ensenyaments
interuniversitaris

Els ensenyaments de doble o titulacié conjunta sén aquells oferts i impartits per dos o més
institucions (normalment de diferents paisos) i que tenen com a principals caracteristiques:

- El titol és conjunt per a totes les institucions participants

- Els estudiants estan obligats a fer com a minim una mobilitat en una de les universitats que

formen part del consorci.

Aquests estudiants tenen la condicié d’estudiants oficials a la UB i per tant, no son considerats com
a estudiants d'intercanvi sind d’estada regular.
Aquests ensenyament no solen acceptar estades d’estudiants internacionals.

Els ensenyaments interuniversitaris son impartits per dos o més universitats del mateix estat
amb una titulacié conjunta.

Les condicions en que es facin les mobilitats internacionals que s‘'emmarquen en aquests
ensenyaments dependran del que s’hagi establert en el conveni que regula I'ensenyament. En cas
de buit, caldra tenir en compte el que fixi la universitat coordinadora.

Ensenyaments oficials vs. Ensenyaments propis

Els ensenyaments oficials amb reconeixement fora de I'Estat espanyol son objecte de rebre
estudiants en el marc dels programes de mobilitat internacional.

Els ensenyaments propis tenen una regulacié especial i com no tenen reconeixement a |'estranger
no son objecte de les estades dels estudiants d’estada temporal.

Estades d’estudis vs. Estades de practiques
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Els estudiants que fan una estada d’estudis a la UB han de fer una matricula de les mateéries que
cursaran durant I'estada. A més, durant la seva estada poden optar com la resta d’estudiants a fer
unes practiques en una empresa o institucié diferent a la UB. Aquestes practiques podran ser o no
curriculars.

Els estudiants que fan una estada de practiques a la UB, sén aquells que fan una estada
d’aprenentatge practic a la universitat, que en aquest cas fa el paper d’empresa o institucio
d’acollida. En cap cas els estudiants poden fer assignatures regulars durant I'exercici de les seves
practiques i tampoc té en cap moment la condicié d'estudiant de la UB. L'estudiant haura de fer la
seva practica sempre a la UB i no es podran fer servir els acords que la institucié tingui amb tercers
per a signar un conveni de practiques per aquesta tipologia d’estudiants.

En el cas de la OMPI i les ORIs només gestionem les estades de practiques que s'emmarquen en el
programa Erasmus+. Qualsevol altra tipologia de practiques sén competéncia del SAE-FeinaUB.

Estades de recerca

Les estades de recerca les poden demanar estudiants de grau, master o doctorat i normalment
son per a fer un periode de recerca en un departament o laboratori de la universitat. Solen estar
vinculades a la fase d'investigacio associada als TFG, TFM o tesis doctorals.

En molts casos generen confusidé amb les estades de practiques.

El criteri a seguir per a estudiants de grau i master és el mateix que en el cas de practiques: Estades
Erasmus (gestido ORIs/OMPI) i la resta de casos (Gestio FeinaUB).

En el cas dels estudiants de doctorat, si la estada és:

- Erasmus+ Estudis: tot i que només facin una estada de recerca, caldra un conveni de mobilitat
previ i el centre gestor de I'estada és I'Escola de Doctorat. En aquest cas les ORIs no intervenen en
el procediment, ni d'acceptacid ni d'acollida de I'estudiant.

- Erasmus+ Practigues: se segueix el mateix procediment que pels estudiants de grau i master i la
gestié de I'acceptacio, acollida i registre es porta des de les ORIs (0 OMPI si es tracta d'una estada
transversal).

- La resta de casos, com son investigadors en formacid es podran incloure en el programa d‘acollida
per a investigadors internacionals (http://www.ub.edu/uri/professorsNOUB/mobilitat docent.htm)

Centres de la UB vs. Centres Adscrits

Hi ha diferéncies importants en la gestio de les mobilitats internacionals entre els centres de la UB i
els Centres Adscrits.

Els Centres de la UB:
- Poden participar en tots els programes i tipus de mobilitat
- S'aplica la normativa de crédits (51% en el centre d’acollida i 49% a la resta)

Els Centres Adscrits:
- Participen en el programa Erasmus+ (Estudis i Practiques), Global Faculty UB i Sol"licitud
Individual (a preus establerts pel propi centre).
- Els estudiants que acceptin en el seu centre només poden fer assignatures en el seu centre.
- NOVETAT! Tots els centres adscrits es poden adherir a la normativa de credits (51% en el
centre d’acollida i 49% a la resta). El detall de la informacié es pot trobar en la secci6
corresponent.
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PROGRAMES DE MOBILITAT INTERNACIONAL

ERASMUS+ ESTUDIS (KA131)

Programa de la Unid Europea per a realitzacio de practiques en institucions i empreses dels 33 paisos
participants en el programa:

- Estats membres de la UE: Austria, Alemanya, Bélgica, Bulgaria, Croacia, Dinamarca, Eslovénia,
Eslovaquia, Estonia, Franca, Finlandia, Grécia, Hongria, Irlanda, Italia, Letonia, Lituania,
Luxemburg, Malta, Paisos Baixos, Portugal, Republica Txeca, Romania, Suecia, Xipre

- Regne Unit (en procés de desvinculacid): només per estades UB cap a l'estranger. Els IN
hauran de gestionar-se per un programa diferent.

- Tercers paisos associats: Islandia, Liechtenstein, Macedonia del Nord, Noruega, Sérbia,
Turquia.

e En funcid de les places acordades en els convenis signats entre els centres de la UB i els
d’aquests paisos, s’elabora 'oferta de places de mobilitat.

e Donat que hi ha conveni de mobilitat signat, I'estudiant no haura de pagar la matricula a la
universitat de desti.

e La mobilitat implica la incorporacié dels crédits superats a I'expedient acadeémic de I'estudiant i
al Suplement Europeu del Titol.

e La mobilitat es pot fer a qualsevol nivell dels estudis (grau, master o doctorat)

IMPORTANT! La gesti6 de les estades d’estudiants de doctorat en el marc del programa Erasmus
difereixen de la gestio dels de grau i master.

ERASMUS+ PRACTIQUES (KA131)

Programa de la Unid Europea per a realitzacio de practiques en institucions i empreses dels 33 paisos
participants en el programa:

- Estats membres de la UE: Austria, Alemanya, Bélgica, Bulgaria, Croacia, Dinamarca, Eslovénia,
Eslovaquia, Estonia, Franca, Finlandia, Grécia, Hongria, Irlanda, Italia, Letonia, Lituania,
Luxemburg, Malta, Paisos Baixos, Portugal, Republica Txeca, Romania, Suécia, Xipre

- Regne Unit (en procés de desvinculacid): només per estades UB cap a l'estranger. Els IN
hauran de gestionar-se per un programa diferent.

- Tercers paisos associats: Islandia, Liechtenstein, Macedonia del Nord, Noruega, Serbia,
Turquia.

e Cal que l'estudiant contacti directament amb una institucié o empresa.
No cal un conveni d’intercanvi previ entre les dues institucions.

e La mobilitat implica el reconeixement de l'activitat a I'expedient académic de l'estudiant i al
Suplement Europeu del Titol.

e La mobilitat es pot fer a qualsevol nivell dels estudis (grau, master o doctorat)

IMPORTANT! La gestio de les estades de practiques difereixen de la de la resta de programes.

ERASMUS+ AMB PAISOS ASSOCIATS (KA171)

Programa de la Unid Europea per a l'intercanvi d’estudiants amb universitats de paisos de fora de la
UE i participants en el programa com a no associats.
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e La llista de regions i paisos es troba a:
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/es/programme-guide/part-a/eligible-countries

e En funcid de les places assignades (amb financament concedit anualment) s’elabora l'oferta de
places de mobilitat.

e El periode d'estudis financat pel programa varia en funcié de la modalitat de mobilitat. Per
estades d'estudis és d'un semestre.

e Donat que hi ha conveni de mobilitat signat, I'estudiant no haura de pagar la matricula a la
universitat de desti.

e La mobilitat implica la incorporacio dels crédits superats a I'expedient académic de I'estudiant i
al Suplement Europeu del Titol.

NOTA SOBRE EL PROGRAMA ERASMUS+ (2021-2027)

Amb el nou programa Erasmus+ es produiran canvis, que anirem implementant progressivament en
els propers anys, en relacio a les diferents formes de mobilitat (Erasmus+ KA131, Erasmus+ KA171)
0 maneres de gestionar les mobilitats (Erasmus Without Papers).

Exemple: el Digital Learning Agreement (DLA) que se signa per la plataforma EWP a través de
Mobility online (SOP)

NOVETAT! ERASMUS+ BIP (BLENDED INTENSIVE PROGRAMME)

Els Programes Intensius Combinats son la darrera novetat de la Comissié Europea implementada en
el marc del programa Erasmus.

e  Son activitats formades per 3 universitats de diferents paisos.
Es tracta de formacié academica diferenciada de la regular que té un component de curta durada
+ una formacio virtual (abans, durant o després de la mobilitat).

e Ala UBs'ha creat una normativa per a que aquesta formacié académica diferenciada s'imparteixi
en assignatures optatives de nova creacié amb I'etiqueta Erasmus BIP.

IMPORTANT! La concessio de les propostes BIP és anual i la UB pot ser tant coordinadora de la
proposta com partner.

NOVETAT! ERASMUS+ BIP (BLENDED INTENSIVE PROGRAMME)

Per a més informacié podeu consultar la nova Guia del programa:
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/es/erasmus-programme-guide

GLOBAL FACULTY UB
Aquest programa substitueix a CONVENIS ESPECIFICS i té validesa des del curs 2021-2022.

Acords per a l'intercanvi d’estudiants signats entre els centres de la UB i centres d’universitats de

paisos de la resta del mén.

e En funcid de les places acordades en els convenis s’elabora I'oferta de places de mobilitat

e El periode d'estudis és generalment minim d'un semestre i maxim de dos semestres consecutius
i sempre dins un curs acadéemic de la UB.

e L'estudiant ha d'estar matriculat a la UB en I'ensenyament i curs académic en que fa l'intercanvi
i esta exempt del pagament de les taxes academiques a la Universitat de destinacio.
Eventualment, pero, se li podria exigir el pagament de taxes obligatories corresponents a
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assegurances, sindicats d'estudiants, utilitzacié de diversos materials, etc., en les mateixes
condicions que els estudiants locals. Es garanteix el reconeixement dels estudis realitzats a la
Universitat de desti segons els que s'hagi acordat abans de l'estada i sempre que es superin
amb éxit els credits cursats.

Donat que hi ha conveni de mobilitat signat, I'estudiant no haura de pagar la matricula a la
universitat de desti.

La mobilitat implica la incorporacié dels credits superats a I'expedient académic de I'estudiant i
al Suplement Europeu del Titol.

GLOBAL UB MOBILITY
Aquest programa substitueix a CONVENIS GENERALS i té validesa des del curs 2021-2022.
Acords per a l'intercanvi d'estudiants signats entre la UB i universitats de diferents paisos del mén.

En funcid de les places acordades en els convenis s’elabora I'oferta de places de mobilitat.

El periode d'estudis és generalment minim d'un semestre i maxim de dos semestres consecutius
i sempre dins un curs académic de la UB.

L'estudiant ha d'estar matriculat a la UB en I'ensenyament i curs academic en que fa l'intercanvi
i esta exempt del pagament de les taxes academiques a la Universitat de destinacio.
Eventualment, perd, se li podria exigir el pagament de taxes obligatories corresponents a
assegurances, sindicats d'estudiants, utilitzacid de diversos materials, etc., en les mateixes
condicions que els estudiants locals. Es garanteix el reconeixement dels estudis realitzats a la
Universitat de desti segons els que s'hagi acordat abans de I'estada i sempre que es superin
amb éxit els credits cursats.

Donat que hi ha conveni de mobilitat signat, I'estudiant no haura de pagar la matricula a la
universitat de desti.

La mobilitat implica la incorporacié dels credits superats a I'expedient académic de I'estudiant i
al Suplement Europeu del Titol.

GRUP COIMBRA

Programa de mobilitat internacional per estudiants de grau i master en alguna de les universitats
europees que formen part de la xarxa (https://www.coimbra-group.eu/)

En funcid de les places acordades s'elabora I'oferta de places de mobilitat.

El periode d'estudis és generalment minim d'un semestre i maxim de dos semestres consecutius
i sempre dins un curs académic de la UB.

L'estudiant ha d'estar matriculat a la UB en I'ensenyament i curs academic en que fa l'intercanvi
i esta exempt del pagament de les taxes academiques a la Universitat de destinacio.
Eventualment, pero, se li podria exigir el pagament de taxes obligatories corresponents a
assegurances, sindicats d'estudiants, utilitzacid de diversos materials, etc., en les mateixes
condicions que els estudiants locals. Es garanteix el reconeixement dels estudis realitzats a la
Universitat de desti segons els que s'hagi acordat abans de I'estada i sempre que es superin
amb exit els crédits cursats.

Donat que hi ha conveni de mobilitat signat, I'estudiant no haura de pagar la matricula a la
universitat de desti.

La mobilitat implica la incorporacié dels credits superats a I'expedient académic de I'estudiant i
al Suplement Europeu del Titol.
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SOL'LICITUD INDIVIDUAL

Modalitat de mobilitat per a la realitzacié d'estades d’estudis, en cas que no hi hagi conveni de
mobilitat signat per al mateix ensenyament al qual pertany I'estudiant i la institucié on es vol dur a
terme la mobilitat.

e Es tracta duna mobilitat temporal, dun maxim dun curs academic.
Cal que l'estudiant interessat contacti directament amb la universitat on vol dur a terme la
mobilitat i que sol-liciti la seva acceptacio.

Cal haver estat préviament acceptat per poder sol*licitar I'autoritzacié de la mobilitat.

e Donat que no hi ha conveni de mobilitat signat, I'estudiant haura de pagar la matricula a la
universitat de desti.

e La mobilitat implica la incorporacio dels crédits superats a I'expedient académic de I'estudiant i
al Suplement Europeu del Titol.

e Queden excloses d'aquesta modalitat les mobilitats de practiques.

IMPORTANT! El preu de matricula es fixa cada any pel Consell de Govern i és igual per a tots els
estudiants, sigui quina sigui la seva procedeéncia.

Aquesta informacid pot variar en el cas dels centres adscrits, que poden establir preus diferents als
oficials.

Curs Curs Curs
2021-2022 | 2022-2023 | 2023-2024
Preu credit de Grau 90€ 90€ Pendent
Preu crédit de Master 120€ 120€ daprovacio

STUDY ABROAD

Acords amb consorcis i institucions per a rebre grups d’estudiants per a fer estades a la UB sense
reciprocitat.

IMPORTANT! Els estudiants d’aquest programa queden exempts del compliment de la normativa
51-49%.

En tots els casos perd han de demanar autoritzacié per a fer les assignatures dels centres en els que
no estan matriculats.
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RESPONSABLES INTERNACIONALS CENTRES

PROGRAMES INTERUNIVERSITARIS. VICERECTORAT

- ERASMUS+ BIP
- GRUP COIMBRA
- STUDY ABROAD

- ERASMUS+ AMB PAISOS ASSOCIATS (KA171)

- ERASMUS+ ESTUDIS (KA131)
- ERASMUS+ PRACTIQUES (KA131)

ESCOLA DE DOCTORAT

- ERASMUS+ DOCTORAT

(KA131)

ORGANITZACIO EN FUNCIO QUI GESTIONA ELS ACORDS:

OMPI ORI FACULTAT ESCOLA DOCTORAT
ERASMUS+ AMB PAISOS ERASMUS+ ESTUDIS ERASMUS+ DOCTORAT
ASSOCIATS (KA171) (KA131) (KA131)
ERASMUS+ PRACTIQUES
GLOBAL UB MOBILITY (KA131)
GRUP COIMBRA GLOBAL FACULTY UB
STUDY ABROAD SOL.LICITUD INDIVIDUAL
ERASMUS+BIP

Mar¢’2023

10



- UNIVERSITAT e
+ B A R C E L O N A Mobilitat i Programes Tel. +34 934 035 386

Internacionals relacions.internacionals@ub.edu
www.ub.edu

PROCES DE LES MOBILITATS DELS
ESTUDIANTS D'’ESTADA TEMPORAL (EET)

PREPARACIO DE L’OFERTA D’UNIVERSITATS EN L’APLICACIO DE GESTIO DE SOL.LICITUDS DELS EET

NOMINACIO DE LA UNIVERSITAT D’ORIGEN

— =

OMPI ORI FACULTAT
GLOBAL UB MOBILITY ERASMUS+ KA131 (ESTUDIS I PRACTIQUES), BIP
GRUP COIMBRA GLOBAL FACULTY UB
ERASMUS+ KA171 SOL-LICITUD INDIVIDUAL
STUDY ABROAD
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PREPARACIO DE L'OFERTA D'UNIVERSITATS A L’APLICACIO:

El procés de les mobilitats dels EET comenga amb la tramitacié dels convenis d'intercanvi
d’estudiants, que un cop signats (per ambdues parts) cal donar d'alta al SOP en els diferents periodes
establerts abans de I'obertura de I'aplicaci6 I'1 de marg.

Tots aquells convenis que se signin amb posterioritat a Il de marg només es podran donar d'alta
pel curs segient en aquests dos casos:

1) Si el conveni es dona d'alta al SOP i ens demaneu l'alta a I'aplicacié d’EET abans de I'1 de
juny, podrem incorporar la universitat partner a l'oferta de I'aplicacid, per tal que els seus
estudiants es puguin inscriure per a fer estades anuals, de primer o de segon semestre.

2) Si el conveni es dona d‘alta al SOP i ens demaneu l'alta a I'aplicacié d’EET abans del 1 de
novembre, podrem incorporar la universitat partner a 'oferta de I'aplicacio, per tal que els
seus estudiants es puguin inscriure només per a fer estades de segon semestre.

Tots els convenis que s’enviin posteriorment al 1 de novembre, es guardaran per l'oferta de I'altre
curs.

A partir d'aquest punt el procés continua amb la presentacio de I'estudiant i la seva candidatura:

NOMINACIO DE LA UNIVERSITAT:

Es necessari rebre-la en tots els casos (excepte en aquelles candidatures de Sollicitud Individual)
per part de la universitat d'origen de I'estudiant.

Aquesta nominacié us donara garantia que I'estudiant no ha presentat la candidatura sense passar
el procés de seleccié de la seva institucio, i podreu comprovar que es compleixen els fluxos de
mobilitat tal com venen definits en el Conveni d'intercanvi.

En funcié del programa, aquesta nominacié arribara a 'OMPI o a les ORI dels centres. En cas que
arribi a I'OMPI, en primera instancia, us reenviarem tota la informacié perque pugueu continuar amb
el seguent pas.

Els terminis per a rebre les nominacions dels estudiants son:

- 1de Juny: per a estades anuals o de primer semestre.
- 1 de novembre: per a estades de segon semestre.

Quan aquestes dates coincideixin en festiu o cap de setmana, es considerara com a termini el dia
laborable seglent.

Exemple: si I'l de juny cau en dissabte, es considerara el dilluns 3 de maig com a termini).

SOL.LICITUD:

A partir de la informacio que els faciliteu sobre la futura estada a la UB, els candidats hauran d’omplir
la sol*licitud en I'aplicacié amb tota la informacid, tant personal com académica, necessaria.

Es important que quan detecteu que l'estudiant té necessitats especials i requereix de suport
institucional ho comuniqueu a 'OMPI per a poder-ho posar en coneixement del Servei d'Integracio
de la UB i garantir el millor assessorament.

Cada any l'aplicaci6 s'obre 'l de marg per les sol"licituds del segiient curs. Exemple: I'l de marg de
2023 s’obre el curs 2023-2024 i es tancara el curs 2022-2023.
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DOCUMENTACIO A L'ORI:

Per a poder decidir sobre I'acceptacio de I'estudiant haureu de rebre tota la documentacié de la seva
sol*licitud a I'ORI.

Per agilitzar els tramits recomanem rebre la documentacid escanejada per correu electronic i
demanar els originals per avancat només en aquells casos que sigui necessari. Un cop l'estudiant
arribi a Barcelona, us podra acreditar tots els documents originals.

De tota manera, aquest sistema esta en vies de desaparici6 degut a la digitalitzacid dels
procediments.

Els terminis per a rebre la documentacid son:

- 15 de Juny: per a estades anuals o de primer semestre.
- 15 de novembre: per a estades de segon semestre.

Quan aquestes dates coincideixin en festiu o cap de setmana, es considerara com a termini el dia
laborable seglent.

Exemple: si I'15 de juny cau en dissabte, es considerara el dilluns 17 de juny com a termini).

En el cas dels estudiants extracomunitaris que necessitin tramitar el visat per a fer la seva estada a
Barcelona, caldra que iniciin els tramits amb la suficient antelacié per a poder completar-los a temps
i arribar en els periodes indicats. Els centres podeu establir terminis més restrictius per aquesta
mena d’estades.

DECISIO SOBRE LA SOL.LICITUD:

Un cop avaluada la sol-licitud, caldra comunicar per escrit a I'estudiant I'acceptacié o denegacié de
la seva estada.

Podeu generar el document a partir de la gestié de I'aplicacié d’EET. En cas de denegacio, se'n
hauran d’especificar els motius.

En alguns programes el procés de seleccid i/o acceptacid és diferent a I'habitual. En aquests casos,
no caldra emetre aquesta comunicacio des de |'aplicaci6 EET.

ACOLLIDA:

Quan l'estudiant arribi a Barcelona, caldra que passi per I'ORI per a fer el registre d'arribada.

Us haura de facilitar la documentacid i informacid necessaria per a fer l'acollida perdo també és
possible que us demani de signar documentacié que provi la seva arribada per a enviar a la seva
institucié d’origen.

ALTA A GIGA:

Quan s’hagi completat correctament el procés d’acollida, podreu donar dalta a I'estudiant en el GIGA
(programa de gesti6 dels expedients d’alumnes a la UB), perque el sistema li generi un NIUB i pugui
accedir al Campus Virtual, es pugui matricular i al final de I'estada obtingui el certificat de notes amb
els resultats acadeémics obtinguts durant la seva estada a la UB.
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MATRICULA:

L'estudiant s’haura de matricular a la SED del centre per oficialitzar la seva estada académica a la
UB:

- En la matricula haura d'incloure tant les matéries regulars del centre d'acollida com les que
faci en d‘altres centres de la UB (sera necessari tramitar previament |'autoritzacié de l'altre
centre).

- Els cursos d'idiomes, tot i poder formar part del Learning Agreement, no es poden incloure
en la mateixa matricula que les assignatures regulars.

CERTIFICAT DE NOTES:

En acabar l'estada I'estudiant i la seva universitat d’origen hauran de rebre el Certificat de les notes
obtingudes durant la seva estada academica a la UB:
- En el certificat només es podran incloure les assignatures regulars matriculades a la SED en
el GIGA.
- Els certificats dels cursos d'idioma es podran enviar conjuntament perdo mai en el mateix
document.
- Tots els certificats aniran amb la qualificacié numérica i I'equivalent a ECTS.
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MANUAL DE GESTIO DE L’APLICACIO
D’ESTUDIANTS D'ESTADA TEMPORAL (EET)

En aquest manual podreu trobar la informacié i instruccions necessaries per tal de gestionar des de
I'aplicacio les sol"licituds dels estudiants que volen fer una estada temporal a la nostra Universitat.
Gestid que va des del moment en que es fa la sol'licitud per internet fins al moment de I'acollida i
posterior incorporacio de la informacié al sistema GIGA.

INSCRIPCIO DE L'ESTUDIANT

El futur EET té la informaci6 general UB a la segiient pagina web:
http://www.ub.edu/uri/estudiantsNOUB/intercanvis/welcome.htm

Informacié que esta disponible en 3 idiomes (catala, espanyol i angles)

Estades temporals a la UB

Que cal fer?
Sal-licitud d'acceptacid
Informacis académica Informacio per als estudiants procedents d'altres universitats
Abans de venir a lz UB La Universitat de Barcelona [UB) rep cada curs académic un gran nombre d'estudiants procedents d'altres
universitats que volen cursar part dels seus estudis durant una estadz temporzl,
Terminis R
Aguests estudiants poden fer unz estada temporal d'un o, com 2 maxim, dos semestres dins del mateix curs
Formalitzacid arribada aradémic, un programa d'intercanvi internacional (Erasmus+, Global Mobility o d'aleres) o mitjancant una
sol+licitud individual.
Serveis )
Si estzu intzressats = fer unaz estadz temperzl 2 |z Universitat de Barcelonz, pedsu consultar 2n aguestes
Adraces d'interés pagines |z informacié i els documents necessaris,

Mormativa de Mobilitat

o Informacid General:

relacions.internacionals@ub.edu

Quan l'estudiant emplena el formulari de sol'licitud a la seglient pagina web
http://www4.giga.ub.edu/acad/estada/sol alumne/identificacio.php, les seves dades queden
enregistrades i a partir d'aquest moment podreu fer-ne tota la gestié des del vostre centre.

Aquesta pagina té una doble funcionalitat:

Per una banda, a la seccié de Sol*licitud I'estudiant posa les dades inicials que li donaran accés al
formulari d'inscripcid.
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UNIVERSITAT e

Catala Espariol English

%ﬁ UNIVERSITAT e
't BARCELONA

Formulari per a estudiants d'estada temporal

Curs 2023/2024

Sol.licitud

Mimero d'ldentificacic Personal (7)
Data de naixement (ddmmaaaa) (7)

Pais universitat d'origen

Programa d'Intercanvi

Reimpressio i consulta de I'estat de la sol.licitud

Codi de sol licitud

Nimero d'ldentificacio Personal

Un cop inscrit, I'aplicacié li assigna un Codi de Sol'licitud que li donara opcié a la seccid de
Reimpressio i consulta de l'estat de la sol'licitud a fer diverses consultes sobre la seva
candidatura.

Castellano  English

ES UUNIVERSITATue
ik BARCELONA

Formulari per a estudiants d'estada temporal

Curs 2020/2021
Numero d'ldentificacio Personal: 45454545
ARIAS TIELL, MARTA

La teva sol.licitud esta desada al sistema d'infermacié de la Universitat de Barcelona amb el codi: 2020AT1011EG | esta en tramit.

Imprimir sol.licitud Imprimir sol.licitud en PDF
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El formulari conté les segilients seccions, que poden variar en funcié del programa de mobilitat
(Exemple: en el cas d’Erasmus+ Practiques no es requereix indicar assignatures i per tant aquesta
seccid, no apareix en el formulari):

- Dades universitat d’origen: dades del programa i universitat d’origen.

- Dades identificatives: dades personals de I'estudiant.

o “Tens alguna discapacitat o necessitat educativa especifica?”
- Dades academiques UB: dades del centre UB d'acollida i periode d’estada.

- Comentaris: informacié especifica que no es reculli en cap altra seccid i que l'estudiant vulgui
fer constar.

- Dades academiques d’origen: dades del responsable academic d’origen.

- Assignatures que vols cursar a la UB: Proposta de materies que es volen cursar durant
I'estada a la UB.

- Coneixement d'idiomes: definicio i nivell de coneixement d’idiomes de I'estudiant

- Asseguranca
- Reglament General de Proteccié de Dades (RGPD)

En la seccié d'Assignatures hi hem afegit varies novetats per a facilitar la seleccié de cursos per part
de l'estudiant:

Proposta d'assignatures que vols cursar a la UB

Pots trobar la oferta d'ensenyaments i assignatures disponibles al teu centre d'acollida a la UB, fent click sobre "Codi

#  Codi Assignatura Semestre Crédits UB
T | | L~ [ ]
2| | | | m— N
3 | | | L~ [ ]
4| | | —~ [ ]
5| | | L~ [ ]
6 | | | | L~ [ ]
T | | —~ [ ]
8 | | | L~ [ ]
o | | | —~ [ ]
10 | | | L~ [ ]
(+)

Pots trobar tota la informacié sobre els semestres, horaris, grups disponibles i llengua de docéncia a: https:/www.ub edulslica/socioltransparencia htm
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En la segona columna fent clic sobre la paraula CODI, s‘obre una nova finestra del navegador on
I'estudiant podra trobar la llista d’assignatures dels ensenyaments de Grau i Master ofertats en la
facultat de destinacié. Exemple: Facultat de Farmacia i Ciéncies de I’Alimentacio.

Facultat de Farmécia i Ciéncies de I'Alimentacio - (315)

Codi Assignatura Crédits UB

G1051 - Farmacia

363577 Analisi Estructural de Farmacs 3
363027 Analisi i Control de Medicaments i Productes Sanitaris 3
362263 Analisis Clinigues | Diagnostic de Laboratori 45
365268 Aplicabilitat de |la Biofarmacia i la Farmacocingtica 3
366690 Aprenentatge Servei en la Resisténcia Antimicrobiana 3
363571 Assaigs Clinics | Farmacovigilancia 3
363578 Bases Moleculars del Cancer 3
363589 Bioetica Farmacéutica 3
363572 Biofactories Vegetals de Productes Farmacéutics 3
363573 Biofarmacia | Farmacocinética Avancades 3
362253 Biofarmacia i Farmacocinetica | 3
362803 Biofarmacia i Farmacocinética 1 6
362264 Biologia Cel-lular 3
362245 Biologia Molecular i Genomica 6

Si copia en el formulari el codi de I'assignatura, que sigui del seu interes, el sistema reconeixera el
codi i completara la resta de camps, excepte el del semestre en que s'imparteix I'assignatura, que
I'naura d’omplir mitjancant el desplegable:

Assignatures que vols cursar a la UB

# Codi Assignatura Semestre Crédits UB

1 [sasr ] ‘ | v

A I | L

]
2 . | L— ]
]

Assignatures que vols cursar a la UB

# Codi Assignatura Semestre Crédits UB

1 [s63582 | [ consell Nutricional | Alimentari | G1051 v 3
]
Primer

z | | | Segon ]
Curs complet

| | | L
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La columna sense titol (la quarta) correspon al codi de I'ensenyament en el que s'imparteix
I'assignatura.

Al final de la seccié d'assignatures a més podra trobar:
(+): per ampliar el nombre d’assignatures

La llegenda “Pots trobar tota la informacio sobre els semestres, horaris, grups disponibles
i llengua de docéncia a: https://www.ub.edu/sl/ca/socio/transparencia.html” amb
I'accés a la web on podra trobar tots els ensenyaments de Grau i Master que s'oferten a la UB i la
informacié especifica relacionada per a cadascun d'ells.

Un cop s’hagin completat les dades i enviat el formulari, el sistema retornara la segilient pantalla i
enviara un correu electronic amb la mateixa informacié a I'estudiant.

Formulari per a estudiants d'estada temporal

Curs 2022/2023
Numero d'ldentificacio Personal: 75375375
ARIAS | MARTA

La teva sollicitud esta desada al sistema d'informacio de la Universitat de Barcelona amb el codi: 2022AT1037PJ.
Des de la pagina inicial i amb aguest codi podras reimprimir Ia sol licitud i consultar-ne l'estat en qualsevol moment.

RECORDA!

Per tal que la teva peticid sigui efectiva, és imprescindible que enviis la documentacio original requerida segons la teva modalitat
d'intercanvi,al Responsable de Mobilitat Internacional del centre UB.

La informacid sobre la documentacio la trobaras al link: http://www.ub.edu/uri/estudiantsNOUB/intercanvis/accep_c.htm

Imprimir sol.licitud Imprimir sol.licitud en PDF

Aquesta sollicitud I'haura d’acompanyar de la documentacid especifica i seguint el calendari
determinat per a cada periode.

Tota la informacio esta a: http://www.ub.edu/uri/estudiantsNOUB/intercanvis/accep c.htm

A) ERASMUS+ Estudis

B) ERASMUS+ Practiques

C) ERASMUS+ Doctorat

D) ERASMUS+ amb Paisos Associats (KA107) (*)
E) GLOBAL UB MOBILITY I GRUP COIMBRA

F) GLOBAL FACULTY UB

G) STUDY ABROAD

H) SOL-LICITUD INDIVIDUAL

(*) En aquest cas el formulari només I'haurien d’omplir aquells estudiants que hagin estat
seleccionats a través del procediment establert a: http://www.ub.edu/uri/ka107/applications.html
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GESTIO DE L'APLICACIO: AUTENTICACIO

L'entrada a aquesta aplicacié es fara amb un codi d'accés i una paraula clau, que us facilitem des
de I'OMPI per correu electronic. Per motius de seguretat, aquestes claus seran renovades

periodicament.
Adreca web de I'aplicacié: http://www4.giga.ub.edu/acad/estada/acceptacio/identificacio.php

Gestio sollicituds d'estada temporal

Codi: I
Paraula clau: I

Acceptar || Metejar

Un cop accediu a la primera pantalla de I'aplicacid, hi trobareu:

Gestid sollicituds d'estada temporal

Usuari: RESPOMSABLE INTERCANYIS INTERNACIOMALS FAC BIOLOGIA

Curs (*):I 'I

Tipus de conveni: |TDts j

Pais universitat d'origen: |TDts j
Estat de la sollicitud: |TDts j
Semestre d'estada a la UB: |TDts j

Universitat d'origen: |TDts j

*1: camps obligataris,

Continuar || Metejar

Inici

GESTIO DE CONSULTES I MODIFICACIO DELS ESTATS DE LES SOL'LICITUDS

Des d’aqui podreu consultar totes les sol'licituds adrecades al vostre centre, aixi com |'estat en qué
es troba cada una d'elles i podreu fer també les actualitzacions i canvis d'estat durant tot el procés
d’acceptacid, denegacid o bé rendncia.
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Els criteris per a fer les consultes es podran fer en base a:

= Curs acadeémic

= Tipus de conveni
= Pais de la Universitat d’origen
= Estat de la sol*licitud

=  Semestre d'estada a la UB

» Universitat d’origen

Tel. +34 934 035 386
relacions.internacionals@ub.edu
www.ub.edu

Cada un dels criteris de seleccié té un desplegable amb les diferents opcions possibles.
En cas d‘aplicar el filtre de “Pais de la universitat d’origen” automaticament el sistema ensenyara
nomeés el llistat de les Universitats d’origen associades a aquell pais (nouv).

El resultat de la consulta sera una relacié d’estudiants que compleixen els criteris marcats. Amb
aquests estudiants podreu fer un determinat nombre d’accions, algunes de forma agrupada i d‘altres
només de manera individual.

Exemple:

Usuari: OFICINA DE MOBILITAT I PROGRAMES INTERNACIONALS

Curs:

Estat de la sol licitud:
Centre:

Tipus de conveni:
Semestre d'estada a la UB:
Pais universitat d'origen:
Universitat d'origen:

Resultats de la cerca

2020/2021

Tots

7881100 - Mobilitat i
Tots

Tots

Tots

Tots

Programes Internacionals

Nombre d'elements trobats: 1

Codi

Modalitat

NIUB Nom

Estat

Darr. Modificacié

Pais origen

Universitat origen

2020AT1011EG

ERASMUS+ ESTUDIS

ARIAS TIELL, MARTA

10

06/03/2020

BELGICA

KATHOLIEKE HOGESCHOOL LEUVEN

Selecciona/Deselecciona tots

(+) Afegir sol.licitud

Accions associades a

una o més sol.licituds:

Resum sol.licituds |

Imprimir resolucié ‘

Imprimir fitxa acollida \

[z

mprimir fibea inscripcié__|

Imprimir creden. provi.

Inici |

Nombre d'elements trobats: 1

[ Descarrega de dades

| Generar fitxa d'acollida

[ Passar a pendent d'acollida |

[ Alta a GIGA

Tarnar a criteris cerca

Es poden seleccionar una, varies o totes les sol*licituds.
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ACCIONS ASSOCIADES NOMES A UNA SOL'LICITUD

En aquests casos haureu de marcar una sol*licitud clicant sobre el codi de la sol*licitud.

Codi Modalitat NIUB Nom Estat Darr. Modificacio Pais origen Universitat origen
2020AT10D11EG ERASMUS+ ESTUDIS IARIAS TIELL, MARTA 10 06/03/2020 BELGICA KATHOLIEKE HOGESCHOOL LEUVEN

Us apareixera la seglient pantalla que us permetra fer diferents accions.

Usuari: OFICINA DE MOBILITAT I PROGRAMES INTERMACIOMALS

Dades elementals de la sol.licitud a modificar
Codi de la sol.licitud: 2020AT1011EG
Cognoms i nom: ARIAS TIELL, MARTA
Curs académic: 2020/2021
Estat de la sol.licitud: 10 - Introduit per I'alumne
Programa d'intercanvi: Erasmus+ Estudis
Periode d'estada a la UB: 0 - Curs sencer, mes de 5 mesos
Universitat: KATHOLIEKE HOGESCHOOL LEUVEN
Pais: BELGICA
Centre UB: 7881100 - Mobilitat i Programes Internacionals
Selecciona accio:

Modificar sol.licitud

Canvi d'estat Selecciona estat final: ¥
Esborrar sol.licitud

Introduir accllida

Afegir comentari

Acceptar | | Netejar

IMPRIMIR
RESUM SOL.LICITUD
PDF SOL-LICITUD
RESOLUCIO
FITXA D'ACOLLIDA
FITXA INSCRIPCIO
CREDENCIAL PROVISIONAL
RESULTAT ALTA GIGA

| Tornar

Accions possibles per a totes les sol*licituds, estiguin en l'estat que estiguin:

» Modificar la sol'licitud feta per I'estudiant (normalment es fara a instancia de I'estudiant que
us comunicara qualsevol error que hagi comes en el moment de formalitzar la peticio).
Nota: cal parar atencié amb els noms que contenen caracters no existents en el nostre alfabet.
Poden generar errors en el GIGA i altres aplicacions, com la que genera els carnets UB. Caldra
assimilar-los al nostre alfabet per evitar aquests errors.
Si voleu fer un canvi de centre de la Sol-licitud de I'estudiant és a partir d’aquesta opcié que ho
podreu fer.

= Canviar lI'estat de la sol*licitud (veure apartat sobre els estats de la sol-licitud)
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= Esborrar la sol'licitud només quan un estudiant us demani entrar de nou les dades per haver
introduit la informacié erronia. No es recomanable fer servir aquesta opcid per lo que implica.

= Introduir I'acollida (gravareu les dades de I'habitatge a Barcelona i la resta de dades relatives
a la propia acollida)

» Afegir comentari (informacio a nivell intern)
= Canvi a Curs 20XX (NOMES OMPI): en cas que calgui endarrerir un any la sol*licitud.

El sistema també permet imprimir els documents especifics per a cada estudiant i en cada estadi:

Un resum de les dades de la sol*licitud

El document de la sol*licitud

El document de resolucié (acceptacio o denegacid) de la sol*licitud
El document de la fitxa d'acollida

El document de la fitxa d'inscripcio

El document de credencial provisional

El resultat un cop la sol*licitud ha estat donada d‘alta a GIGA

Gestio sol.licituds d'estada temporal

Usuari: OFICINA DE MOBILITAT I PROGRAMES INTERNACIONALS

Dades elementals de la sol.licitud a modificar
Codi de la sol.licitud: 2020AT1011EG
Cognoms i nom: ARIAS TIELL, MARTA
Curs académic: 2020/2021
Estat de la sol.licitud: 30 - Acceptat
Programa d'intercanvi: Erasmus+ Estudis
Periode d'estada a la UB: 0 - Curs sencer, més de 5 mesos
Universitat: KATHOLIEKE HOGESCHOOL LEUVEN
Pais: BELGICA
Centre UB: 7831100 - Mobilitat i Programes Internacionals

Selecciona accio:

) Modificar sol.licitud

) canvi d'estat Selecciona estat final: | v

O Esborrar sel.licitud
O Intreduir acollida
() afegir comentari

) Renuncia i duplicat

Acceptar || MNetejar

IMPRIMIR
RESUM SOL.LICITUD
PDF SOL-LICITUD
RESOLUCIO
FITXA D'ACOLLIDA
FITXA INSCRIPCIO
CREDENCIAL PROVISIONAL
RESULTAT ALTA GIGA

DOCUMENTS
ARRIBADA
ESTADA
ESTADA COVID-19
ASSIGNATURA ALTRES CENTRES
CARTA COMPLEMENTARIA PER CONSOLATS

Tornar
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Op

cions que només apareixen quan la candidatura de I'estudiant es troba en estat 30 (Acceptacio):

Renlncia i Duplicat:

Si un cop acceptat i enviada la carta d’acceptacio, I'estudiant decideix rentnciar a la seva estada
de primer semestre pero vol venir el segon, cal fer servir aquesta opcid.

En prémer aquesta opcid i acceptar, d'una banda la sol.licitud actual es passara a un nou estat
definitiu (39: Canvi de Semestre) i el sistema generara un duplicat de la primera sol.licitud que
tornara a estar en estat 30. Aixi s'evitara que I'estudiant hagi de tornar a omplir un nou formulari.
Es amb aquesta nova sol.licitud que caldra modificar el semestre d’estada i sequir fent-la avancar
en els diferents estadis del procés d'acollida.

Es recomanable la nova emissi6 de la carta d’acceptacio per al nou periode d’estada de I'EET.

Com aquesta possibilitat és una novetat, en el cas que us hagueu trobat amb aquesta situacio
amb anterioritat i hagueu procedit de manera diferent, caldra tornar enrera en el procediment
d’acollida i acceptacio fins a deixar en estat 30 la sol.licitud en questio.

En el cas que I'estudiant estigui en estat 35 (Renuncia), el podeu tornar a 12 i fer I'acceptacio per
a poder fer aquest tramit.

Documents: en diferents estats de la gestidé de I'expedient d’un estudiant es poden generar un
seguit de documents Utils per a la seva estada Podeu consultar-los (un cop incorporades les dates)

€en

la seccié dels ANNEXOS d’aquest manual:

ARRIBADA: Certificat d'arribada per a estudiants que la seva universitat els hi demana i no
porten el seu propi formulari. Inclou com a data d‘arribada a la UB, la data en que se li fa I'acollida
a la ORI (Data d'inici dacollida).

ESTADA: Certificat d'estada per a estudiants que la seva universitat els hi demana i no porten el
seu propi formulari. Inclou com a data d‘arribada a la UB, la data en que se li fa I'acollida a la
ORI i la data de finalitzacid, la data que consta a I'apartat d'Introduir acollida com a Data final de
lacollida.

ESTADA COVID-19: ESTADA PRESENCIAL VS. A DISTANCIA

Durant la pandémia es va incorporar un nou document pera poder identificar en la documentacié
justificativa de les estades dels EET (Certificat d’Estada), les dates d’estada presencial (o real) de
les d'estada a distancia (o virtual), per a poder acreditar la part d’estada virtual per als estudiants
que van seguir a distancia, des dels seus paisos d’origen, les classes i activitats académiques de
la UB. Data de finalitzacié virtual en I'apartat d'acollida. Aquest document ara esta en desus.

ASSIGNATURA ALTRES CENTRES: Document que genera l'aplicacié per poder tramitar el
permis de matricula d’una assignatura en un centre diferent al que accepta I'EET.

CARTA COMPLEMENTARIA PER CONSOLATS: Document que genera l'aplicacié per emetre
cartes d'acceptacié amb informacié complementaria que es pugui demanar des de determinats
consolats a I'hora de sol.licitar el visat, com ara: Informacié sobre lallotjament, informaci6
academica sobre la carrega lectiva de les assignatures, etc. Aquest document us permetra
personalitzar cada carta en funcid de les necessitats especifiques que sol.liciti el consolat o
ambaixada en questid.
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IMPORTANT! Es necessari registrar correctament en Iaplicacié dels EET les dates d‘arribada,
finalitzaci6 d'estada.

Tot i que en la major part dels casos els estudiants venen amb el document (en paper o pdf) de la
seva universitat d'origen, a banda de recomanable guardar una copia escanejada del document
signat, és molt important mantenir I'aplicacié actualitzada per obtenir rapidament la informacié en
cas d’haver de gestionar-la un altre cop. Ja sigui per generar de nou el document o per si cal tenir
les dates concretes per qualsevol altre motiu.

Altres accions associades a una sola sol.licitud:

Usuari: OFICINA DE MOBILITAT I PROGRAMES INTERNACIONALS

Curs: 2020/2021
Estat de la sol.licitud: Tots
Centre: 7881100 - Mobilitat i Programes Internacionals
Tipus de conveni: Tots
Semestre d'estada a la UB: Tots
Pais universitat d'origen: Tots
Universitat d'origen: Tots

Resultats de la cerca Nombre d'elements trobats: 1

Codi Modalitat NIUB Nom Estat Darr. Modificacié Pais origen Universitat origen
2020AT1011EG ERASMUS+ ESTUDIS ARIAS TIELL, MARTA 30 06/03/2020 BELGICA KATHOLIEKE HOGESCHOOL LEUVEN

Selecciona/Deselecciona tots

Nombre d'elements trobats: 1

( +) Afegir sol.licitud

AFEGIR SOL'LICITUD: aquesta opcid només esta oberta per a la inscripcid d’estudiants que
vulguin fer una estada d’Erasmus+ Practiques durant el periode de tancament del curs académic
(de I'l de marg fins el 31 de juliol).

( +) Afegir sol.licitud

Curs de la sol.licitud a afegir: | 2019/2020 v
Pais universitat d'origen: v
Tipus de conveni: ERASMUS+ PRACTIQUES v

[ Afegir sol.licitud ]

IMPORTANT! Si I'estudiant ja s’ha inscrit en I'aplicacid pel curs segiient, aviseu-nos a 'OMPI per
a que puguem fer enrere la sol*licitud (el sistema la canviara de curs i generara un nou codi de
sol*licitud).

Aquest pas només el podem fer des de I'OMPI i per aquelles sol*licituds de practiques que s’hagin
inscrit posteriorment a la data de canvi de curs (1 de marg).

D’aquesta manera els EET quedaran correctament registrats en el curs corresponent.

Mar¢’2023 25



UNIVERSITAToe

I+ B A R C E L O N A Mobilitat i Programes Tel. +34 934 035 386
: Internacionals relacions.internacionals@ub.edu
www.ub.edu

ACCIONS ASSOCIADES A UNA O MES SOL'LICITUDS

Accions associades a una o mes sol.licituds:

| Resum sol.licituds | | Descarrega de dades |
[ Imprimir resolucid | | Generar fitxa d'acollida |
| Imprimir fitxa acollida | | Passar a pendent d'acollida |
[ Imprimir fitxa inscripcié | | Alta a GIGA |

| Imprimir creden. provi. |

Opcionalment podreu marcar només una o bé diverses sol"licituds i després prémer algun dels
botons que realitzen les seglient accions.

RESUM DE SOL.LICITUDS us pot servir, per exemple:

- si feu el filtre per I'estat 10, per saber quantes sol*licituds han entrat els estudiants i que encara
teniu pendents de veure.

- si feu un filtre per I'estat 12 per saber totes les sol*licituds que ja teniu controlades perd que encara
no estan ni acceptades ni denegades perque l'estudiant no ha enviat encara la documentacid
necessaria, etc.

DESCARREGA DE DADES en un fitxer Excel de totes les dades relatives als estudiants, segons el
resultat de la consulta (us servira per veure totes les dades enregistrades de cada una de les
sol*licituds i també per treballar en qualsevol tipus d’estudi i/o estadistica)

IMPRIMIR LA RESOLUCIO de I'acceptacié o denegacid per a fer I'estada temporal. Es la versio
impresa de |'acceptacié o denegaci per enviar a 'estudiant.

GENERAR LA FITXA D'ACOLLIDA fara el canvi d'estat per tal que es puguin imprimir les fitxes
d’acollida i tenir-les preparades per quan arribi l'estudiant.

IMPRIMIR LA FITXA D'ACOLLIDA per a que l'estudiant pugui facilitar les dades de contacte a
Barcelona i quedi registrada la informacié especifica de I'acollida (assegurances necessaries, data
d‘arribada, etc.)

PASSAR A PENDENT D'ACOLLIDA aquest canvi s’haura de fer un cop impresa la fitxa d’acollida.

IMPRIMIR LA FITXA D'INSCRIPCIO on s’hauran d'incloure les matéries que I'estudiant ha
demanat en fer la sollicitud i la ORI ha revisat posteriorment amb el requisits especifics de cada
centre.
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El sistema detectara aquelles materies amb correspondéncia a GIGA i avisara en aquells casos en
gue no en tinguin amb una senyalitzacio especial.

Proposta d'assignatures que vols cursar a la UB

Afegir

Assignatura Codi (*) Assignatura Semestre Credits UB

1 [361560 | [CELLBIOLOGY | [Primer semestre v| |6 | ®
CORRESPONDENCIA GIGA: Biologia Cel-lular (G1034)

2 [361613 | [ENGINYERIA GENETICA | [Primer semestre v| 6 | &
CORRESPONDENCIA GIGA: Enginyena Genetica (G1033)

3 [361668 | [VIROLOGIA | [Primersemestre v| |6 | &
CORRESPONDENCIA GIGA: Virologia (G1031)

4 [365430 | [ciToLoGIa | [Primer semestre v| |6 | &
CORRESPONDENCIA GIGA: Citologia (G1090)

ALTA A GIGA fara directament I'Ultim canvi d’estat i donara d’alta I'alumne a GIGA.

A partir d'aquest canvi d'estat, com es genera un doble expedient de l'estudiant, qualsevol
modificacié de les seves dades (personals i academiques) s’haura de fer per duplicat al GIGA (que
gestiona la Secretaria d’Estudiants i Docéncia del centre) i a la propia aplicacié de gestio dels EET
perque la informacié quedi correctament actualitzada.

IMPRIMIR CREDENCIAL PROVISIONAL a l'arribada de I'estudiant (i a partir de I'estat 60), se li
imprimira una credencial provisional que haura de fer servir fins que no tingui el carnet d’estudiant
UB. Servira per acreditar-lo com a estudiant d'intercanvi en tots els tramits on se li demani aquesta
condicid, com ara: Biblioteques, Estudios Hispanicos, Esports UB, etc. També la poden necessitar-la
per acreditar-se fora de la UB (Ex: TMB).

Caldra enganxar-hi una fotografia (mida carnet) i posar-hi el segell de I'ORI.

ESTATS DE LA SOL-LICITUD

Els estats van variant al llarg del procés de la sol-licitud i us faran veure en cada moment en quina
fase es troba cada una de les sol*licituds.

Es molt important que els canvis es facin sempre de manera ordenada i sistematica, ja que I'omissid
d’aquests canvis fara que cada vegada que es faci una nova consulta apareguin de nou aquells
estudiants que en realitat ja no pertanyen a la consulta.

El sistema obliga a passar per cadascun dels estats per a completar el procés de sollicitud,
acceptacio, acollida i alta a GIGA d’un estudiant. En cap cas, es pot fer un pas directe de 10 a 99 (o
altres canvis que no siguin consecutius).

El sistema permet retrocedir en el procés (sempre i quan la sol'licitud no hagi estat donada d‘alta al
GIGA), pero de la mateixa manera que abans, ha de ser consecutiu.
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Estat 10: Introduit per I'alumne

En el moment en qué I'estudiant introdueix la seva peticid, aquesta sol*licitud queda enregistrada
en estat 10.

Estat 12: Pendent (vist pel centre)

En el moment que visualitzeu les peticions dels alumnes (estat 10), podeu treure de manera opcional
un resum de cada una d’elles. Després cal que les passeu a estat 12, per tal que quan torneu a
entrar a veure les noves peticions, ja no us apareguin a la nova consulta.

Estat 14: Anul-lat

Hi ha una série de sol'licituds que els estudiant fan per error i que no tenen rad de ser, com per
exemple, sollicituds que no van acompanyades de la documentacié necessaria per a presentar la
candidatura, sol'licituds per continuar els estudis a la UB, sol‘licituds per fer un programa de
doctorat, sol'licituds per a fer cursos d’espanyol, etc.

En aquest cas caldria que informéssiu a I'estudiant que se li anul*la la sol"licitud i que per a obtenir
més informacié pot contactar amb el correu de I ompi-info@ub.edu.

El canvi d'estat sera de 12 a 14.

Aquest pas és el que es recomana en comptes d'esborrar la sol-licitud.

Estat 30: Acceptat

En el moment en qué decidiu acceptar la sol*licitud d'un estudiant haureu de fer el canvi d’estat a
Acceptat, de 12 a 30. En aquest moment ja podreu imprimir i enviar la resoluciéo de
I'acceptacio.

Estat 35: Renuncia

Si un estudiant acceptat, estat 30, abans de incorporar-se a la UB renuncia a la plaga obtinguda,
fareu la modificacio a I'estat 35.

Estat 37: Denegat

Si decidiu denegar la sollicitud d'un estudiant haureu de fer el canvi d'estat a Denegat, és a dir
d’estat 12 a 37. Caldra especificar els motius de la denegacié. En aquest moment ja podreu
imprimir i enviar la resolucio de la denegacio.

Estat 39: Canvi de semestre

Estat en el que queda la sol.licitud acceptada d’un estudiant que, per les circumtancies actuals de la
Covid-19, decideix renunciar a la seva estada de primer semestre pero vol venir el segon.

El duplicat generat pel sistema és el que caldra modificar el semestre d’estada i seguir fent-lo avancar
en els diferents estadis del procés d'acollida.

Estat 60: Fitxa d’'acollida generada

El canvi d’estat a 60 es fara de manera automatica en el mateix moment en qué demaneu la
generacid de les fitxes d’acollida mitjancant el botd “Generar fitxa d'acollida” de I'apartat “Accions
associades a més d’una sollicitud”.
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Nomeés es podran generar les fitxes d’acollida de les sol"licituds acceptades (estat 30).
Després de fer aquesta accid ja podreu imprimir les fitxes d'acollida que hagueu generat.

Estat 70: Pendent d’acollida

El canvi d’estat a 70 es fara mitjancant el botd “Passar a pendent d’acollida” de I'apartat “Accions
associades a més d’una sol'licitud”. Aquesta accid I'haureu de fer després d’haver impreés les fitxes
d’acollida generades.

Estat 77: Renuncia en fase d’acollida

Si un estudiant, després d’haver-se incorporat a la UB, renuncia a la plaga obtinguda i torna al seu
pais, fareu la modificacié de |'estat en qué es trobi a 77. La diferéncia amb la Renlncia (estat 35)
és que en aquest cas els estudiants ja han arribat a la UB i han estat acollits.

Estat 80: Acollit

Quan entreu les dades de l'acollida, adreca de BCN, asseguranca i data de l'acollida, i després
premeu el botd “Acceptar”, |'estat passara automaticament de 70 (pendent d’acollida) a 80.

Estats 90-99 i 9X: Alta a GIGA

Aquest canvi d'estat es fara mitjancant el botd “Alta a GIGA” de I'apartat “Accions associades a una
0 més sol'licituds” i haureu de fer-lo just després de I'acollida i abans que I'estudiant faci la inscripci6
a la Secretaria del centre.

Mentre |'alta esta en procés, I'estat romandra en 90 o 9X.

Si l'alta s'efectua amb éxit I'estat resultant sera 99 i en el cas que hi hagi alguna incidencia en la
carrega a GIGA |'estat romandra en 9X.

Quan us trobeu amb un alumne en estat 9X haureu de comunicar-ho a 'OMPI, per tal que puguem
resoldre la incidéncia.

Qualsevol altra incidencia amb I'Alta a GIGA I'haureu de reportar a I'OMPI per a la seva solucio.

IMPORTANT! A partir d'aquest canvi d'estat, com es genera un doble expedient de l'estudiant,
qualsevol modificacié de les seves dades (personals i academiques) s’haura de fer per duplicat al
GIGA (que gestiona la Secretaria d’Estudiants i Docéncia del centre) i a la propia aplicacié de gestid
dels EET perque la informacio quedi correctament actualitzada.

Estat 97: Alta GIGA. Estada cancel‘lada
Per aquells estudiants que han tornat i han renunciat a la seva mobilitat.

Estat 98: Alta GIGA. Estada amb classes a distancia

Per aquells estudiants que tot i que hagin tornat a casa, estiguin seguint amb les seves assignatures
a distancia.

L'estat 99 només hauria de reflectir aquells estudiants que s’han quedat a Barcelona (i com la resta
d’estudiants de la UB segueixen l'activitat academica de forma virtual).
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Podeu fer les modificacions dels estats d’'una a una des de I'apartat CANVI D'ESTAT de I'aplicacio,
tal com s’indica a continuacio:

Curs académic: 2019/2020
Estat de la sol.licitud: 99 - Alta al GIGA completada
Programa d'intercanvi: Erasmus+ Estudis
Periode d'estada a la UB: 0 - Curs sencer, més de 5 mesos
Universitat: UNIVERSITA DI BOLOGNA
Pais: [TALIA
Centre UB: 0240300 - Facultat d’Economia i Empresa

Selecciona accié:
Moedificar sol.licitud

® Canvi d'estat Selecciona estat final: | v |

Esborrar sol.licitud

77 - Renincia en fase d'acollida

Introduir acollida 97 - Alta GIGA_ Estada cancel-lada
Afegir comentari 98 - Alta GIGA. Estada amb classes a distancia
| Acceptar | | Netejar

El canvi d’estat només es podra fer des dels estats 80 i 99. Si els estudiants estan en un altre estat
caldra que els passeu primer fins a 80 i després fer el canvi.

Per a la generaci6 posterior de documentacio (com ara el full d'inscripcid) si el sistema no us permet

fer-ho des d'aquests estats, caldra que el torneu a l'estat 99, genereu el document i torneu a canviar
a l'estat definitiu. Normalment aix0 us passara amb els estudiants que estiguin en 98.

EXEMPLES SOBRE LA IMPORTANCIA DEL CANVI D’ESTAT

Els estudiants van entrant les seves dades i, des del centre podeu visualitzar quants estudiants van
fent la sol'licitud. Si després d'haver vist el resultat d’'una visualitzacié no els aneu canviant d’estat,
de 10 Introduit per alumne a 12 Pendent-vist pel centre, quan feu una nova consulta, hi trobareu
tots els estudiants, tant els que ja havieu vist anteriorment com els que son realment nous.

Aix0 mateix us passaria si, un dia determinat, després de generar i imprimir les fitxes d‘acollida dels
estudiants acceptats fins aquell moment, no féssiu el canvi d'estat de 60 Fitxa generadaa 70 Pendent
dacollida. En cas de no fer-ho, quan tornéssiu a demanar la generacid de les fitxes d'acollida us
sortirien només les noves perd quan féssiu la impressid també tornarien a sortir les anteriors, ja que
continuarien en estat 60, que vol dir “Fitxa generada” i preparada per a la impressio.

A més, cal tenir en compte que hi ha accions que només es poden fer a partir de determinats estats,

per lo que si no seguiu el procés i aneu actualitzant els estats no les podreu completar
satisfactoriament.
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Exemple:
- Per a poder imprimir la Resolucié d’Acceptacié/Denegacid, cal que I'estudiant estigui com a
minim en estat 30/37.

- Per a poder imprimir la Credencial provisional, cal que l'estudiant estigui com a minim en
estat 60.

El sistema obliga a passar per cadascun dels estats per a completar el procés de sollicitud,
acceptacio, acollida i alta a GIGA d’un estudiant. En cap cas, es pot fer un pas directe de 10 a 99 (o
altres canvis que no siguin consecutius).

El sistema també permet retrocedir en el procés (sempre i quan la sol'licitud no hagi estat donada
d‘alta al GIGA), pero de la mateixa manera que abans, s’ha de fer de forma consecutiva.

VINCULACIO DE LES SOL-LICITUDS DELS EET

Aquesta opcid es troba en fase de desenvolupament i només esta habilitada pels estudiants que
venen a fer estades en el marc del programa Erasmus+ Estudis. Forma part del conjunt d’accions
obligatories (establertes en el temps per la EACEA) per a la digitalitzacio de la gestié del programa
Erasmus (Erasmus without Papers).

En aquest cas s'utilitza per a la vinculacié dels estudiants als que sels ha generat un Acord
d’Aprenentatge Digital (DLA) des de la plataforma EWP

Connect/EWP

Partner Agreements (Simple) LA Incomings LA Qutgoings @

Manage leaming agreements via EWP EWP Settings

l + Show all information ] [ = Hide all information rows l

Search

Last name, First name # ISCED-Code Home institution # Hostinstitution Academic Semester  Study 10 receiving 10 receiving Incoming
year level Institution Institution ~ Application
signed rejected created

_

+ Belgium

4+ Czech Republic

=+ Luxembourg

+ Netherlands

=+ Finland
+ Hungary
+ ltaly

=+ Lithuania

Mar¢’2023 31



T UNIVERSITATos
rllﬂ-l" B A R C E L O N A Mobilitat i Programes Tel. +34 934 035 386

Internacionals relacions.internacionals@ub.edu
www.ub.edu

i s’ha donat d‘alta una sol-licitud ficticia a Mobility online (SOP) per a poder fer la signatura de I'acord

= 20222023 5 Total (648)
(® Imported via EWP - DLA not yet accepted or rejected (183) Show applications / Sign DLA @
(® Digital Learning Agreement ACCEPTED (355) Show applications @
(® Digital Learning Agreement REJECTED (51) Show applications ®

2021-2022 Total (190)

Erasmus+ KA107 Total (256)
Presentacion Incomings Total (1)
= Outgoing Total (24254)
Convenis Especifics Total (1630)
Convenis Generals Total (1195)
Erasmus curta durada BIP Total (53)
Erasmus Estudis Total (17789)
Erasmus Placements Total (1474)
Erasmus Practiques graduats Total (190)

Erasmus+ Doctorat Total (13)

Erasmus+ KA107 Total (143)

La columna de vinculacid defineix en quina fase estan els estudiants:

En aquest cas, la sol'licitud no pot ser vinculada perqué I'estudiant no fa una mobilitat a través del
programa Erasmus+ Estudis:

Codi Modalitat NIUB Nom Estat| Mogi?ir(:-écié ofi:izn Universitat origen Winculacio
[(]||2022AT1027P] Egg'lpj[léSUES 21426996(|ARIAS, MARTA 99 23/02/2023 Dinamarca ||[ARHUS UNIVERSITET -
En aquest cas, la sol*licitud encara no ha estat vinculada:
‘DHZDZDATIDIIEG HE;??EI%H H HARIASTIELL, MARTA H 30 H 21/09/2020 ||Bélgica HUC LEUVEN H NO H

Per a fer-ho caldra anar a la gestio particular de I'estudiant en quiestié (vincular M.O.):

Dades elementals de la sol.licitud a modificar
Codi de la sol.licitud: 2020AT1011EG
Cognoms i nom: ARIAS TIELL, MARTA
Curs academic: 2020/2021
Estat de la sol.licitud: 20 - Acceptat
Programa d'intercanvi: Erasmus+ Estudis
Periode d'estada a la UB: 0 - Curs sencer, més de 5 mesos
Universitat: UC LEUVEN
Pais: Belgica
Centre UB: 7881100 - Mobilitat i Programes Internacionals
Selecciona accio:

) Modificar sol.licitud

O canvi d'estat Selecciona estat final: | v

) Esborrar sol.licitud
) Introduir acollida
) afegir comentari
) vincular M.0Q.

() Rendncia i duplicat

N
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CASUISTICA SEGONS EL NAVEGADOR UTILITZAT

En cap cas es poden fer noves cerques treballant amb els botons del navegador per anar endavant
o endarrere, atés que si ens movem amb aquests botons, I'aplicacid no reconeix els canvis que
puguem fer en els criteris. S’ha de fer sempre pel Menu de I'aplicacid fent un clic sobre “Tornar a
criteris de cerca”.

OFICIMA DE MOBILITAT I PROGRAMES INTERMACIONALS

Curs (*) b
Centre {*): | Tots w
Tipus de conveni: | Tots v
Pais universitat d'origen: | Tots A
Estat de la sol licitud: | Tots “
Semestre d'estada a la UB: | Tots v

Universitat d'origen: | Tots

nps abligataris.

Continuar || Netejar

| Inici |

Els botons Endavant i Endarrere d'un navegador només es podran fer servir per anar endarrere
després d’haver imprés algun document en format PDF i, si aquesta accié I'heu de fer concretament
amb el navegador Internet Explorer, haureu de tornar a la pantalla anterior fent un clic a sobre de
la fletxa que hi ha entre els dos botons i seleccionant “Gestio sol'licituds d'estada temporal”.

2 http:/ fwww.giga.ub.edu/acad/estada//acceptacio/tmpOKaaLtpdf - Microsoft = [ P RY | 2|S) [=[PeAfz] [Es)[m][ex]]

Archive  Edicidn  Wer  Faworitos  Herramientas  Ayuda
A AkpEs | - o= @ ) | @Bﬂsqueda (G Favoritos @Mu\timed\a @ ‘ %' aS= E =2
httpi f e, giga,ub.edufacad/estadafacce jacceptacioftmpOKaalt.pdf j &r ‘
Gestia sal licituds d'estada temporal or -
- 4 - 4
Gestid sol.lidkuds destada temporal Liscar | QGUT blogueado(s) ‘ "5 Corrector ortografico EOpcmnss &
Gestid sol lickuds d'estada temporal 4 4 b Bl “ & $ “ & e - @ | 0 ERI=E Im|
Universitat de Barcelona
&= )
Histarial Ctrl+H
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GUIA D'ACOLLIDA D'ESTUDIANTS
D'’ESTADA TEMPORAL (EET)

PREPARACIO DE L'ACOLLIDA

Una vegada I'EET ha fet la sol'licitud online, també ha de fer arribar a 'ORI del centre tota la
documentacid associada segons la modalitat d'intercanvi i la forma indicada a:
http://www.ub.edu/uri/estudiantsNOUB/intercanvis/accep c.htm

Des de les ORI comunicareu a I'EET si la sol*licitud li ha estat acceptada o denegada.

Per preparar l'acollida dels EET, podeu tenir impresa la relacié d’estudiants als quals haureu de fer
I'acollida i les seves respectives fitxes d’acollida.

Durant el mes de juliol, es distribuira als centres el material informatiu per a aquest col-lectiu
d’estudiants. Per qualsevol petici6 o incidencia ens podeu contactar a 'OMPI.

ACOLLIDA

CENTRES

En el moment de l'acollida haureu de lliurar als EET: el material informatiu BCU Housing, la carpeta
UB i la fitxa d'acollida per validar i emplenar les dades respecte el seu habitatge a Barcelona.
Aquestes dades s'introduiran en l'aplicacié (INTRODUIR ACOLLIDA):

Introduir acollida

Usuari: OFICINA DE MOBILITAT I PROGRAMES INTERNACIONALS

Codi de sol.licitud: 2016AT33755A
Cognoms i nom:  ARIAS , MARTA

Adreca:
Poblacio:
Codi Postal:
Teléfon:
E-mail:
Asseguranca meédica: r
Cobertura d'accidents: r
Cobertura de repatricio: v
Responsabilitat Civil: r
Data d'inici d'acollida: (01092019 (ddmmaaaa)
Data final d'acollida: 01072020 (ddmmaaaa)

Data final virtual: (ddmmaaaa)

Acceptar | | Netejar
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DADES DE CONTACTE A BARCELONA

Es important que els estudiants que us facilitin aquestes dades per tenir un contacte a Barcelona (o
la localitat on visquin durant la seva estada). Si no disposen d’aquesta informacié en el moment de
fer 'acollida, us I'hauran de facilitar posteriorment.

ASSEGURANCA (http://www.ub.edu/uri/estudiantsNOUB/intercanvis/abans c.htm#asseguranca)

Els EET hauran d‘acreditar que tenen una asseguranca de cobertura medica, accidents i repatriacié
amb validesa durant tota la seva estada a la UB. Caldra que guardeu una copia de l'asseguranca.
Sense aquesta asseguranga no podeu completar la seva acollida, ni molt menys els podreu autoritzar
a fer la matricula.

DATES D'ACOLLIDA

Sén les dates (inici i final) de I'acollida i marquen el principi i la finalitzacié de I'estada academica a
la UB.

Si s'introdueixen correctament aquestes dates es podran emetre els Certificats d’Arribada i d’Estada.
Es podran concedir uns dies de marge (com a maxim una setmana) sobre la data d'arribada i la de
sortida. Per tramitar el Certificat d’Estada I'EET haura d’anar presencialment a I'ORI durant la
setmana anterior a la finalitzacié de I'estada.

CARNET UB (http://www.ub.edu/carnet/ca/alumnat.html)

Un cop en estat 60 i en el moment de l'arribada a la UB, podeu facilitar als EET la Credencial
provisional per a acreditar la seva condicié d’estudiants d‘intercanvi, mentre no tinc accés al carnet.

Un cop matriculat, o registrat en el GIGA (Erasmus+ Practiques o Doctorat), I'estudiant podra fer-
se el Carnet digital: disponible des de I'aplicacié mobil SocUB (https://www.ub.edu/app-socub/)

Els centres adscrits, podeu facilitar la Credencial provisional perd haureu de fer el mateix
procediment que per la resta d’estudiants regulars (seguint les directrius de la Secretaria del vostre
centre).

Per evitar incidencies és MOLT IMPORTANT seguir les segiients indicacions:

En el moment de fer l'acollida, us heu d'assegurar que totes les dades de I'estudiant, tant el nom i
cognoms com el nimero d'identificacié que I'estudiant hagi fet servir en el moment d’omplir la
sollicitud on-line, siguin correctes i corresponguin a les d'un document d‘identificacio valid i en vigor.
En tal cas, recomaneu-li que sempre faci servir sempre les mateixes dades per a fer els tramits
academics com la matricula, etc.

En cas de no ser-ho, haureu de fer la correccid de les dades abans de donar dalta l'estat de
I'estudiant al GIGA (passar-lo a 99). Qualsevol modificacid posterior s’haura de fer tant a I'aplicacié
(de gestié de sol*licituds d'EET) que gestioneu, com al GIGA des de la Secretaria del vostre centre.

Qualsevol nom o cognom amb caracters especials, caldra que els adapteu al alfabet llati perqué
puguin ser reconeguts per les diferents aplicacions i no produeixin errors.

Es també molt important que I'estudiant us faciliti el contacte d’un familiar o persona propera amb

qui poder posar-nos en contacte en cas d’emergéncia. En el document d’acollida podreu trobar la
seccio per a fer-ho.
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REGULARITZACIO DE L’ESTADA (http://www.ub.edu/uri/estudiantsNOUB/nie.htm)

ESTUDIANTS COMUNITARIS: Tots els estudiants comunitaris facin estades superiors a 3
mesos, hauran de sol"licitar obligatoriament la inscripcié en el Registre Central d'Estrangers
a on els hi donaran un certificat i un Nimero d'Identificacid com a Estranger (NIE).

El registre s’ha de tramitar a les comissaries de Policia Nacional de la ciutat de residencia (si és
Barcelona se ha de demanar cita prévia).

IMPORTANT! Els estudiants de nacionalitat britanica han de complir amb un procediment diferent
degut al Brexit. Més informacio a: http://www.ub.edu/uri/estudiantsNOUB/nie.htm

ESTUDIANTS EXTRACOMUNITARIS: Aquells estudiants extracomunitaris que facin estades
superiors a 6 mesos i el seu visat no cobreix la totalitat de la seva estada, hauran de
sol*licitar la targeta d'estada per estudis (NIE). Aquesta targeta autoritza a romandre a Espanya tot
el temps que durin els seus estudis i és renovable anualment.

MOBILITAT DINS DE LA UE: Tots els estudiants extracomunitaris admesos en un altre estat

membre de la Unié Europea i que cursaran o complementaran part dels estudis a I'Estat
espanyol.

Els estudiants extracomunitaris que hagin estat admesos per dur a terme o ampliar estudis en un
altre estat membre de la Unidé Europea poden sol'licitar de cursar o completar part dels estudis a
I'Estat espanyol, sense necessitat d'obtenir el visat.

Han de sol'licitar l'autoritzacié d'estada per estudis, que es pot presentar abans de l'entrada a
Espanya a l'oficina consular espanyola del lloc on resideixi I'estranger o després de l'entrada a
Espanya, en el termini d'un mes des de l'entrada, a I'Oficina d'Estrangeria de Barcelona. L'ha de
presentar personalment I'estudiant.

POSSIBLES INCIDENCIES

NO HI HA FITXA D'ACOLLIDA:

e No consta que l'estudiant estigui acceptat al centre: comprovar si l'estudiant porta un paper on
consti la seva acceptacido a la UB (pot estar acceptat en un altre centre o pendent de ser
acceptat).

e No s’ha generat la corresponent fitxa d'acollida: es fa en el moment en que arriba I'estudiant.

L'ESTUDIANT NO TE LA FOTO:

Si no la pot presentar rapidament, podreu fer-li, només si és un cas urgent, el full d'acreditacid
provisional.
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L'ESTUDIANT ENCARA NO TE ADRECA A BARCELONA:

En molts casos en el moment de I'acollida els estudiants no tenen adreca a Barcelona. Els hi haureu
de recordar que és molt important que quan la tinguin us enviin un correu electronic a la vostra
oficina amb les dades, i un cop les tingueu les haureu d’enregistrar a I'aplicacio.

L'ESTUDIANT NO TE L’ASSEGURANCA:

Quan, tot i estar acceptat al centre, |'estudiant per qualsevol motiu no presenta I'asseguranca.

Si li han d'enviar des del seu pais d’origen, se li pot proposar a I'estudiant que I'envii per correu
electronic per agilitzar el tramit.

Si és que ha de contractar una assegurancga privada i no sap on fer-ho, se’l pot adrecar a I'empresa
que treballa amb la UB per a les assegurances voluntaries:

FERRER & OJEDA

C/ Tamarit, 155-157

08015 Barcelona

Tel. 93 280 59 59
http://www.ferrerojeda.com/es-ES/MOVILIDAD-IN.aspx

PREGUNTES MES FREQUENTS

ALLOTIJAMENT:

La UB a través del SAE té una web informativa sobre les diferents possibilitats a I'hora de buscar
allotjament: http://www.ub.edu/sae/serveis/allotjament/index.html.

També poden visitar la web de BCU (Barcelona Centre Universitari): https://bcu.cat/

CURSOS DE CASTELLA:

Només poden fer subvencionat el curs de castella els estudiants que venen a través del programa
de mobilitat Erasmus+ (en les seves diferents modalitats). Els estudiants de la resta de programes
el podran fer, pero pagant I'import complet del curs (amb la mateixa tarifa que la resta d’estudiants
regulars a la UB).

Els EET tenen dret a fer només un curs subvencionat (és a dir, si fan el de setembre no podran fer
també el d’octubre). Aixo ho controla Estudios Hispanicos.
Més informacid: http://www.eh.ub.edu/es/

CURSOS DE CATALA:

Sén els cursos subvencionats que s'ofereixen a tots els estudiants internacionals, amb independéncia
de la modalitat d'intercanvi, per Serveis Linguiistics de la UB.

Tota la informacid sobre nivells, horaris, matricula i preus es pot trobar a:
http://www.ub.edu/sl/ca/fl/formling.html
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INFORMACIO ACADEMICA:

Els EET demanen informacio sobre les assignatures que poden fer, l'idioma en que s'imparteixen,
dates per a la matricula. Cal que des dels centres els assessoreu amb aquestes qiiestions.

Com els ensenyaments i els seus plans d’estudis poden variar de pais a pais, o d'universitat a
universitat, pot passar que els EET vulguin fer assignatures que s‘imparteixin a d'altres centres de
la UB i/o Centres Adscrits. En aquest cas i sempre que matriculin com a minim el 51% dels credits
en el centre que ha acceptat la seva estada, ho poden fer demanant |'autoritzacié per a cursar la
materia a la ORI de I'altre centre. El document es pot emetre des de I'aplicacié de gesti6 dels EET.

MOLT IMPORTANT! No es podra matricular cap assignatura que no tingui l'autoritzacié de l'altre
centre.
NOVETAT!: Nou procediment de matricula a la UB per als segiients casos:

- EET que han estat acceptats en un centre UB i volen fer una assignatura en un centre adscrit.

- EET que han estat acceptats en un centre adscrit i volen fer una assignatura en un centre
UB.

Mobilitat

Normativa

‘

Normativa de Mobilitat internacional d'estudiants de la Universitat de Barcelona, aprovada pel Consell de Govern en la seva sessio del 31 de
maig de 2017.

Alumnes UB

“

Alumnes no UB

Programes d'Intercanvi Nacional

® SICUE: Sistema de intercambio entre centros universitarios espafioles
Programes d'Intercanvi Internacional

® Acceptacio i acolliment
® APLICACIO per a la gestié de sol-licituds | MANUAL de gestié
® Alta d'alumnas estrangers al MonUB
® Matricula i expedients
Codis programes Erasmus
Codis altres programes
Carrega del alumnes al GIGA
Qualificaciens i certificats / Calcul ECTS Grades
Impressid de les actes dels estudiants d'estada temporal
Matricula d'alumnas acceptats en centres adscrits que cursen assignatures a la UB
Matricula d'alumnes acceptats en centres de la UB que cursen assignatures en centres adscrits

DOCUMENTACIO DE LA UNIVERSITAT D’ORIGEN:

La majoria dels estudiants d'intercanvi (sobretot si gaudeixen de beca) hauran de tramitar
documentacio justificativa de la mobilitat amb la seva universitat d’origen. Per aix0, necessitaran la
signatura del responsable del vostre centre.

A continuacio trobareu un parell d’exemples dels documents que us poden demanar:

Certificat d’Arribada: Document que algunes universitats estrangeres fan enviar als estudiants per
demostrar que s’han incorporat a la UB, ja sigui per comencar a pagar la beca o per d‘altres motius.

! Veure procediment de gesti6 per a la matricula a: https://www.ub.edu/portal/web/gigadoc/mobilitat
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La majoria de vegades els estudiants porten el de la seva Universitat, pero en cas necessari el podeu
emetre des de I'aplicacié de gestié dels EET.

Certificat d’Estada: Document en el que consti la data d’arribada i la de sortida de la UB.
La majoria de vegades els estudiants porten el de la seva Universitat, pero en cas necessari el podeu
emetre des de l'aplicacié de gesti6 dels EET.

AMPLIACIO DE L'ESTADA:

Per ampliar |'estada han de ser autoritzats primer per la seva universitat d’origen i pel responsable
del vostre centre. Si cobren beca també ho han d’aclarir amb la seva universitat.

Es important que es respectin els nombres de mobilitats i mesos pactats en el conveni quan
s'autoritza una ampliacié d’estada.

IMPORTANT! Si I'ampliacié es fa canviant de programa en la mateixa facultat, I'EET s’haura
d'inscriure doblement en I'aplicacié afegint -0 (com a identificacié per PAD) i la seva estada constara
com si fos la de dos estudiants diferents. No es poden crear dues carpetes (per a distingir dos
programes) pel mateix estudiant en el mateix ensenyament.

TRAMITACIO DEL CARNET UB:

Per a fer la tramitacio del carnet digital cal que I'EET s’hagi matriculat a la UB. Tota la informacid
esta disponible a: http://www.ub.edu/carnet/ca/alumnat.html

IDENTIFICADOR UB I CONTRASSENYA:

L'EET podra obtenir I'identificador UB de dues maneres:

- Un cop matriculats: podran consultar el codi en el mateix full resultant de la matricula i
generar la contrasenya a: https://www.ub.edu/portals/satelites/Recordatorildentificacio

- Abans de la matricula: caldra generar-lo a través de lapartat d’Ajuda de MonUB
(http://www.ub.edu/monub/ajuda/index es.html)

CORREU ELECTRONIC UB:

Un cop obtingut I'Identificador UB i la contrasenya es podra consultar quin és el correu electronic de
la UB a:
http://aris.ub.edu/MRcgiUB/WS/proj33/ensenyarDetall.pl?id=19576&lg=cas

ALTRES PREGUNTES SOBRE L'ESPAI MONUB: com ara Accés al Campus Virtual o com fer servir
la WIFI UB.

La resposta a totes les preguntes relacionades amb MONUB la podran trobar a:
http://www.ub.edu/monub/ajuda/index _es.html
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ANNEXOS

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

DOCUMENT RESOLUCIO: CARTA D’ACCEPTACIO
DOCUMENT RESOLUCIO: CARTA DE DENEGACIO
FITXA D'ACOLLIDA

FITXA D’INSCRIPCIO

CERTIFICAT D’ARRIBADA

CERTIFICAT D'ESTADA

DOCUMENT ASSIGNATURES ALTRES CENTRES
CARTA COMPLEMENTARIA PER CONSOLATS
CERTIFICAT D'ESTADA VIRTUAL
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DOCUMENT RESOLUCIO: CARTA D’ACCEPTACIO

ﬂ BARCELONA | Estudiants d'estada temporal | Estudiantes de estancia temporal

Curs Acaiemic | Curso Acagéméco 2020-2021

MSPTA AR1AS TIELL
PRWELLD: RaOid
IEEH -LELWVEH
BELGICA
Codil da b o] ¢ Cidsdipe o i soloiu HEDATIHAED
Peosgrurra £ i g Emarmzas+ Caiudlin
Uriversini oa it -] r FATHOLIEKE BOSS 0HDOL LELWVEN
Canirs da b UE AJerro o e U0 T ) - Batial | Prog oersa imismscional

Bemaigu sstudant ! Estmado eshudianie | Dear student,

Un cop revisada la vosia sol-Siciud per eshudlar emporaiment 3 la UniversEst de Barteiona, us comunigquem que B solliciud ha
esiat provisionaiment accsptada en dat & de mary de 2000,

Visfa su soiciwd pa eshuoliar lempoaimenis &n B Ushersifaf de Bamelona, e comuwicamos gue ke sollcfud b sido
provisonaimenis gospisda o fecha O de LWiarss ge 2020,

Affer revewing your apoiication for emporan’ study o fhe Linversiiaf de Barcelona, we nform vou that e application fas been
provisionaly sccemied on dafe Riarch @ 2000

Us Informe gue L vosira acceptaoio scth condiolonada a Facediadd, =nambar a @@ UE, duna asseguranga de ooberur
médics, daccdents | repariadd amb valldess minima oemesponent al peridde desiada & 18 rosra insthecs.

Le isrmamos gus SU dckplacien asch condiclonaca @ @ acredfaciin, ona ver en ks LB, de un sepum de cobernurg medica, o=
gociienies ¥ rEoaracion con ona vallder minima comesaondienie o peindo de esfancly an noecieg nsSTucidn.

Yooy acoapriancs is comdiioned o the acorediaion vpon arféal ardhe UB, o an lnsuranos pollcy i medical, gocidents and
rEOaITaton CoveTIge.

La vostra esfada s'efecheard duant & curs complet (de M de seismbre de 2020 al 30 @ juny de 2021)°, periode &n gue podred
CUrsar ks assignatures Incioses en el programa dinkercanyd esmemat.

SU esfanca o reairand doranfe el Curso compleln (el 7 ge sepiemone de 2000 & 2D de unic de 2021)°, peviodo o & que podil
CUrsaT AT asignanas inciuldas &0 &f programa de inlsrrambio feflalaon

¥our stay wil be during the complste course (from Sepember, 15t 2000 o June, 308h, JOX)", She period in wihich you may fake e
cowrmes inciuded! in Ma meporied enchange rogram.

! Cuiea mproaimscen gues poden vt i e e

" Facban apmoaTEEn o mosden e &1 Lncea 2el ceere e deafnecdin

! Appraimes deee Sepencing on £ Sofmo! of darstedon

Afertament | Aleniamenie / Sinosmely,

Miria Massons | Soano
Responsabie de Mobiitat nkemacional /| Responiabis ge Movldod infsmacional " Facity-Sohon! Manaper off indemational’ Loty
Baroslona @ de marg de 2020

Conirs sgossin £ i vin mar . B poerh wcury Sandn twswx & Razor, anial iemmind S e, 8 oo dea da Tercarsh
& I refloek depeais esclecl, daccrd wme ol gus Sapoan Merfcls T de skt dain U2 | sl sriche 729 1 122 & Lisd 38CTHS, F 1 dfiosciubrs, S8 nigim

ki g b dad

Comrs s reacheks ous o sgom B vis B8 L e e @ Aecrze; an & @iano e un omea. 8 comier deacs & e niguses @08
rodficckin de aats reschuckis s Ecusest con o g dispons o eriioos TR da' Cewics o e U iy fon asiouion 127 F T30 de e Ley O0HS, o o o colutve, o
rigrnan urkdico o len ¥ oamin
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DOCUMENT RESOLUCIO: CARTA DE DENEGACIO

H BARCELONA | Estudiants d'estada temporal | Estuediantes de estancia temporal

Curs Academic I Curso Acagamico 2020-2041

MWFTR R1AS TIELL
PEWTLLD ROGA
IEEH - LELWEN
BEELGATA
Cosl da bl Beisd | Ciflipe: o i sofolet HNEATIHAED
Prgrema Siniseoens | Fror e o8 o Crnarzs+ Dnhudin
Lrivaruin ca it -] i FATHOLIERE HOSESOHOOL LELWEN
Cmnire e b UG Mereo o da LB TR 10 - St iieat | Prog s imsmscionas

Bemeniqut estudiant | EsSmsdo estudiani= | Dear student,

Un cop revisads 2 vosia soHickad per estudiar Emporaiment a i Uniersiat de Sarsions, us comuniguen gue b vosks soi-ioiud
ha estat dersgada peis seglerts mobus:
Visfa s soicud pare estuciar Emporaimente &n Ly Linfversiar de Sareions, fe comunlames qoe su solioiud 5o ha side sospiads
por fos sigelerdes mofves:
After reviewing your acplication for Emporyy Sudy af the Uinfverstal de Banosiona, we inform Fou that your asollcation has not been
accenisd for fie Aolowing rEasons”

= Mo/ Mo i No

Afertsment | Alereaments S Siosely

Mora Mxssons | Solano
Responsabie de Mobifat intemacdional || Responsabis oo Mirvildad inesmacional © Facily-Sohool Manager of imdmmational Liooicy

Barpedona, § de marg de 2020
Conrs sysssin ressisds o re acheorss ks s2r . B posrh inie w=ur Saicnds cwswE & Raczer, anial ieminl S a8 omear daa da Nercersd
g reflosl Ty machel Teecrd wre ol o Sapcas Merivls 7O ds MM da s U2 | s sricie: 139 | 122 ga o Ll 30CTHE, o 9 deschbrs, S8 nigim

juride e e piTinimciore pobdom o4 procsSment sl TR YR U
Corms aud reechcbs s oo get v iiniziede, 08 s ismonsr recuae de stecE e s Aecrer; a0 @i O un T 8 conier denche & ol 8 pipuses i
redfiackin s sy reshuckin oy st con B e dispors o sriioos TR e Eeniets de b U8 v fon ssiouion 007 F 123 O e Ly IOOHE O o coluive, o
rigErnan Lridica e e e o camn

Mar¢’2023 42



i UNIVERSITAT be
mﬁ+ BARCELONA Mobilitat i Programes Tel. +34

934 035 386

Internacionals relacions.internacionals@ub.edu

www.ub.edu

FITXA D'ACOLLIDA

HIMEERITAT

&% BARCELONA | Fitxa d'acollida | Curs: 2020-2021

Cenfre u&:|

DADES DE LA SOL.LICITUD:
Codl sol oo 2D0ATI0TEG Frograme dinfercant Erasmus+ Esudls

Peripde dfesiata g 3 UB:  Curs Compist

DADES PERSONALS:

Ensenyament UG PEDAGDEIA

D Passp.. 45454545 HNacionalfal Selga
Cognoms. ARIAS TIELL Mo MARTA
Diia nateement 01/ 06 7 1999 Sexer  [Dona Dafa previsia dambada: 01 709/ 2030

DADES D'ORIGEM:

Adreca permanaent PAVELLD ROSA Cod posfai”  DODDA
Pobiscia: LEUNEN Pals: BELGICA
Tedeston 1. 5Ea035386 Tedefon E-mail mara.anasgun.edu

Universtal de procedéncia; KATHOUEKE HOGESCHOOL LELVEN

Cod progrema: LELIVENIE Pals d'ovigen: BELGICA

ADREGA BARCELONAIDOMICILIO BARCELONA:

Seprmmlida S Neali et

A Ji L Flrss '
AT i

PobisciiPoblacion

Codl PosaliCodigo Posal Teisibn/Teksiono:

E-mal

ACOLLIMENT: DADES & EMPLENAR PEL CENTRE DE LA US

ASSEgUIEnGa (Der & iis els esudiants):
Cotenura médca: B=El, Mehic Coberia acckiens: E=51, M=t

Cobenuny o mpatrack: HmZl, Nl DOvrfa acoiimern: i
Dafa (orevistal Anailtzacic: I
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FITXA D'INSCRIPCIO

& UARSELE Curs: 2020-2021

IM SCRIE‘EIIfI 'ESTUDIANTS D'INTERCANVI INTERNACIONAL
IMSCRIPCION DE ESTUMANTES DE INTERCAMBIO INTERNACIONAL

DADES PERSONALS I DATODS PERFONALES:

Primer cogrom | Frimer apeildoc ARIAS

Segon cogniom ! Segundo apsiidoc TIELL Mom ! Hombre:  MARTA

Passapor § Fasaporis: 4545454

DADES ACADEMIQUES D'ORIGEN [ DATOS ACADEMICOS DE ORIGEN:

Unhnersitat dorigen § Universidad de origen:  KATHOLERE HOSESCHOOL LELUVER

Pals | Pals: SELIICA

Centre d'origen [/ Cenim de ongen:

Estudis Linivarskat fongen | Eshudios Universidad de orgen:

DADES DE L'INTERCANVI I DATOS DEL INTERCAMEBID:

Centre UE / Centr US:

Perinds d'esixds 3 @3/ UE ! Perodo de estancy en & UB:  Curs Comphst

Modaikat dintercany | Modalidsd de im=rcamibio: O - Erasmus+ Eshudls

Cod programa dinkencars § Codigo programa de Inlsrcambio: LEUVENTE

LF5SIGHATURES ! ASIGHNATURAS:

Cinl ) Céalige | Mern e Ml grslung / RomBia de i slgrhelina G G Safremita
i ed i) MORFOLODA
LEd i HISTORIA OE LES IDEES ESTETIAUES
DOE00E TECHIOUEES DE LEXPRESSIO ESCRITA
Lediit] s 2

oA AT G PR I RS R SO i B SO Tt O ST T AR, S GNOR E METE PROLRTE N e, | OF SRR T 0
S TN SRADETE, A S CRARCR] OF RO OOk WAL B IR ST, e e S A O B TR BA BT DR R N [ B
RgET E  D RROR A A

S OO G S O ST N S AT B GO S e (LT 3 TN YR, B SO O Ol WD SR B b O gl GOTEas
SETG O Kb RIS SERISRS B BN O TREALAS OF D CRME SONSONATE B M TOREN OF PROTRGON, B RO OF B SIS OB B PROTLES § ORGSR B
RO i ST, [P B o g B (e RO ROATAT e

Oaradons d, da 30

1Sgrare da M) Sigmmar: B bl Inins
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CERTIFICAT D'ARRIBADA

UNIVERSITAT ue
[ BARCELONA

CERTIFICATE OF ARRIVAL

Certificat & amibada

Marme of the host Institution - Universitat de Barcelona - Spain (E BARCELD 1)

at the Department{s) ! Faculty of. Intemational Mobdity and Programmes

IT I5 HEREBY CERTIFIED THAT:

Student’s name; MARTA ARIAS TIELL
From: BELGICA - KATHOLIEKE HOGESCHOOL LEUVEN

Arrival date: __ [/

Date-March 9 2000  Stamp and Signature
Mame of the signatory: Nira Magsons | Solano
Post: Faculty-School Manager of Intemational Mobiity
Ref: 2020AT1011EG
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CERTIFICAT D'ESTADA

BB® [INIVERSITATns
ik BARCELONA

CERTIFICATE OF ATTENDANCE

Cerfificat d'Estada

Mame of the host Institution © Universitat de Barcelona - Spain (E BARCELO 01)

at the Department(s) / Faculty of: Faculty of Physics

IT IS HEREBY CERTIFIED THAT:

Student’'s name: MARTA ARIAS

From: AUSTRALIA - UNIVERSITY OF MELBOURNE

has been a student at our Institution

between : " and "

Date : February 2, 2018 Stamp and Signature

Mame of the signatory: Albert Romano Rodriguez

Post: Faculty-School Manager of Intemational Mobility

Ref : 2017ATS200JL
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DOCUMENT ASSIGNATURES ALTRES CENTRES

UUNIVERSITAT ue
I BARCELONA

ASSIGNATURA/ES EM UN ALTRE CENTRE

FaoutlatiEcoods on ha sctat asoesplat: 7881100 - Mobliat | Programes Intemacionals
Farusd-Escusa donde ha sido acoepiada

FaculabEcocda on o6 volen ceguir altrec scclgnatures:
Farufsd-Escusa donde & quisren seguir olras asignahuras

Nom | Cogromic sctudlant MARTA ARIAS TIELL
Mombne y Apelido eshedianis

Paccaport 45454545
Fasagarne

OO B I M, TUTA, HON DE L'ASSIGHATURS .I:ﬂlﬁll.- [FIEMLE, PHOEF ESS0H
i Nomzm da e -Aira Cooigs draps [Firrm. Frofesor

Ec Importand scompanyar sguscta col llolud amb ol doowmsend que sorsditl que ha schat scospbal per fer
una scizda LIE:

Ez importants acompalfiar =sta solichud con & documenio gue acredii= gue ha sido acceptado pam hacer wna
estancls en b UB:
Wisk | plau de FOR] del Cenire

Earceiona, 9 de ma de 2010

Ref: 20ATID0EG
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CARTA COMPLEMENTARIA PER CONSOLATS

UMIVERSITAT ne

i BARCELONA

Estudiantes de estancia temporal
Curso Académico 2020 - 2021

Hombre: MARTA ARIAE TIELL

Hum. ldentdfcaolon: 45454545

Hackonalldad: E=iga

Frograma de inbsrcamibéo: Erasmus+ Estuds

Univescidad s proosdencla: BELGICA - ATHOLIESE HOGESCHOOL LEUWVEN

Centro de la UE: Moviidad ¥ Programas Intemacionaies

A quian pusds infEnesar,
Ea mchudiamie Foy SidD acepiado/s para realzar wna ssiancis académica =n meesra unhesidad duranis &
CursD 2020 - 202 idel 1 de septembee de 2020 of 30 de lonio de 202001

Asimismao, Bere 3 sy disposicion & servico de Banceiona Housing Serdice for Shudents. Dickho serdcic fTaciita i
gestiona = slojamienio de oo eshufiank=s & Investigadonss avranjems =n Sansiona graciss & convenio frmsdo
s iodas b universidades de Bancsiona y &l mencionado sEnica.

Firme &l presents dofumento 3 peScin de 3 persona infenessds, =n Sarmsions & 5 de Marzo de 2020

MUria Maszons | Sokanc
Responsabie d= Movildad InkEmacionsl
Mordlidad y Programas Infemaconsies
UniversEaf de Earceiona
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CERTIFICAT ESTADA VIRTUAL

CERTIFICATE OF VIRTUAL ATTENDANCE

Certificat d'Estada Virtual

Mame of the hast Institution : Universitat de Barcelona - Spain (E BARCELO 01)

at the Department(s) / Faculty of: Faculty of Geography and History

IT IS HEREBY CERTIFIED THAT:

Student’'s name: NOMPROVA PROVA PROVA2

From: CROACIA - SVEUCILISTE U ZAGREBU

has been a student at our Institution

between: [/ | and [ |

Due to the Covid-19 outbreak crisis, the student has continued virtually the academic
activities related to his/her mobility period at the UB until

Date : April 22, 2020 Stamp and Signature
Mame of the signatory: Arlinda Garcia Coll

Paost: Faculty-School Manager of International Mobility

Ref : 2019AT2482Y G
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	Exemple:
	- Per a poder imprimir la Resolució d’Acceptació/Denegació, cal que l’estudiant estigui com a mínim en estat 30/37.
	- Per a poder imprimir la Credencial provisional, cal que l’estudiant estigui com a mínim en estat 60.


