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INFORMACIÓ GENERAL 

OMPI 

 WEB: http://www.ub.edu/uri/ 
 Directori de l’OMPI 
 Organització de l’OMPI (estudiants, professorat, PAS) 
 Com s’estructura la mobilitat d’estudiants 

http://www.ub.edu/uri/
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CONCEPTES BÀSICS 

Estudiants d’Estada Temporal vs. Estudiants Regulars 
Estudiants d’estades Regulars o Oficials: Són aquells estudiants que volen fer tota la titulació 
a la UB (grau o màster) adquirint la condició d’estudiant regular i fent una estada oficial. Com han 
de seguir el procés d’admissió igual que la resta d’estudiants regulars, nosaltres no fem cap gestió 
de la seva sol·licitud.  
Aquests estudiants són alumnes d’ensenyament. 
Caldrà adreçar-lo a la SED del centre o Coordinació del Màster corresponent o si no sap a quin 
ensenyament vol optar, al SAE. 
Més informació:  
https://web.ub.edu/ca/web/informacio-academica/admissio-amb-estudis-estrangers 
Estudiants d’Estada Temporal: són aquells estudiants que volen fer una estada d’un semestre o 
un curs acadèmic a la UB, per lliure o a través d’un conveni d’intercanvi d’estudiants o programa de 
mobilitat internacional. Per a fer l’estada temporal no fan cap procés d’admissió a un ensenyament 
en concret, sinó a una estada en una facultat. A partir d’aquesta estada obtindran el reconeixement 
de les matèries cursades (o activitats desenvolupades) en un o més ensenyaments a la seva 
institució d’origen. 
Aquests estudiants són alumnes de centre (i la seva matrícula s’associa a un ensenyament fictici que 
és el centre). 

Ensenyaments de doble titulació (o titulació conjunta) vs. Ensenyaments 
interuniversitaris 
Els ensenyaments de doble o titulació conjunta són aquells oferts i impartits per dos o més 
institucions (normalment de diferents països) i que tenen com a principals característiques: 

- El títol és conjunt per a totes les institucions participants 
- Els estudiants estan obligats a fer com a mínim una mobilitat en una de les universitats que 

formen part del consorci. 
Aquests estudiants tenen la condició d’estudiants oficials a la UB i per tant, no són considerats com 
a estudiants d’intercanvi sinó d’estada regular. 
Aquests ensenyament no solen acceptar estades d’estudiants internacionals. 
Els ensenyaments interuniversitaris són impartits per dos o més universitats del mateix estat 
amb una titulació conjunta. 
Les condicions en que es facin les mobilitats internacionals que s’emmarquen en aquests 
ensenyaments dependran del que s’hagi establert en el conveni que regula l’ensenyament. En cas 
de buit, caldrà tenir en compte el que fixi la universitat coordinadora. 

Ensenyaments oficials vs. Ensenyaments propis 
Els ensenyaments oficials amb reconeixement fora de l’Estat espanyol són objecte de rebre 
estudiants en el marc dels programes de mobilitat internacional. 
Els ensenyaments propis tenen una regulació especial i com no tenen reconeixement a l’estranger 
no son objecte de les estades dels estudiants d’estada temporal. 

Estades d’estudis vs. Estades de pràctiques 

https://web.ub.edu/ca/web/informacio-academica/admissio-amb-estudis-estrangers
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Els estudiants que fan una estada d’estudis a la UB han de fer una matrícula de les matèries que 
cursaran durant l’estada. A més, durant la seva estada poden optar com la resta d’estudiants a fer 
unes pràctiques en una empresa o institució diferent a la UB. Aquestes pràctiques podran ser o no 
curriculars. 
Els estudiants que fan una estada de pràctiques a la UB, són aquells que fan una estada 
d’aprenentatge pràctic a la universitat, que en aquest cas fa el paper d’empresa o institució 
d’acollida. En cap cas els estudiants poden fer assignatures regulars durant l’exercici de les seves 
pràctiques i tampoc té en cap moment la condició d’estudiant de la UB. L’estudiant haurà de fer la 
seva pràctica sempre a la UB i no es podran fer servir els acords que la institució tingui amb tercers 
per a signar un conveni de pràctiques per aquesta tipologia d’estudiants. 
En el cas de la OMPI i les ORIs només gestionem les estades de pràctiques que s’emmarquen en el 
programa Erasmus+. Qualsevol altra tipologia de pràctiques són competència del SAE-FeinaUB. 

Estades de recerca 
Les estades de recerca les poden demanar estudiants de grau, màster o doctorat i normalment 
són per a fer un període de recerca en un departament o laboratori de la universitat. Solen estar 
vinculades a la fase d’investigació associada als TFG, TFM o tesis doctorals.  
En molts casos generen confusió amb les estades de pràctiques.  
El criteri a seguir per a estudiants de grau i màster és el mateix que en el cas de pràctiques: Estades 
Erasmus (gestió ORIs/OMPI) i la resta de casos (Gestió FeinaUB). 
En el cas dels estudiants de doctorat, si la estada és: 
- Erasmus+ Estudis: tot i que només facin una estada de recerca, caldrà un conveni de mobilitat 
previ i el centre gestor de l’estada és l’Escola de Doctorat. En aquest cas les ORIs no intervenen en 
el procediment, ni d’acceptació ni d’acollida de l’estudiant. 
- Erasmus+ Pràctiques: se segueix el mateix procediment que pels estudiants de grau i màster i la 
gestió de l’acceptació, acollida i registre es porta des de les ORIs (o OMPI si es tracta d’una estada 
transversal). 
- La resta de casos, com són investigadors en formació es podran incloure en el programa d’acollida 
per a investigadors internacionals (http://www.ub.edu/uri/professorsNOUB/mobilitat_docent.htm)  

Centres de la UB vs. Centres Adscrits 
Hi ha diferències importants en la gestió de les mobilitats internacionals entre els centres de la UB i 
els Centres Adscrits. 
Els Centres de la UB: 

- Poden participar en tots els programes i tipus de mobilitat  
- S’aplica la normativa de crèdits (51% en el centre d’acollida i 49% a la resta) 

Els Centres Adscrits: 
- Participen en el programa Erasmus+ (Estudis i Pràctiques), Global Faculty UB i Sol·licitud 

Individual (a preus establerts pel propi centre). 
- Els estudiants que acceptin en el seu centre només poden fer assignatures en el seu centre. 
- NOVETAT! Tots els centres adscrits es poden adherir a la normativa de crèdits (51% en el 

centre d’acollida i 49% a la resta). El detall de la informació es pot trobar en la secció 
corresponent. 

http://www.ub.edu/uri/professorsNOUB/mobilitat_docent.htm
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PROGRAMES DE MOBILITAT INTERNACIONAL  

ERASMUS+ ESTUDIS (KA131) 
Programa de la Unió Europea per a realització de pràctiques en institucions i empreses dels 33 països 
participants en el programa: 

- Estats membres de la UE: Àustria, Alemanya, Bèlgica, Bulgària, Croàcia, Dinamarca, Eslovènia, 
Eslovàquia, Estònia, França, Finlàndia, Grècia, Hongria, Irlanda, Itàlia, Letònia, Lituània, 
Luxemburg, Malta, Països Baixos, Portugal, República Txeca, Romania, Suècia, Xipre 

- Regne Unit (en procés de desvinculació): només per estades UB cap a l’estranger. Els IN 
hauran de gestionar-se per un programa diferent. 

- Tercers països associats: Islàndia, Liechtenstein, Macedònia del Nord, Noruega, Sèrbia, 
Turquia. 
 

• En funció de les places acordades en els convenis signats entre els centres de la UB i els 
d’aquests països, s’elabora l’oferta de places de mobilitat. 

• Donat que hi ha conveni de mobilitat signat, l'estudiant no haurà de pagar la matrícula a la 
universitat de destí. 

• La mobilitat implica la incorporació dels crèdits superats a l'expedient acadèmic de l'estudiant i 
al Suplement Europeu del Títol. 

• La mobilitat es pot fer a qualsevol nivell dels estudis (grau, màster o doctorat) 
IMPORTANT! La gestió de les estades d’estudiants de doctorat en el marc del programa Erasmus 
difereixen de la gestió dels de grau i màster. 

ERASMUS+ PRÀCTIQUES (KA131) 
Programa de la Unió Europea per a realització de pràctiques en institucions i empreses dels 33 països 
participants en el programa: 

- Estats membres de la UE: Àustria, Alemanya, Bèlgica, Bulgària, Croàcia, Dinamarca, Eslovènia, 
Eslovàquia, Estònia, França, Finlàndia, Grècia, Hongria, Irlanda, Itàlia, Letònia, Lituània, 
Luxemburg, Malta, Països Baixos, Portugal, República Txeca, Romania, Suècia, Xipre 

- Regne Unit (en procés de desvinculació): només per estades UB cap a l’estranger. Els IN 
hauran de gestionar-se per un programa diferent. 

- Tercers països associats: Islàndia, Liechtenstein, Macedònia del Nord, Noruega, Sèrbia, 
Turquia. 

 
• Cal que l'estudiant contacti directament amb una institució o empresa.  
• No cal un conveni d’intercanvi previ entre les dues institucions. 
• La mobilitat implica el reconeixement de l’activitat a l'expedient acadèmic de l'estudiant i al 

Suplement Europeu del Títol. 
• La mobilitat es pot fer a qualsevol nivell dels estudis (grau, màster o doctorat) 
IMPORTANT! La gestió de les estades de pràctiques difereixen de la de la resta de programes. 

ERASMUS+ AMB PAÏSOS ASSOCIATS (KA171) 
Programa de la Unió Europea per a l’intercanvi d’estudiants amb universitats de països de fora de la 
UE i participants en el programa com a no associats. 
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• La llista de regions i països es troba a:  
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/es/programme-guide/part-a/eligible-countries 

• En funció de les places assignades (amb finançament concedit anualment) s’elabora l’oferta de 
places de mobilitat. 

• El període d'estudis finançat pel programa varia en funció de la modalitat de mobilitat. Per 
estades d’estudis és d'un semestre. 

• Donat que hi ha conveni de mobilitat signat, l'estudiant no haurà de pagar la matrícula a la 
universitat de destí. 

• La mobilitat implica la incorporació dels crèdits superats a l'expedient acadèmic de l'estudiant i 
al Suplement Europeu del Títol. 

NOTA SOBRE EL PROGRAMA ERASMUS+ (2021-2027)  
Amb el nou programa Erasmus+ es produiran canvis, que anirem implementant progressivament en 
els propers anys, en relació a les diferents formes de mobilitat (Erasmus+ KA131, Erasmus+ KA171) 
o maneres de gestionar les mobilitats (Erasmus Without Papers).  
Exemple: el Digital Learning Agreement (DLA) que se signa per la plataforma EWP a través de 
Mobility online (SOP) 

NOVETAT! ERASMUS+ BIP (BLENDED INTENSIVE PROGRAMME) 
Els Programes Intensius Combinats són la darrera novetat de la Comissió Europea implementada en 
el marc del programa Erasmus. 
• Són activitats formades per 3 universitats de diferents països. 
• Es tracta de formació acadèmica diferenciada de la regular que té un component de curta durada 

+ una formació virtual (abans, durant o després de la mobilitat). 
• A la UB s’ha creat una normativa per a que aquesta formació acadèmica diferenciada s’imparteixi 

en assignatures optatives de nova creació amb l’etiqueta Erasmus BIP.  
IMPORTANT! La concessió de les propostes BIP és anual i la UB pot ser tant coordinadora de la 
proposta com partner.  

NOVETAT! ERASMUS+ BIP (BLENDED INTENSIVE PROGRAMME) 
Per a més informació podeu consultar la nova Guia del programa: 
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/es/erasmus-programme-guide  

GLOBAL FACULTY UB  
Aquest programa substitueix a CONVENIS ESPECÍFICS i té validesa des del curs 2021-2022. 
Acords per a l’intercanvi d’estudiants signats entre els centres de la UB i centres d’universitats de 
països de la resta del món. 
• En funció de les places acordades en els convenis s’elabora l’oferta de places de mobilitat 
• El període d'estudis és generalment mínim d'un semestre i màxim de dos semestres consecutius 

i sempre dins un curs acadèmic de la UB. 
• L'estudiant ha d'estar matriculat a la UB en l'ensenyament i curs acadèmic en que fa l'intercanvi 

i està exempt del pagament de les taxes acadèmiques a la Universitat de destinació. 
Eventualment, però, se li podria exigir el pagament de taxes obligatòries corresponents a 

https://erasmus-plus.ec.europa.eu/es/programme-guide/part-a/eligible-countries
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/es/erasmus-programme-guide
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assegurances, sindicats d'estudiants, utilització de diversos materials, etc., en les mateixes 
condicions que els estudiants locals. Es garanteix el reconeixement dels estudis realitzats a la 
Universitat de destí segons els que s'hagi acordat abans de l'estada i sempre que es superin 
amb èxit els crèdits cursats. 

• Donat que hi ha conveni de mobilitat signat, l'estudiant no haurà de pagar la matrícula a la 
universitat de destí. 

• La mobilitat implica la incorporació dels crèdits superats a l'expedient acadèmic de l'estudiant i 
al Suplement Europeu del Títol. 

GLOBAL UB MOBILITY  
Aquest programa substitueix a CONVENIS GENERALS i té validesa des del curs 2021-2022. 
Acords per a l’intercanvi d’estudiants signats entre la UB i universitats de diferents països del món. 
• En funció de les places acordades en els convenis s’elabora l’oferta de places de mobilitat. 
• El període d'estudis és generalment mínim d'un semestre i màxim de dos semestres consecutius 

i sempre dins un curs acadèmic de la UB. 
• L'estudiant ha d'estar matriculat a la UB en l'ensenyament i curs acadèmic en que fa l'intercanvi 

i està exempt del pagament de les taxes acadèmiques a la Universitat de destinació. 
Eventualment, però, se li podria exigir el pagament de taxes obligatòries corresponents a 
assegurances, sindicats d'estudiants, utilització de diversos materials, etc., en les mateixes 
condicions que els estudiants locals. Es garanteix el reconeixement dels estudis realitzats a la 
Universitat de destí segons els que s'hagi acordat abans de l'estada i sempre que es superin 
amb èxit els crèdits cursats. 

• Donat que hi ha conveni de mobilitat signat, l'estudiant no haurà de pagar la matrícula a la 
universitat de destí. 

• La mobilitat implica la incorporació dels crèdits superats a l'expedient acadèmic de l'estudiant i 
al Suplement Europeu del Títol. 

GRUP COIMBRA 
Programa de mobilitat internacional per estudiants de grau i màster en alguna de les universitats 
europees que formen part de la xarxa (https://www.coimbra-group.eu/) 
• En funció de les places acordades s’elabora l’oferta de places de mobilitat. 
• El període d'estudis és generalment mínim d'un semestre i màxim de dos semestres consecutius 

i sempre dins un curs acadèmic de la UB. 
• L'estudiant ha d'estar matriculat a la UB en l'ensenyament i curs acadèmic en que fa l'intercanvi 

i està exempt del pagament de les taxes acadèmiques a la Universitat de destinació. 
Eventualment, però, se li podria exigir el pagament de taxes obligatòries corresponents a 
assegurances, sindicats d'estudiants, utilització de diversos materials, etc., en les mateixes 
condicions que els estudiants locals. Es garanteix el reconeixement dels estudis realitzats a la 
Universitat de destí segons els que s'hagi acordat abans de l'estada i sempre que es superin 
amb èxit els crèdits cursats. 

• Donat que hi ha conveni de mobilitat signat, l'estudiant no haurà de pagar la matrícula a la 
universitat de destí. 

• La mobilitat implica la incorporació dels crèdits superats a l'expedient acadèmic de l'estudiant i 
al Suplement Europeu del Títol. 

https://www.coimbra-group.eu/
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SOL·LICITUD INDIVIDUAL 
Modalitat de mobilitat per a la realització d’estades d’estudis, en cas que no hi hagi conveni de 
mobilitat signat per al mateix ensenyament al qual pertany l’estudiant i la institució on es vol dur a 
terme la mobilitat. 
• Es tracta d’una mobilitat temporal, d’un màxim d’un curs acadèmic. 

Cal que l’estudiant interessat contacti directament amb la universitat on vol dur a terme la 
mobilitat i que sol·liciti la seva acceptació. 

 Cal haver estat prèviament acceptat per poder sol·licitar l’autorització de la mobilitat. 
• Donat que no hi ha conveni de mobilitat signat, l'estudiant haurà de pagar la matrícula a la 

universitat de destí. 
• La mobilitat implica la incorporació dels crèdits superats a l'expedient acadèmic de l'estudiant i 

al Suplement Europeu del Títol. 
• Queden excloses d’aquesta modalitat les mobilitats de pràctiques. 
IMPORTANT! El preu de matrícula es fixa cada any pel Consell de Govern i és igual per a tots els 
estudiants, sigui quina sigui la seva procedència.  
Aquesta informació pot variar en el cas dels centres adscrits, que poden establir preus diferents als 
oficials. 

 Curs 
2021-2022 

Curs 
2022-2023 

Curs 
2023-2024 

Preu crèdit de Grau 90€ 90€ Pendent 
d’aprovació Preu crèdit de Màster 120€ 120€ 

STUDY ABROAD 
Acords amb consorcis i institucions per a rebre grups d’estudiants per a fer estades a la UB sense 
reciprocitat. 
IMPORTANT! Els estudiants d’aquest programa queden exempts del compliment de la normativa 
51-49%. 
En tots els casos però han de demanar autorització per a fer les assignatures dels centres en els que 
no estan matriculats. 
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ORGANITZACIÓ EN FUNCIÓ DELS ACORDS 

ORGANITZACIÓ EN FUNCIÓ QUI SIGNA ELS ACORDS: 
 

VICERECTOR RESPONSABLES INTERNACIONALS CENTRES 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
PROGRAMES INTERUNIVERSITARIS. VICERECTORAT    ESCOLA DE DOCTORAT 
 
 

       

 
 

 
 
 
 
 
 
 

ORGANITZACIÓ EN FUNCIÓ QUI GESTIONA ELS ACORDS: 
        
 

OMPI ORI FACULTAT ESCOLA DOCTORAT 
ERASMUS+ AMB PAÏSOS 

ASSOCIATS (KA171) 
ERASMUS+ ESTUDIS 

(KA131) 
ERASMUS+ DOCTORAT 

(KA131) 

GLOBAL UB MOBILITY ERASMUS+ PRÀCTIQUES 
(KA131) 

 

GRUP COIMBRA GLOBAL FACULTY UB  

STUDY ABROAD SOL.LICITUD INDIVIDUAL  

ERASMUS+BIP  

- GLOBAL UB MOBILITY 
- GLOBAL FACULTY UB 

- ERASMUS+ ESTUDIS (KA131) 
- ERASMUS+ PRÀCTIQUES (KA131) 
 

  - ERASMUS+ AMB PAÏSOS ASSOCIATS (KA171) 
- ERASMUS+ BIP 
- GRUP COIMBRA 
- STUDY ABROAD 

 

- ERASMUS+ DOCTORAT 
(KA131) 
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PROCÉS DE LES MOBILITATS DELS 
ESTUDIANTS D’ESTADA TEMPORAL (EET) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

SOL.LICITUD (aplicació EET) 

DECISIÓ SOBRE LA SOL.LICITUD 

ACOLLIDA  

DOCUMENTACIO A L’ORI 

ALTA AL GIGA 

NOMINACIÓ DE LA UNIVERSITAT D’ORIGEN 

ERASMUS+ KA131 (ESTUDIS I PRÀCTIQUES), BIP 
GLOBAL FACULTY UB 

SOL·LICITUD INDIVIDUAL 

                              
OMPI 

                  
ORI FACULTAT 

GLOBAL UB MOBILITY 
GRUP COIMBRA 
ERASMUS+ KA171 
STUDY ABROAD 

                              
PREPARACIÓ DE L’OFERTA D’UNIVERSITATS EN L’APLICACIÓ DE GESTIÓ DE SOL.LICITUDS DELS EET 

MATRÍCULA (SED) 

CERTIFICAT DE NOTES 
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PREPARACIÓ DE L’OFERTA D’UNIVERSITATS A L’APLICACIÓ: 
El procés de les mobilitats dels EET comença amb la tramitació dels convenis d’intercanvi 
d’estudiants, que un cop signats (per ambdues parts) cal donar d’alta al SOP en els diferents períodes 
establerts abans de l’obertura de l’aplicació l’1 de març.  
Tots aquells convenis que se signin amb posterioritat a l’1 de març només es podran donar d’alta 
pel curs següent en aquests dos casos: 

1) Si el conveni es dona d’alta al SOP i ens demaneu l’alta a l’aplicació d’EET abans de l’1 de 
juny, podrem incorporar la universitat partner a l’oferta de l’aplicació, per tal que els seus 
estudiants es puguin inscriure per a fer estades anuals, de primer o de segon semestre. 

2) Si el conveni es dona d’alta al SOP i ens demaneu l’alta a l’aplicació d’EET abans del 1 de 
novembre, podrem incorporar la universitat partner a l’oferta de l’aplicació, per tal que els 
seus estudiants es puguin inscriure només per a fer estades de segon semestre. 

Tots els convenis que s’enviïn posteriorment al 1 de novembre, es guardaran per l’oferta de l’altre 
curs. 
A partir d’aquest punt el procés continua amb la presentació de l’estudiant i la seva candidatura: 

NOMINACIÓ DE LA UNIVERSITAT:  
És necessari rebre-la en tots els casos (excepte en aquelles candidatures de Sol·licitud Individual) 
per part de la universitat d’origen de l’estudiant.  
Aquesta nominació us donarà garantia que l’estudiant no ha presentat la candidatura sense passar 
el procés de selecció de la seva institució, i podreu comprovar que es compleixen els fluxos de 
mobilitat tal com venen definits en el Conveni d’intercanvi. 
En funció del programa, aquesta nominació arribarà a l’OMPI o a les ORI dels centres. En cas que 
arribi a l’OMPI, en primera instància, us reenviarem tota la informació perquè pugueu continuar amb 
el següent pas. 
Els terminis per a rebre les nominacions dels estudiants són: 

- 1 de Juny: per a estades anuals o de primer semestre. 
- 1 de novembre: per a estades de segon semestre. 

Quan aquestes dates coincideixin en festiu o cap de setmana, es considerarà com a termini el dia 
laborable següent.  
Exemple: si l’1 de juny cau en dissabte, es considerarà el dilluns 3 de maig com a termini). 

SOL.LICITUD:  
A partir de la informació que els faciliteu sobre la futura estada a la UB, els candidats hauran d’omplir 
la sol·licitud en l’aplicació amb tota la informació, tant personal com acadèmica, necessària. 
És important que quan detecteu que l’estudiant té necessitats especials i requereix de suport 
institucional ho comuniqueu a l’OMPI per a poder-ho posar en coneixement del Servei d’Integració 
de la UB i garantir el millor assessorament. 
Cada any l’aplicació s’obre l’1 de març per les sol·licituds del següent curs. Exemple: l’1 de març de 
2023 s’obre el curs 2023-2024 i es tancarà el curs 2022-2023. 
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DOCUMENTACIÓ A L’ORI:  
Per a poder decidir sobre l’acceptació de l’estudiant haureu de rebre tota la documentació de la seva 
sol·licitud a l’ORI. 
Per agilitzar els tràmits recomanem rebre la documentació escanejada per correu electrònic i 
demanar els originals per avançat només en aquells casos que sigui necessari. Un cop l’estudiant 
arribi a Barcelona, us podrà acreditar tots els documents originals. 
De tota manera, aquest sistema està en vies de desaparició degut a la digitalització dels 
procediments. 
Els terminis per a rebre la documentació són: 

- 15 de Juny: per a estades anuals o de primer semestre. 
- 15 de novembre: per a estades de segon semestre. 

Quan aquestes dates coincideixin en festiu o cap de setmana, es considerarà com a termini el dia 
laborable següent.  
Exemple: si l’15 de juny cau en dissabte, es considerarà el dilluns 17 de juny com a termini). 
 
En el cas dels estudiants extracomunitaris que necessitin tramitar el visat per a fer la seva estada a 
Barcelona, caldrà que iniciïn els tràmits amb la suficient antelació per a poder completar-los a temps 
i arribar en els períodes indicats. Els centres podeu establir terminis més restrictius per aquesta 
mena d’estades. 

DECISIÓ SOBRE LA SOL.LICITUD:  
Un cop avaluada la sol·licitud, caldrà comunicar per escrit a l’estudiant l’acceptació o denegació de 
la seva estada.  
Podeu generar el document a partir de la gestió de l’aplicació d’EET. En cas de denegació, se’n 
hauran d’especificar els motius. 
En alguns programes el procés de selecció i/o acceptació és diferent a l’habitual. En aquests casos, 
no caldrà emetre aquesta comunicació des de l’aplicació EET. 

ACOLLIDA:  
Quan l’estudiant arribi a Barcelona, caldrà que passi per l’ORI per a fer el registre d’arribada.  
Us haurà de facilitar la documentació i informació necessària per a fer l’acollida però també és 
possible que us demani de signar documentació que provi la seva arribada per a enviar a la seva 
institució d’origen. 

ALTA A GIGA:  
Quan s’hagi completat correctament el procés d’acollida, podreu donar d’alta a l’estudiant en el GIGA 
(programa de gestió dels expedients d’alumnes a la UB), perquè el sistema li generi un NIUB i pugui 
accedir al Campus Virtual, es pugui matricular i al final de l’estada obtingui el certificat de notes amb 
els resultats acadèmics obtinguts durant la seva estada a la UB. 
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MATRÍCULA:  
L’estudiant s’haurà de matricular a la SED del centre per oficialitzar la seva estada acadèmica a la 
UB: 

- En la matrícula haurà d’incloure tant les matèries regulars del centre d’acollida com les que 
faci en d’altres centres de la UB (serà necessari tramitar prèviament l’autorització de l’altre 
centre). 

- Els cursos d’idiomes, tot i poder formar part del Learning Agreement, no es poden incloure 
en la mateixa matrícula que les assignatures regulars.  

CERTIFICAT DE NOTES:  
En acabar l’estada l’estudiant i la seva universitat d’origen hauran de rebre el Certificat de les notes 
obtingudes durant la seva estada acadèmica a la UB: 

- En el certificat només es podran incloure les assignatures regulars matriculades a la SED en 
el GIGA. 

- Els certificats dels cursos d’idioma es podran enviar conjuntament però mai en el mateix 
document. 

- Tots els certificats aniran amb la qualificació numèrica i l’equivalent a ECTS. 
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MANUAL DE GESTIÓ DE L’APLICACIÓ  

D’ESTUDIANTS D’ESTADA TEMPORAL (EET) 
 

 
En aquest manual podreu trobar la informació i instruccions necessàries per tal de gestionar des de 
l’aplicació les sol·licituds dels estudiants que volen fer una estada temporal a la nostra Universitat. 
Gestió que va des del moment en que es fa la sol·licitud per internet fins al moment de l’acollida i 
posterior incorporació de la informació al sistema GIGA. 

INSCRIPCIÓ DE L’ESTUDIANT 

El futur EET té la informació general UB a la següent pàgina web: 
http://www.ub.edu/uri/estudiantsNOUB/intercanvis/welcome.htm 
Informació que està disponible en 3 idiomes (català, espanyol i anglès) 
 

 
 
 
 
 
Quan l’estudiant emplena el formulari de sol·licitud a la següent pàgina web 
http://www4.giga.ub.edu/acad/estada/sol_alumne/identificacio.php, les seves dades queden 
enregistrades i a partir d’aquest moment podreu fer-ne tota la gestió des del vostre centre. 
 
Aquesta pàgina té una doble funcionalitat: 
 
Per una banda, a la secció de Sol·licitud l’estudiant posa les dades inicials que li donaran accés al 
formulari d’inscripció. 
 

 
 

http://www.ub.edu/uri/estudiantsNOUB/intercanvis/welcome.htm
http://www4.giga.ub.edu/acad/estada/sol_alumne/identificacio.php
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Un cop inscrit, l’aplicació li assigna un Codi de Sol·licitud que li donarà opció a la secció de 
Reimpressió i consulta de l’estat de la sol·licitud a fer diverses consultes sobre la seva 
candidatura. 
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El formulari conté les següents seccions, que poden variar en funció del programa de mobilitat 
(Exemple: en el cas d’Erasmus+ Pràctiques no es requereix indicar assignatures i per tant aquesta 
secció, no apareix en el formulari):  
 

- Dades universitat d’origen: dades del programa i universitat d’origen. 
- Dades identificatives: dades personals de l’estudiant. 

o “Tens alguna discapacitat o necessitat educativa específica?” 
- Dades acadèmiques UB: dades del centre UB d’acollida i període d’estada. 
- Comentaris: informació específica que no es reculli en cap altra secció i que l’estudiant vulgui 

fer constar. 
- Dades acadèmiques d’origen: dades del responsable acadèmic d’origen. 
- Assignatures que vols cursar a la UB: Proposta de matèries que es volen cursar durant 

l’estada a la UB.  
- Coneixement d’idiomes: definició i nivell de coneixement d’idiomes de l’estudiant 
- Assegurança 
- Reglament General de Protecció de Dades (RGPD) 

 
En la secció d’Assignatures hi hem afegit varies novetats per a facilitar la selecció de cursos per part 
de l’estudiant:  
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En la segona columna fent clic sobre la paraula CODI, s’obre una nova finestra del navegador on 
l’estudiant podrà trobar la llista d’assignatures dels ensenyaments de Grau i Màster ofertats en la 
facultat de destinació. Exemple: Facultat de Farmàcia i Ciències de l’Alimentació. 

 
 
Si copia en el formulari el codi de l’assignatura, que sigui del seu interès, el sistema reconeixerà el 
codi i completarà la resta de camps, excepte el del semestre en que s’imparteix l’assignatura, que 
l’haurà d’omplir mitjançant el desplegable: 
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La columna sense títol (la quarta) correspon al codi de l’ensenyament en el que s’imparteix 
l’assignatura.  
Al final de la secció d’assignatures a més podrà trobar: 
(+): per ampliar el nombre d’assignatures 
La llegenda “Pots trobar tota la informació sobre els semestres, horaris, grups disponibles 
i llengua de docència a: https://www.ub.edu/sl/ca/socio/transparencia.html” amb 
l’accés a la web on podrà trobar tots els ensenyaments de Grau i Màster que s’oferten a la UB i la 
informació específica relacionada per a cadascun d’ells. 
 
Un cop s’hagin completat les dades i enviat el formulari, el sistema retornarà la següent pantalla i 
enviarà un correu electrònic amb la mateixa informació a l’estudiant. 

 
Aquesta sol·licitud l’haurà d’acompanyar de la documentació específica i seguint el calendari 
determinat per a cada període.  
Tota la informació està a: http://www.ub.edu/uri/estudiantsNOUB/intercanvis/accep_c.htm 

A) ERASMUS+ Estudis  
B) ERASMUS+ Pràctiques 
C) ERASMUS+ Doctorat 
D) ERASMUS+ amb Països Associats (KA107) (*) 
E) GLOBAL UB MOBILITY I GRUP COÏMBRA 
F) GLOBAL FACULTY UB 
G) STUDY ABROAD 
H) SOL·LICITUD INDIVIDUAL 

 
(*) En aquest cas el formulari només l’haurien d’omplir aquells estudiants que hagin estat 
seleccionats a través del procediment establert a: http://www.ub.edu/uri/ka107/applications.html 

https://www.ub.edu/sl/ca/socio/transparencia.html
http://www.ub.edu/uri/estudiantsNOUB/intercanvis/accep_c.htm
http://www.ub.edu/uri/estudiantsNOUB/intercanvis/accep_c.htm#A
http://www.ub.edu/uri/estudiantsNOUB/intercanvis/accep_c.htm#B
http://www.ub.edu/uri/estudiantsNOUB/intercanvis/accep_c.htm#C
http://www.ub.edu/uri/estudiantsNOUB/intercanvis/accep_c.htm#D
http://www.ub.edu/uri/estudiantsNOUB/intercanvis/accep_c.htm#E
http://www.ub.edu/uri/estudiantsNOUB/intercanvis/accep_c.htm#F
http://www.ub.edu/uri/estudiantsNOUB/intercanvis/accep_c.htm#G
http://www.ub.edu/uri/ka107/applications.html
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GESTIÓ DE L’APLICACIÓ: AUTENTICACIÓ 

L’entrada a aquesta aplicació es farà amb un codi d’accés i una paraula clau, que us facilitem des 
de l’OMPI per correu electrònic. Per motius de seguretat, aquestes claus seran renovades 
periòdicament. 
Adreça web de l’aplicació: http://www4.giga.ub.edu/acad/estada/acceptacio/identificacio.php  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Un cop accediu a la primera pantalla de l’aplicació, hi trobareu: 
 
 

GESTIÓ DE CONSULTES I MODIFICACIÓ DELS ESTATS DE LES SOL·LICITUDS 

Des d’aquí podreu consultar totes les sol·licituds adreçades al vostre centre, així com l’estat en què 
es troba cada una d’elles i podreu fer també les actualitzacions i canvis d’estat durant tot el procés 
d’acceptació, denegació o bé renúncia. 
  

http://www4.giga.ub.edu/acad/estada/acceptacio/identificacio.php
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Els criteris per a fer les consultes es podran fer en base a: 
 Curs acadèmic 
 Tipus de conveni 
 País de la Universitat d’origen  
 Estat de la sol·licitud 
 Semestre d’estada a la UB 
 Universitat d’origen 

 
Cada un dels criteris de selecció té un desplegable amb les diferents opcions possibles. 
En cas d’aplicar el filtre de “País de la universitat d’origen” automàticament el sistema ensenyarà 
només el llistat de les Universitats d’origen associades a aquell país (nou). 
 
El resultat de la consulta serà una relació d’estudiants que compleixen els criteris marcats. Amb 
aquests estudiants podreu fer un determinat nombre d’accions, algunes de forma agrupada i d’altres 
només de manera individual. 
 
Exemple: 
 

 
 
Es poden seleccionar una, varies o totes les sol·licituds. 
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ACCIONS ASSOCIADES NOMÉS A UNA SOL·LICITUD 

 
En aquests casos haureu de marcar una sol·licitud clicant sobre el codi de la sol·licitud.  
 

 
 
 
Us apareixerà la següent pantalla que us permetrà fer diferents accions. 
 

 
 
Accions possibles per a totes les sol·licituds, estiguin en l’estat que estiguin: 
 Modificar la sol·licitud feta per l’estudiant (normalment es farà a instància de l’estudiant que 

us comunicarà qualsevol error que hagi comès en el moment de formalitzar la petició).  
Nota: cal parar atenció amb els noms que contenen caràcters no existents en el nostre alfabet. 
Poden generar errors en el GIGA i altres aplicacions, com la que genera els carnets UB. Caldrà 
assimilar-los al nostre alfabet per evitar aquests errors. 
Si voleu fer un canvi de centre de la Sol·licitud de l’estudiant és a partir d’aquesta opció que ho 
podreu fer. 

 Canviar l’estat de la sol·licitud (veure apartat sobre els estats de la sol·licitud) 
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 Esborrar la sol·licitud només quan un estudiant us demani entrar de nou les dades per haver 
introduït la informació errònia. No es recomanable fer servir aquesta opció per lo que implica. 

 Introduir l’acollida (gravareu les dades de l’habitatge a Barcelona i la resta de dades relatives 
a la pròpia acollida) 

 Afegir comentari (informació a nivell intern) 
 Canvi a Curs 20XX (NOMÉS OMPI): en cas que calgui endarrerir un any la sol·licitud.  
 
El sistema també permet imprimir els documents específics per a cada estudiant i en cada estadi: 

- Un resum de les dades de la sol·licitud 
- El document de la sol·licitud 
- El document de resolució (acceptació o denegació) de la sol·licitud 
- El document de la fitxa d’acollida 
- El document de la fitxa d’inscripció 
- El document de credencial provisional 
- El resultat un cop la sol·licitud ha estat donada d’alta a GIGA 
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Opcions que només apareixen quan la candidatura de l’estudiant es troba en estat 30 (Acceptació): 
Renúncia i Duplicat:  

Si un cop acceptat i enviada la carta d’acceptació, l’estudiant decideix renúnciar a la seva estada 
de primer semestre però vol venir el segon, cal fer servir aquesta opció.  
En prèmer aquesta opció i acceptar, d’una banda la sol.licitud actual es passarà a un nou estat 
definitiu (39: Canvi de Semestre) i el sistema generarà un duplicat de la primera sol.licitud que 
tornarà a estar en estat 30. Així s’evitarà que l’estudiant hagi de tornar a omplir un nou formulari.  
És amb aquesta nova sol.licitud que caldrà modificar el semestre d’estada i seguir fent-la avançar 
en els diferents estadis del procés d’acollida. 
És recomanable la nova emissió de la carta d’acceptació per al nou període d’estada de l’EET. 
Com aquesta possibilitat és una novetat, en el cas que us hagueu trobat amb aquesta situació 
amb anterioritat i hagueu procedit de manera diferent, caldrà tornar enrera en el procediment 
d’acollida i acceptació fins a deixar en estat 30 la sol.licitud en qüestió. 
En el cas que l’estudiant estigui en estat 35 (Renúncia), el podeu tornar a 12 i fer l’acceptació per 
a poder fer aquest tràmit. 

Documents: en diferents estats de la gestió de l’expedient d’un estudiant es poden generar un 
seguit de documents útils per a la seva estada Podeu consultar-los (un cop incorporades les dates) 
en la secció dels ANNEXOS d’aquest manual: 
 

ARRIBADA: Certificat d’arribada per a estudiants que la seva universitat els hi demana i no 
porten el seu propi formulari. Inclou com a data d’arribada a la UB, la data en que se li fa l’acollida 
a la ORI (Data d’inici d’acollida). 

ESTADA: Certificat d’estada per a estudiants que la seva universitat els hi demana i no porten el 
seu propi formulari. Inclou com a data d’arribada a la UB, la data en que se li fa l’acollida a la 
ORI i la data de finalització, la data que consta a l’apartat d’Introduir acollida com a Data final de 
l’acollida. 

ESTADA COVID-19: ESTADA PRESENCIAL VS. A DISTÀNCIA 
Durant la pandèmia es va incorporar un nou document pera poder identificar en la documentació 
justificativa de les estades dels EET (Certificat d’Estada), les dates d’estada presencial (o real) de 
les d’estada a distància (o virtual), per a poder acreditar la part d’estada virtual per als estudiants 
que van seguir a distància, des dels seus països d’origen, les classes i activitats acadèmiques de 
la UB. Data de finalització virtual en l’apartat d’acollida. Aquest document ara està en desús. 

ASSIGNATURA ALTRES CENTRES: Document que genera l’aplicació per poder tramitar el 
permís de matrícula d’una assignatura en un centre diferent al que accepta l’EET. 

CARTA COMPLEMENTÀRIA PER CONSOLATS: Document que genera l’aplicació per emetre 
cartes d’acceptació amb informació complementària que es pugui demanar des de determinats 
consolats a l’hora de sol.licitar el visat, com ara: Informació sobre l’allotjament, informació 
acadèmica sobre la càrrega lectiva de les assignatures, etc. Aquest document us permetrà 
personalitzar cada carta en funció de les necessitats específiques que sol.liciti el consolat o 
ambaixada en qüestió. 
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IMPORTANT! És necessari registrar correctament en l’aplicació dels EET les dates d’arribada, 
finalització d’estada.  
Tot i que en la major part dels casos els estudiants venen amb el document (en paper o pdf) de la 
seva universitat d’origen, a banda de recomanable guardar una còpia escanejada del document 
signat, és molt important mantenir l’aplicació actualitzada per obtenir ràpidament la informació en 
cas d’haver de gestionar-la un altre cop. Ja sigui per generar de nou el document o per si cal tenir 
les dates concretes per qualsevol altre motiu. 
 
Altres accions associades a una sola sol.licitud: 

 
AFEGIR SOL·LICITUD: aquesta opció només està oberta per a la inscripció d’estudiants que 
vulguin fer una estada d’Erasmus+ Pràctiques durant el període de tancament del curs acadèmic 
(de l’1 de març fins el 31 de juliol). 

 
IMPORTANT! Si l’estudiant ja s’ha inscrit en l’aplicació pel curs següent, aviseu-nos a l’OMPI per 
a que puguem fer enrere la sol·licitud (el sistema la canviarà de curs i generarà un nou codi de 
sol·licitud).  
Aquest pas només el podem fer des de l’OMPI i per aquelles sol·licituds de pràctiques que s’hagin 
inscrit posteriorment a la data de canvi de curs (1 de març). 
D’aquesta manera els EET quedaran correctament registrats en el curs corresponent. 
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ACCIONS ASSOCIADES A UNA O MÉS SOL·LICITUDS 

 
 
Opcionalment podreu marcar només una o bé diverses sol·licituds i després prémer algun dels 
botons que realitzen les següent accions. 

RESUM DE SOL.LICITUDS us pot servir, per exemple: 
- si feu el filtre per l’estat 10, per saber quantes sol·licituds han entrat els estudiants i que encara 
teniu pendents de veure.  
- si feu un filtre per l’estat 12 per saber totes les sol·licituds que ja teniu controlades però que encara 
no estan ni acceptades ni denegades perquè l’estudiant no ha enviat encara la documentació 
necessària, etc. 

DESCÀRREGA DE DADES en un fitxer Excel de totes les dades relatives als estudiants, segons el 
resultat de la consulta (us servirà per veure totes les dades enregistrades de cada una de les 
sol·licituds i també per treballar en  qualsevol tipus d’estudi i/o estadística) 

IMPRIMIR LA RESOLUCIÓ de l’acceptació o denegació per a fer l’estada temporal. És la versió 
impresa de l’acceptació o denegació per enviar a l’estudiant. 

GENERAR LA FITXA D’ACOLLIDA farà el canvi d’estat per tal que es puguin imprimir les fitxes 
d’acollida i tenir-les preparades per quan arribi l’estudiant. 

IMPRIMIR LA FITXA D’ACOLLIDA per a que l’estudiant pugui facilitar les dades de contacte a 
Barcelona i quedi registrada la informació específica de l’acollida (assegurances necessàries, data 
d’arribada, etc.) 

PASSAR A PENDENT D’ACOLLIDA aquest canvi s’haurà de fer un cop impresa la fitxa d’acollida. 

IMPRIMIR LA FITXA D’INSCRIPCIÓ on s’hauran d’incloure les matèries que l’estudiant ha 
demanat en fer la sol·licitud i la ORI ha revisat posteriorment amb el requisits específics de cada 
centre. 
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El sistema detectarà aquelles matèries amb correspondència a GIGA i avisarà en aquells casos en 
que no en tinguin amb una senyalització especial. 
 

 

ALTA A GIGA farà directament l’últim canvi d’estat i donarà d’alta l’alumne a GIGA. 
A partir d’aquest canvi d’estat, com es genera un doble expedient de l’estudiant, qualsevol 
modificació de les seves dades (personals i acadèmiques) s’haurà de fer per duplicat al GIGA (que 
gestiona la Secretària d’Estudiants i Docència del centre) i a la pròpia aplicació de gestió dels EET 
perquè la informació quedi correctament actualitzada. 

IMPRIMIR CREDENCIAL PROVISIONAL a l’arribada de l’estudiant (i a partir de l’estat 60), se li 
imprimirà una credencial provisional que haurà de fer servir fins que no tingui el carnet d’estudiant 
UB. Servirà per acreditar-lo com a estudiant d’intercanvi en tots els tràmits on se li demani aquesta 
condició, com ara: Biblioteques, Estudios Hispánicos, Esports UB, etc. També la poden necessitar-la 
per acreditar-se fora de la UB (Ex: TMB).  
Caldrà enganxar-hi una fotografia (mida carnet) i posar-hi el segell de l’ORI.  

ESTATS DE LA SOL·LICITUD 

Els estats van variant al llarg del procés de la sol·licitud i us faran veure en cada moment en quina 
fase es troba cada una de les sol·licituds.  
És molt important que els canvis es facin sempre de manera ordenada i sistemàtica, ja que l’omissió 
d’aquests canvis farà que cada vegada que es faci una nova consulta apareguin de nou aquells 
estudiants que en realitat ja no pertanyen a la consulta. 
El sistema obliga a passar per cadascun dels estats per a completar el procés de sol·licitud, 
acceptació, acollida i alta a GIGA d’un estudiant. En cap cas, es pot fer un pas directe de 10 a 99 (o 
altres canvis que no siguin consecutius). 
El sistema permet retrocedir en el procés (sempre i quan la sol·licitud no hagi estat donada d’alta al 
GIGA), però de la mateixa manera que abans, ha de ser consecutiu. 
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Estat 10: Introduït per l’alumne 
En el moment en què l’estudiant introdueix la seva petició, aquesta sol·licitud queda enregistrada 
en estat 10. 

Estat 12: Pendent (vist pel centre) 
En el moment que visualitzeu les peticions dels alumnes (estat 10), podeu treure de manera opcional 
un resum de cada una d’elles. Després cal que les passeu a estat 12, per tal que quan torneu a 
entrar a veure les noves peticions, ja no us apareguin a la nova consulta. 

Estat 14: Anul·lat  
Hi ha una sèrie de sol·licituds que els estudiant fan per error i que no tenen raó de ser, com per 
exemple, sol·licituds que no van acompanyades de la documentació necessària per a presentar la 
candidatura, sol·licituds per continuar els estudis a la UB, sol·licituds per fer un programa de 
doctorat,  sol·licituds per a fer cursos d’espanyol, etc. 
En aquest cas caldria que informéssiu a l’estudiant que se li anul·la la sol·licitud i que per a obtenir 
més informació pot contactar amb el correu de l’ ompi-info@ub.edu. 
El canvi d’estat serà de 12 a 14. 
Aquest pas és el que es recomana en comptes d’esborrar la sol·licitud. 

Estat 30: Acceptat 
En el moment en què decidiu acceptar la sol·licitud d’un estudiant haureu de fer el canvi d’estat a 
Acceptat, de 12 a 30. En aquest moment ja podreu imprimir i enviar la resolució de 
l’acceptació.  

Estat 35: Renúncia 
Si un estudiant acceptat, estat 30, abans de incorporar-se a la UB renuncia a la plaça obtinguda, 
fareu la modificació a l’estat 35. 

Estat 37: Denegat 
Si decidiu denegar la sol·licitud d’un estudiant haureu de fer el canvi d’estat a Denegat, és a dir 
d’estat 12 a 37. Caldrà especificar els motius de la denegació. En aquest moment ja podreu 
imprimir i enviar la resolució de la denegació. 

Estat 39: Canvi de semestre 
Estat en el que queda la sol.licitud acceptada d’un estudiant que, per les circumtàncies actuals de la 
Covid-19, decideix renúnciar a la seva estada de primer semestre però vol venir el segon. 
El duplicat generat pel sistema és el que caldrà modificar el semestre d’estada i seguir fent-lo avançar 
en els diferents estadis del procés d’acollida. 

Estat 60: Fitxa d’acollida generada 
El canvi d’estat a 60 es farà de manera automàtica en el mateix moment en què demaneu la 
generació de les fitxes d’acollida mitjançant el botó “Generar fitxa d’acollida” de l’apartat “Accions 
associades a més d’una sol·licitud”. 

mailto:ompi-info@ub.edu
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Només es podran generar les fitxes d’acollida de les sol·licituds acceptades (estat 30).  
Després de fer aquesta acció ja podreu imprimir les fitxes d’acollida que hagueu generat. 

Estat 70: Pendent d’acollida 
El canvi d’estat a 70 es farà mitjançant el botó “Passar a pendent d’acollida” de l’apartat “Accions 
associades a més d’una sol·licitud”.  Aquesta acció l’haureu de fer després d’haver imprès les fitxes 
d’acollida generades. 

Estat 77: Renúncia en fase d’acollida 
Si un estudiant, després d’haver-se incorporat a la UB, renuncia a la plaça obtinguda i torna al seu 
país, fareu la modificació de l’estat en què es trobi a 77. La diferència amb la Renúncia (estat 35) 
és que en aquest cas els estudiants ja han arribat a la UB i han estat acollits. 

Estat 80: Acollit 
Quan entreu les dades de l’acollida, adreça de BCN, assegurança i data de l’acollida, i després 
premeu el botó “Acceptar”, l’estat passarà automàticament de 70 (pendent d’acollida) a 80. 

Estats 90-99 i 9X: Alta a GIGA 
Aquest canvi d’estat es farà mitjançant el botó “Alta a GIGA” de l’apartat “Accions associades a una 
o més sol·licituds” i haureu de fer-lo just després de l’acollida i abans que l’estudiant faci la inscripció 
a la Secretaria del centre. 
Mentre l’alta està en procés, l’estat romandrà en 90 o 9X. 
Si l’alta s’efectua amb èxit l’estat resultant serà 99 i en el cas que hi hagi alguna incidència en la 
càrrega a GIGA l’estat romandrà en 9X. 
Quan us trobeu amb un alumne en estat 9X haureu de comunicar-ho a l’OMPI, per tal que puguem 
resoldre la incidència. 
 
Qualsevol altra incidència amb l’Alta a GIGA l’haureu de reportar a l’OMPI per a la seva solució. 
 
IMPORTANT! A partir d’aquest canvi d’estat, com es genera un doble expedient de l’estudiant, 
qualsevol modificació de les seves dades (personals i acadèmiques) s’haurà de fer per duplicat al 
GIGA (que gestiona la Secretària d’Estudiants i Docència del centre) i a la pròpia aplicació de gestió 
dels EET perquè la informació quedi correctament actualitzada. 

Estat 97: Alta GIGA. Estada cancel·lada 
Per aquells estudiants que han tornat i han renunciat a la seva mobilitat. 

Estat 98: Alta GIGA. Estada amb classes a distància 
Per aquells estudiants que tot i que hagin tornat a casa, estiguin seguint amb les seves assignatures 
a distancia. 
 
L’estat 99 només hauria de reflectir aquells estudiants que s’han quedat a Barcelona (i com la resta 
d’estudiants de la UB segueixen l’activitat acadèmica de forma virtual).  
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Podeu fer les modificacions dels estats d’una a una des de l’apartat CANVI D’ESTAT de l’aplicació, 
tal com s’indica a continuació: 
 

 
 
El canvi d’estat només es podrà fer des dels estats 80 i 99. Si els estudiants estan en un altre estat 
caldrà que els passeu primer fins a 80 i després fer el canvi. 
 
Per a la generació posterior de documentació (com ara el full d’inscripció) si el sistema no us permet 
fer-ho des d’aquests estats, caldrà que el torneu a l’estat 99, genereu el document i torneu a canviar 
a l’estat definitiu. Normalment això us passarà amb els estudiants que estiguin en 98. 

EXEMPLES SOBRE LA IMPORTÀNCIA DEL CANVI D’ESTAT 

Els estudiants van entrant les seves dades i, des del centre podeu visualitzar quants estudiants van 
fent la sol·licitud. Si després d’haver vist el resultat d’una visualització no els aneu canviant d’estat, 
de 10 Introduït per l’alumne a 12 Pendent-vist pel centre, quan feu una nova consulta, hi trobareu 
tots els estudiants, tant els que ja havíeu vist anteriorment com els que són realment nous. 
 
Això mateix us passaria si, un dia determinat, després de generar i imprimir les fitxes d’acollida dels 
estudiants acceptats fins aquell moment, no féssiu el canvi d’estat de 60 Fitxa generada a 70 Pendent 
d’acollida. En cas de no fer-ho, quan tornéssiu a demanar la generació de les fitxes d’acollida us 
sortirien només les noves però quan féssiu la impressió també tornarien a sortir les anteriors, ja que 
continuarien en estat 60, que vol dir “Fitxa generada” i preparada per a la impressió. 
 
A més, cal tenir en compte que hi ha accions que només es poden fer a partir de determinats estats, 
per lo que si no seguiu el procés i aneu actualitzant els estats no les podreu completar 
satisfactòriament.  
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Exemple: 
- Per a poder imprimir la Resolució d’Acceptació/Denegació, cal que l’estudiant estigui com a 

mínim en estat 30/37. 
- Per a poder imprimir la Credencial provisional, cal que l’estudiant estigui com a mínim en 

estat 60. 
 

El sistema obliga a passar per cadascun dels estats per a completar el procés de sol·licitud, 
acceptació, acollida i alta a GIGA d’un estudiant. En cap cas, es pot fer un pas directe de 10 a 99 (o 
altres canvis que no siguin consecutius). 
El sistema també permet retrocedir en el procés (sempre i quan la sol·licitud no hagi estat donada 
d’alta al GIGA), però de la mateixa manera que abans, s’ha de fer de forma consecutiva. 

VINCULACIÓ DE LES SOL·LICITUDS DELS EET 

Aquesta opció es troba en fase de desenvolupament i només està habilitada pels estudiants que 
venen a fer estades en el marc del programa Erasmus+ Estudis. Forma part del conjunt d’accions 
obligatòries (establertes en el temps per la EACEA) per a la digitalització de la gestió del programa 
Erasmus (Erasmus without Papers).  
 
En aquest cas s’utilitza per a la vinculació dels estudiants als que se’ls ha generat un Acord 
d’Aprenentatge Digital (DLA) des de la plataforma EWP  
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i s’ha donat d’alta una sol·licitud fictícia a Mobility online (SOP) per a poder fer la signatura de l’acord 

 
 
La columna de vinculació defineix en quina fase estan els estudiants: 
En aquest cas, la sol·licitud no pot ser vinculada perquè l’estudiant no fa una mobilitat a través del 
programa Erasmus+ Estudis: 

 
En aquest cas, la sol·licitud encara no ha estat vinculada: 

 
 
Per a fer-ho caldrà anar a la gestió particular de l’estudiant en qüestió (vincular M.O.): 
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CASUÍSTICA SEGONS EL NAVEGADOR UTILITZAT 

En cap cas es poden fer noves cerques treballant amb els botons del navegador per anar endavant 
o endarrere, atès que si ens movem amb aquests botons, l’aplicació no reconeix els canvis que 
puguem fer en els criteris. S’ha de fer sempre pel Menú de l’aplicació fent un clic sobre “Tornar a 
criteris de cerca”. 

  
 
Els botons Endavant i Endarrere d’un navegador només es podran fer servir per anar endarrere 
després d’haver imprès algun document en format PDF i, si aquesta acció l’heu de fer concretament 
amb el navegador Internet Explorer, haureu de tornar a la pantalla anterior fent un clic a sobre de 
la fletxa que hi ha entre els dos botons i seleccionant “Gestió sol·licituds d’estada temporal”. 
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GUIA D’ACOLLIDA D’ESTUDIANTS  
D’ESTADA TEMPORAL (EET) 

PREPARACIÓ DE L’ACOLLIDA   

Una vegada l’EET ha fet la sol·licitud online, també ha de fer arribar a l’ORI del centre tota la 
documentació associada segons la modalitat d’intercanvi i la forma indicada a: 
http://www.ub.edu/uri/estudiantsNOUB/intercanvis/accep_c.htm  
 
Des de les ORI comunicareu a l’EET si la sol·licitud li ha estat acceptada o denegada. 
 
Per preparar l’acollida dels EET, podeu tenir impresa la relació d’estudiants als quals haureu de fer 
l’acollida i les seves respectives fitxes d’acollida. 
 
Durant el mes de juliol, es distribuirà als centres el material informatiu per a aquest col·lectiu 
d’estudiants. Per qualsevol petició o incidència ens podeu contactar a l’OMPI. 

ACOLLIDA  

CENTRES 

En el moment de l’acollida haureu de lliurar als EET: el material informatiu BCU Housing, la carpeta 
UB i la fitxa d’acollida per validar i emplenar les dades respecte el seu habitatge a Barcelona.  
Aquestes dades s’introduiran en l’aplicació (INTRODUIR ACOLLIDA): 
 

 

 

http://www.ub.edu/uri/estudiantsNOUB/intercanvis/accep_c.htm


 

 

   

Mobilitat i Programes 
Internacionals 

 

 Tel. +34 934 035 386 
relacions.internacionals@ub.edu 

www.ub.edu 

 
 

 
Març’2023    35 

 

DADES DE CONTACTE A BARCELONA 
És important que els estudiants que us facilitin aquestes dades per tenir un contacte a Barcelona (o 
la localitat on visquin durant la seva estada). Si no disposen d’aquesta informació en el moment de 
fer l’acollida, us l’hauran de facilitar posteriorment. 

ASSEGURANÇA (http://www.ub.edu/uri/estudiantsNOUB/intercanvis/abans_c.htm#assegurança) 
Els EET hauran d’acreditar que tenen una assegurança de cobertura mèdica, accidents i repatriació 
amb validesa durant tota la seva estada a la UB. Caldrà que guardeu una còpia de l’assegurança. 
Sense aquesta assegurança no podeu completar la seva acollida, ni molt menys els podreu autoritzar 
a fer la matrícula. 

DATES D’ACOLLIDA 
Són les dates (inici i final) de l’acollida i marquen el principi i la finalització de l’estada acadèmica a 
la UB.  
Si s’introdueixen correctament aquestes dates es podran emetre els Certificats d’Arribada i d’Estada. 
Es podran concedir uns dies de marge (com a màxim una setmana) sobre la data d’arribada i la de 
sortida. Per tramitar el Certificat d’Estada l’EET haurà d’anar presencialment a l’ORI durant la 
setmana anterior a la finalització de l’estada.   

CARNET UB (http://www.ub.edu/carnet/ca/alumnat.html)  
Un cop en estat 60 i en el moment de l’arribada a la UB, podeu facilitar als EET la Credencial 
provisional per a acreditar la seva condició d’estudiants d’intercanvi, mentre no tinc accés al carnet. 
Un cop matriculat, o registrat en el GIGA (Erasmus+ Pràctiques o Doctorat), l’estudiant podrà fer-
se el Carnet digital: disponible des de l’aplicació mòbil SocUB (https://www.ub.edu/app-socub/) 
Els centres adscrits, podeu facilitar la Credencial provisional però haureu de fer el mateix 
procediment que per la resta d’estudiants regulars (seguint les directrius de la Secretaria del vostre 
centre). 
 
Per evitar incidències és MOLT IMPORTANT seguir les següents indicacions: 
En el moment de fer l’acollida, us heu d’assegurar que totes les dades de l’estudiant, tant el nom i 
cognoms com el número d’identificació que l’estudiant hagi fet servir en el moment d’omplir la 
sol·licitud on-line, siguin correctes i corresponguin a les d’un document d’identificació vàlid i en vigor. 
En tal cas, recomaneu-li que sempre faci servir sempre les mateixes dades per a fer els tràmits 
acadèmics com la matrícula, etc. 
 
En cas de no ser-ho, haureu de fer la correcció de les dades abans de donar d’alta l’estat de 
l’estudiant al GIGA (passar-lo a 99). Qualsevol modificació posterior s’haurà de fer tant a l’aplicació 
(de gestió de sol·licituds d’EET) que gestioneu, com al GIGA des de la Secretaria del vostre centre.  
 
Qualsevol nom o cognom amb caràcters especials, caldrà que els adapteu al alfabet llatí perquè 
puguin ser reconeguts per les diferents aplicacions i no produeixin errors. 
 
És també molt important que l’estudiant us faciliti el contacte d’un familiar o persona propera amb 
qui poder posar-nos en contacte en cas d’emergència. En el document d’acollida podreu trobar la 
secció per a fer-ho. 

http://www.ub.edu/uri/estudiantsNOUB/intercanvis/abans_c.htm#asseguran%C3%A7a
http://www.ub.edu/carnet/ca/alumnat.html
https://www.ub.edu/app-socub/
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REGULARITZACIÓ DE L’ESTADA (http://www.ub.edu/uri/estudiantsNOUB/nie.htm) 
ESTUDIANTS COMUNITARIS: Tots els estudiants comunitaris facin estades superiors a 3 
mesos, hauran de sol·licitar obligatòriament la inscripció en el Registre Central d'Estrangers 
a on els hi donaran un certificat i un Número d'Identificació com a Estranger (NIE). 
 
El registre s’ha de tramitar a les comissaries de Policia Nacional de la ciutat de residència (si és  
Barcelona se ha de demanar cita prèvia). 
 
IMPORTANT! Els estudiants de nacionalitat britànica han de complir amb un procediment diferent 
degut al Brexit. Més informació a: http://www.ub.edu/uri/estudiantsNOUB/nie.htm 
 
ESTUDIANTS EXTRACOMUNITARIS: Aquells estudiants extracomunitaris que facin estades 
superiors a 6 mesos i el seu visat no cobreix la totalitat de la seva estada, hauran de 
sol·licitar la targeta d’estada per estudis (NIE). Aquesta targeta autoritza a romandre a Espanya tot 
el temps que durin els seus estudis i és renovable anualment.  
 
MOBILITAT DINS DE LA UE: Tots els estudiants extracomunitaris admesos en un altre estat 
membre de la Unió Europea i que cursaran o complementaran part dels estudis a l'Estat 
espanyol. 
 
Els estudiants extracomunitaris que hagin estat admesos per dur a terme o ampliar estudis en un 
altre estat membre de la Unió Europea poden sol·licitar de cursar o completar part dels estudis a 
l'Estat espanyol, sense necessitat d'obtenir el visat. 
 
Han de sol·licitar l'autorització d'estada per estudis, que es pot presentar abans de l'entrada a 
Espanya a l'oficina consular espanyola del lloc on resideixi l'estranger o després de l'entrada a 
Espanya, en el termini d'un mes des de l'entrada, a l'Oficina d'Estrangeria de Barcelona. L'ha de 
presentar personalment l'estudiant. 

POSSIBLES INCIDÈNCIES 

NO HI HA FITXA D’ACOLLIDA: 
• No consta que l’estudiant estigui acceptat al centre: comprovar si l’estudiant porta un paper on 

consti la seva acceptació a la UB (pot estar acceptat en un altre centre o pendent de ser 
acceptat). 

• No s’ha generat la corresponent fitxa d’acollida: es fa en el moment en què arriba l’estudiant. 

L’ESTUDIANT NO TÉ LA FOTO:  
Si no la pot presentar ràpidament, podreu fer-li, només si és un cas urgent, el full d’acreditació 
provisional. 
  

http://www.ub.edu/uri/estudiantsNOUB/nie.htm
http://www.ub.edu/uri/estudiantsNOUB/nie.htm
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L’ESTUDIANT ENCARA NO TÉ ADREÇA A BARCELONA:  
En molts casos en el moment de l’acollida els estudiants no tenen adreça a Barcelona. Els hi haureu 
de recordar que és molt important que quan la tinguin us enviïn un correu electrònic a la vostra 
oficina amb les dades, i un cop les tingueu les haureu d’enregistrar a l’aplicació.  

L’ESTUDIANT NO TÉ L’ASSEGURANÇA: 
Quan, tot i estar acceptat al centre, l’estudiant per qualsevol motiu no presenta l’assegurança. 
Si li han d’enviar des del seu país d’origen, se li pot proposar a l’estudiant que l’enviï per correu 
electrònic per agilitzar el tràmit. 
Si és que ha de contractar una assegurança privada i no sap on fer-ho, se’l pot adreçar a l’empresa 
que treballa amb la UB per a les assegurances voluntàries: 

 
FERRER & OJEDA 
C/ Tamarit, 155-157 
08015 Barcelona 
Tel. 93 280 59 59 
http://www.ferrerojeda.com/es-ES/MOVILIDAD-IN.aspx  

PREGUNTES MÉS FREQÜENTS 

ALLOTJAMENT:  
La UB a través del SAE té una web informativa sobre les diferents possibilitats a l’hora de buscar 
allotjament: http://www.ub.edu/sae/serveis/allotjament/index.html. 
També poden visitar la web de BCU (Barcelona Centre Universitari): https://bcu.cat/  

CURSOS DE CASTELLÀ:  
Només poden fer subvencionat el curs de castellà els estudiants que venen a través del programa 
de mobilitat Erasmus+ (en les seves diferents modalitats). Els estudiants de la resta de programes 
el podran fer, però pagant l’import complet del curs (amb la mateixa tarifa que la resta d’estudiants 
regulars a la UB). 
 
Els EET tenen dret a fer només un curs subvencionat (és a dir, si fan el de setembre no podran fer 
també el d’octubre). Això ho controla Estudios Hispánicos. 
Més informació: http://www.eh.ub.edu/es/  

CURSOS DE CATALÀ:  
Són els cursos subvencionats que s’ofereixen a tots els estudiants internacionals, amb independència 
de la modalitat d’intercanvi, per Serveis Lingüístics de la UB. 
Tota la informació sobre nivells, horaris, matrícula i preus es pot trobar a: 
http://www.ub.edu/sl/ca/fl/formling.html  
  

http://www.ferrerojeda.com/es-ES/MOVILIDAD-IN.aspx
http://www.ub.edu/sae/serveis/allotjament/index.html
https://bcu.cat/
http://www.eh.ub.edu/es/
http://www.ub.edu/sl/ca/fl/formling.html
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INFORMACIÓ ACADÈMICA:  
Els EET demanen informació sobre les assignatures que poden fer, l’idioma en que s’imparteixen, 
dates per a la matrícula. Cal que des dels centres els assessoreu amb aquestes qüestions. 
 
Com els ensenyaments i els seus plans d’estudis poden variar de país a país, o d’universitat a 
universitat, pot passar que els EET vulguin fer assignatures que s’imparteixin a d’altres centres de 
la UB i/o Centres Adscrits. En aquest cas i sempre que matriculin com a mínim el 51% dels crèdits 
en el centre que ha acceptat la seva estada, ho poden fer demanant l’autorització per a cursar la 
matèria a la ORI de l’altre centre. El document es pot emetre des de l’aplicació de gestió dels EET. 
MOLT IMPORTANT! No es podrà matricular cap assignatura que no tingui l’autorització de l’altre 
centre. 
NOVETAT1: Nou procediment de matrícula a la UB per als següents casos: 

- EET que han estat acceptats en un centre UB i volen fer una assignatura en un centre adscrit. 
- EET que han estat acceptats en un centre adscrit i volen fer una assignatura en un centre 

UB. 

 

DOCUMENTACIÓ DE LA UNIVERSITAT D’ORIGEN:  
La majoria dels estudiants d’intercanvi (sobretot si gaudeixen de beca) hauran de tramitar 
documentació justificativa de la mobilitat amb la seva universitat d’origen. Per això, necessitaran la 
signatura del responsable del vostre centre.  
A continuació trobareu un parell d’exemples dels documents que us poden demanar: 
Certificat d’Arribada: Document que algunes universitats estrangeres fan enviar als estudiants per 
demostrar que s’han incorporat a la UB, ja sigui per començar a pagar la beca o per d’altres motius.  
                                                           
1 Veure procediment de gestió per a la matrícula a: https://www.ub.edu/portal/web/gigadoc/mobilitat  

https://www.ub.edu/portal/web/gigadoc/mobilitat
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La majoria de vegades els estudiants porten el de la seva Universitat, però en cas necessari el podeu 
emetre des de l’aplicació de gestió dels EET. 
 
Certificat d’Estada: Document en el que consti la data d’arribada i la de sortida de la UB.  
La majoria de vegades els estudiants porten el de la seva Universitat, però en cas necessari el podeu 
emetre des de l’aplicació de gestió dels EET. 

AMPLIACIÓ DE L’ESTADA:  
Per ampliar l’estada han de ser autoritzats primer per la seva universitat d’origen i pel responsable 
del vostre centre. Si cobren beca també ho han d’aclarir amb la seva universitat. 
És important que es respectin els nombres de mobilitats i mesos pactats en el conveni quan 
s’autoritza una ampliació d’estada. 
IMPORTANT! Si l’ampliació es fa canviant de programa en la mateixa facultat, l’EET s’haurà 
d’inscriure doblement en l’aplicació afegint -0 (com a identificació per PAD) i la seva estada constarà 
com si fos la de dos estudiants diferents. No es poden crear dues carpetes (per a distingir dos 
programes) pel mateix estudiant en el mateix ensenyament. 

TRAMITACIÓ DEL CARNET UB:  
Per a fer la tramitació del carnet digital cal que l’EET s’hagi matriculat a la UB. Tota la informació 
està disponible a: http://www.ub.edu/carnet/ca/alumnat.html  

IDENTIFICADOR UB I CONTRASSENYA: 
L’EET podrà obtenir l’identificador UB de dues maneres:  

- Un cop matriculats: podran consultar el codi en el mateix full resultant de la matrícula i 
generar la contrasenya a: https://www.ub.edu/portals/satelites/RecordatoriIdentificacio  

- Abans de la matrícula: caldrà generar-lo a través de l’apartat d’Ajuda de MonUB 
(http://www.ub.edu/monub/ajuda/index_es.html)  

CORREU ELECTRÒNIC UB: 
Un cop obtingut l’Identificador UB i la contrasenya es podrà consultar quin és el correu electrònic de 
la UB a:  
http://aris.ub.edu/MRcgiUB/WS/proj33/ensenyarDetall.pl?id=19576&lg=cas   

ALTRES PREGUNTES SOBRE L’ESPAI MONUB: com ara Accés al Campus Virtual o com fer servir 
la WIFI UB. 
La resposta a totes les preguntes relacionades amb MONUB la podran trobar a: 
http://www.ub.edu/monub/ajuda/index_es.html  
  

http://www.ub.edu/carnet/ca/alumnat.html
https://www.ub.edu/portals/satelites/RecordatoriIdentificacio
http://www.ub.edu/monub/ajuda/index_es.html
http://aris.ub.edu/MRcgiUB/WS/proj33/ensenyarDetall.pl?id=19576&lg=cas
http://www.ub.edu/monub/ajuda/index_es.html
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ANNEXOS 
 
 

1) DOCUMENT RESOLUCIÓ: CARTA D’ACCEPTACIÓ 
2) DOCUMENT RESOLUCIÓ: CARTA DE DENEGACIÓ 
3) FITXA D’ACOLLIDA 
4) FITXA D’INSCRIPCIÓ 
5) CERTIFICAT D’ARRIBADA 
6) CERTIFICAT D’ESTADA 
7) DOCUMENT ASSIGNATURES ALTRES CENTRES 
8) CARTA COMPLEMENTÀRIA PER CONSOLATS 
9) CERTIFICAT D’ESTADA VIRTUAL  
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DOCUMENT RESOLUCIÓ: CARTA D’ACCEPTACIÓ 
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DOCUMENT RESOLUCIÓ: CARTA DE DENEGACIÓ 
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FITXA D’ACOLLIDA 
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FITXA D’INSCRIPCIÓ 
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CERTIFICAT D’ARRIBADA 
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CERTIFICAT D’ESTADA 
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DOCUMENT ASSIGNATURES ALTRES CENTRES 
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CARTA COMPLEMENTÀRIA PER CONSOLATS 
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CERTIFICAT ESTADA VIRTUAL 
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	Exemple:
	- Per a poder imprimir la Resolució d’Acceptació/Denegació, cal que l’estudiant estigui com a mínim en estat 30/37.
	- Per a poder imprimir la Credencial provisional, cal que l’estudiant estigui com a mínim en estat 60.


