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MANUAL PER A  L’AUTOMATRÍCULA DE DOCTORAT  
 

 
 

1. CONSIDERACIONS PRÈVIES 
 

Aquest tipus de matrícula va adreçada: 

 als doctorands de nou accés els quals han realitzat el procés a través de l’aplicació d’admissió accés a 
programes de doctorat  

 als  doctorands  que  continuen  en  el  mateix  programa  de  doctorat  en  el  que  fins  ara  han  estat 
matriculats 

 
 

2. REQUISITS 
 

2.1 Doctorands de nou accés 
 
Per poder  fer  l’automatrícula el  centre  instructor ha d’haver enviat  les dades a GIGA a  través de  l’opció 
corresponent de l’aplicació d’admissió i accés a programes de doctorat. 
 

2.2 Doctorands que continuen 
 
Per poder  fer  l’automatrícula és necessari que els doctorands s’hagin matriculat en el programa el curs 
acadèmic anterior i acomplir les condicions acadèmiques següents: 

 
 Tenir el pla de recerca acceptat i introduït a l’expedient GIGA (doctorands que van iniciar el programa 

al curs acadèmic anterior). 

 Tenir informe favorable d’avaluació i seguiment anual del pla de recerca corresponent al curs acadèmic 
anterior i  introduït a l’expedient GIGA. 

 

2.3 Doctorands als que se’ls haurà de fer la matrícula per giga negre 
 
 Els doctorands que els consta al seu expedient alguna baixa temporal de tot un curs acadèmic 

 Els doctorands que els consta al seu expedient un nou curs d’inici.  

2.4 Doctorands que se’ls haurà de modificar dades de matrícula per giga negre 

 Els doctorands que enguany se’ls hagi atorgat una beca, ajut o se’ls hagi autoritzat realitzar la tesi en 
règim de cotutela (consultar manual de matricula). 

 Els doctorands que tinguin autoritzat modificar director, tutor, línia, temps de dedicació i/o centre de 
matrícula (acord de la Comissió Acadèmica). 
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3. AUTOMATRÍCULA: PERFIL CENTRE 
 
Cada centre gestiona els perfils de cada programa de doctorat en el que consta com a centre de matrícula i 
els períodes en que ha d’estar oberta,   tenint en compte els dos terminis de matrícula fixats al Calendari 
Marc de Gestió dels Estudis de Doctorat aprovat per aquest curs.  
 

Teniu les mateixes prestacions que per a l’automatrícula de graus i màsters i, per tant, podreu consultar les 
sol∙licituds que s’hagin efectuat. 
 

 
4. AUTOMATRÍCULA: PERFIL DOCTORAND 
 

La matrícula on line del doctorat segueix un sistema guiat que portarà a l'alumne pels tres grans blocs 
d'informació abans de poder confirmar la seva sol∙licitud: 
 

 Identificació del doctorand 
 Dades estadístiques 
 Dades econòmiques 

 Confirmació 

4.1 Identificació del doctorand 

Un cop identificat el doctorand entra a la pantalla benvinguda. El sistema recupera les següents dades 
personals: Nom i cognoms, NIUB i DNI/passaport. 
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Incidències   
 
En el cas que el sistema detecti algun problema per  realitzar  l’automatrícula se  li  retorna   un missatge a 
pantalla sobre  la  incidència que no permet  fer  la matrícula. És possible que es donin vàries  incidències a 
l’hora però el sistema només emet un missatge que correspon a la primera incidència que detecta. 
 
 

MISSATGE  TIPUS INCIDÈNCIA 

 
AUTOMATRÍCULA NO POSSIBLE CONTACTA 
AMB EL TEU CENTRE DE MATRÍCULA   
 

Possibles motius: 

(Ref 0) No hi ha perfil obert per aquest ensenyament 

(Ref 3) Doctorands que no tenen matrícula al curs anterior 

(Ref 4) Doctorands amb l’últim informe desfavorable 

 
 
AUTOMATRÍCULA NO POSSIBLE, MANQUEN 
DADES A L’EXPEDIENT. CONTACTA AMB EL 
TEU CENTRE DE MATRÍCULA 
 

 
Doctorands amb incidència en els seguiments  (manca acceptació pla 
de recerca o informe de seguiment) 

 
En el cas d’incidències caldrà que consulteu l’expedient giga del doctorand per tal detectar el problema i fer 
la matrícula per giga negre, si és el cas. 
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Si no hi ha cap problema el sistema porta a la següent pantalla de Reglament de Protecció de Dades: 
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4.2. Dades estadístiques  

En aquesta pantalla se li mostrarà una relació de dades les quals són obligatòries d’informar: 
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4.3. Dades econòmiques 
 
En aquesta pantalla l'alumne haurà d'omplir els següents blocs d'informació: 
 
a. Dades  econòmiques:  pot  seleccionar  si  és  família  nombrosa  o  si  forma  part  d’algun  col∙lectiu 

d’especial protecció. També es  recupera  l’ajut o beca que es va  fer constar a  la matrícula del curs 
passat sempre i quan sigui vigent i estigui inclosa en el llistat d’ajuts i beques corresponents. En el cas 
de doctorands de nou accés dels quals  la universitat  tingui  constància de que és beneficiari d’una 
beca,  ajut  o  cotutela  serà  el  centre  que  li  haurà  de  fer  constar  a  través  de  la modificació  de  la 
matrícula en el giga negre  

b. Serveis  universitaris:  pot  seleccionar  l'aportació  a  la  Fundació  Solidaritat  UB,  servei  d'esport  i 
assegurança voluntària. 

c. Pagament: ha de triar la forma de pagament de la matrícula d’acord amb les condicions establertes a 
la Normativa de Matrícula. 
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4.4 Confirmació 
 
Un cop guardades les dades econòmiques, se li mostra un resum de tot el procés i amb la confirmació final 
s'envia la sol∙licitud al GIGA. Si tot va bé, en quan el GIGA ha processat la matrícula se li retorna un resguard 
de matrícula que pot imprimir i anar a fer el pagament.  Si hi ha cap problema de connexió o la sol∙licitud no 
passa tots els controls de matrícula que hi ha definits, se  li retorna un missatge d'error a  l'alumne per tal 
que passi per la secretaria del centre a solucionar‐ho. 
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4.5 Impressió del resguard de matrícula  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4.6 Pagament de la matrícula 
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