UNIVERSITATDE Manual matricula Doctorat

Il BARCELONA

Ultima actualitzacio: 13/07/2021

Escola de Doctorat
MANUAL PER A LA MATRICULA EN PROGRAMES DE DOCTORAT
(MATRICULA EN GIGA NEGRE)

1. CONSIDERACIONS PREVIES

Aquest document té com a objectiu donar les instruccions basiques per:

< Formalitzar la matricula d’aquells doctorands que no poden realitzar-la mitjangant
I'automatricula perque els consta una baixa temporal o un nou curs d’inici en el seu expedient.

% Modificaci6 de dades economiques d’aquells doctorands que s’han matriculat mitjangant
automatricula i que enguany se’ls ha atorgat una beca o ajut (ajut predoctoral, beca del seu pais o
altres) o cotutela

<+ Modificacié de la linia de recerca, directors, tutors, régim de dedicacié o del centre de matricula
que hagi resolt la Comissié Académica del programa de doctorat d’aquells doctorands que s’han
matriculat mitjangant automatricula.

2. MENU PRINCIPAL DEL GIGA

Al ment inicial de giga inclou un apartat especific per realitzar aquesta matricula: MATRICULA DE
DOCTORAT

UB-GIGA ***x MENU PRINCTIPAL *** 06/09/20XX
AGGM0000 - Processos disponibles - 10:56:24
Usuari: M0240130 UNIBAR1 120
Opcié Procés Opcié Procés

1 MENU GESTIO D'ACTES(UGAA) 11 ALTRES TITOLS (UGAA)

2  GESTIO DOSSIER 12 GESTIO DE TITOLS (UGAA)

3  MATRIcULA 13 CONSULTES ECONOMIQUES

4  INSCRIPCIO ESTADA TEMPORAL 14 GESTIO D'ALUMNES ESTRANGERS
5  PREINSCRIPCIO DE GRUPS

6 GESTIO D'ACTIVITATS

7  MATRICULA MASTERS OFICIALS

8 MATRICULA DE DOCTORAT

9 GESTIO PLANS D'ESTUDI

10 REBUTS OBERTS

Introduiu una opci6:

PF1 PF3  PF4 PF7  PF8
Ajuda Fi  INFO -Pag +Pag
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3. INICIAR MATRICULA DE DOCTORAT

Un cop heu seleccionat I'opcid corresponent del menu principal s’inicia la matricula. Les dades que s’han
d’incloure obligatoriament sén les seglients:

>  Curs academic: 20XX
» Ensenyament: codi assignat al doctorat EEES (Unicament programes de doctorat vigents)
> Tipus de matricula: V tutoria de tesi /Doctorat EEES
> Periode: sempre 1
UB-GIGA *** Matricula alumnes vinculats a departaments *** 06/09/20XX
ADMM1000 - Iniciar matricula doctorat EEES - 10:05:49

Curs acadeéemic: 20XX Curs académic 20XX/20XX

Ensenyament: *HDKO1
Doctorat

Tipus de matricula: V  Tutoria Tesi / Doctorat EEES
Periode de matricula: 1 PERIODE PRIMER O UNIC

*Només podreu matricular en els programes de doctorat en els que consta el vostre
centre com a Centre de gestid d’expedient (matricula).
PF1 PF3 PF10 PF12
AJUDA SORT Conti PRINC

4. LOCALITZACIO DE L’ALUMNE

Localitzar un alumne significa accedir a la base de dades per comprovar si I'alumne hi és definit. Aquest
procés és un pas previ i necessari per poder matricular-lo. Si no existeix sera obligatori donar d’alta la
carpeta corresponent.

UB-GIGA *** Matricula alumnes vinculats a departaments *** 06/09/20XX
ADMM3000 - Localitzar alumne - 10:25:18

Curs académic: 20XX Curs académic 20XX/20XX
Ensenyament: HDKO1 Doctorat
Tipus de matricula: V Tutoria Tesi / Doctorat EEES
Periode de matricula: 1 PERIODE PRIMER O UNIC
NIUB: 0000000Z
DNI: 000000000

Cognoms: MARTINEZ

Nom: MANUEL
------------------------------------------------------------------ Opci6:
PF1 PF3 PF10 PF11 PF12
AJUDA SORT Conti ModOp PRINC
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5. ANOTACIO DADES DE MATRICULA

Per als estudiants que continuen els estudis de doctorat iniciats, el programa de matricula recupera les
dades que es van complimentar en el seu moment.

Altrament, si aixi ha estat autoritzat per la Comissié Académica del programa de doctorat, i s’acredita amb
la presentaci6 dels documents que correspongui, es podra modificar el/s director/s, tutor, linia de recerca,

centre de matricula, lloc on e fa la recerca i temps de dedicacié.

Pantallal: Linia de recerca, director/s i tutor

UB-GIGA ***<Matricula alumnes vinculats a departaments>*** 06/09/XX
ADMM3000 11:51:16
Curs: 2010 Ensenyament: HDKO01 Doctorat

NIUB: 0000000z DNI; 000000000 Tipus de matricula: V Periode: 1

Cognoms i nom: MARTINEZ, MANUEL

Codi etiqueta: VP1 , Matricula doctorat Pag.: 1 de 7

01 Linia de recerca :
----- > Amb la tecla F1 seleccionar la linia de recerca corresponent

02 DNI/Doc.Com.UE/Pasp.Director 1 : Cal emplenar el camp
----- > En cas de director de la UB, la tecla F1 permet localitzar
qualsevol professor de la UB que estigui donat d’alta al xiper
i recupera totes les dades vinculades al professor: num.
Document identificatiu, nom i cognoms i departament

03 Tipus document Director 1 (D1)
----- > Amb la tecla F1 seleccionar el tipus de document:
DNI/passaport/Document comunitari

04 Nom i cognoms Director 1 (D1) : Només cal emplenar el camp en cas de professorat no
uB
----- > E1 format i estructura de les dades ha de ser el seglent:
- NOM COGNOM1 COGNOM2
- En majdscules
- No s’ha d’incloure DR.

05 Sel. Dept.UB/Inst.extern D1 : Només cal emplenar el camp en cas de professorat no
uB
----- > Seleccidé del codi 0959999 “Departam. extern UB”
Avanceu amb PF8 per omplir les dades
PF1 PF3 PF2 PE? PE8 PF10 PF12
AJUDA SORT HISTO -PAG. +PAG. CONT PRINC

GA0003 Modifiqueu les dades de l1l'alumne i confirmeu
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Pantalla 2: Linia de recerca, director/s i/o tutor

UB-GIGA ***<Matricula alumnes vinculats a departaments>*** 06/09/XX
ADMM3000 11:53:14
Curs: 2010 Ensenyament: HDKO1 Doctorat
NIUB: 0000000z DNI; 000000000 Tipus de matricula: V Periode: 1
Cognoms i nom: MARTINEZ, MANUEL

Codi etiqueta: VP1 , Matricula doctorat EEES Pag.: 2 de 7
06 Sel. Univ.Espanyola/Pais D1 : Només cal emplenar el camp en cas de professorat no
uB

----- > Amb F1 es pot seleccionar:
a. Universitat espanyola, o
b. Centre d’Investigacié Espanyol (codi 1001098), o
c. E1 pais (en el cas d’universitats estrangeres)

07 Descrip. Univ/Inst D1 : Només cal emplenar el camp en cas de professorat no
uB
----- > Empleneu en el cas d’universitat estrangera o centre
d’investigacié espanyol
08 (linia 2)

Les dades que s’han de complimentar son les mateixes per cada un dels directors i1 tutors.

Pantalla 3: Dedicacio tesi i lloc on es realitza la recerca

UB-GIGA ***<Matricula alumnes vinculats a departaments>*** 06/09/XX
ADMM3000 11:53:54
Curs: 2010 Ensenyament: HDKO1 Doctorat

NIUB: 0000000Z DNI: 000000000 Tipus de matricula: V Periode: 1

Cognoms i nom: MARTINEZ, MANUEL

Codi etiqueta: VP1 , Matricula doctorat EEES Pag.: 7 de 7
31 Dedicacid: complet/parcial : Amb la tecla F1 seleccionar el tipus de dedicaci6
----- >

Avanceu amb PF8 per omplir les dades

32 Lloc realitzacié recerca:
----- > Amb la tecla F1 seleccionar dept.UB/Inst. extern

33 Sel. Univ.Espanyola/Pais recerca:
----- > Amb F1 es pot seleccionar:
a. Universitat espanyola, o
b. Centre d’Investigacié Espanyol (codi 1001098), o
c. E1 pais (en el cas d’universitats estrangeres)
34 Sel. Descrip. Univ/Inst.recerca:
----- > obligatori emplenar en el cas de universitat estrangera o
institut de recerca extern.

PF1 PF3 PF2 PF7  PF8 PF10 PF12
AJUDA SORT HISTO -PAG. +PAG. CONT PRINC
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6. INCIDENCIES | RESOLUCIO DE PROBLEMES AMB LES DADES DELS DIRECTORS | TUTORS

Fins ara les incidencies que han estat detectades corresponen a professorat que consta com UB.
6.1. El professor no es pot localitzar:

GIGA treballa amb una copia de les dades de Perseu, i tenint en compte el constant moviment de personal
academic, aquesta situacié pot estar produida per:

A. Aquest professor ja no té relacié contractual amb la UB
En aquest cas, heu d’introduir les dades del professor com a “professor no UB”. especificant les dades
del lloc on actualment esta vinculat.

B. Es tracta d’una relacid contractual posterior a les dades de la copia de Perseu

En aquest cas, heu de contactar amb I'Escola de Doctorat (EDUB), fent arribar un correu electronic a
I'adreca: escola.doctorat@ub.edu fent constar totes les dades del professor: nom i cognoms, nim. de
document identificatiu, tipus de document identificatiu (DNI, passaport o document comunitari) i
departament al que esta vinculat. Un cop verificades les dades us donarem resposta.

6.2. El document acreditatiu que es recupera de Perseu és el niimero de NIE

En aquest cas, cal modificar aquesta dada i introduir el niimero de DNI, passaport o document comunitari.
Per tal de no perdre les altres dades que hem recuperat del Perseu (nom i cognoms i departament), hem de
sobreescriure damunt el nimero de NIE, el nimero del document que volem introduir (DNI, passaport o
document comunitari).
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7. CALCUL ECONOMIC
En la pantalla de calcul econdomic s’ha d’anotar la classe de matricula, la subclasse, els serveis, etc.
Per al calcul de I'import total de la matricula s’aplicara:

e Preu de gestid de I'expedient

e Serveis especifics de suport a 'aprenentatge
e Asseguranca escolar obligatoria

e Serveis extraacadémics que se sol-licitin

Pantalla: Calcul economic

UB-GIGA *** Matricula alumnes Doctorat EEES *** 06/09/20XX
ADMM5010 - Calcul economic - 13:34:16
Curs: 2010 Ensenyament: HDKO1 Doctorat

NIUB: 0000000Z DNI: 000000000 Tipus de matricula: V Periode: 1
Cognoms i nom: MARTINEZ, MANUEL

Itinerari: Credits: 0,00

Classe de matricula: 0 Ordinaria Subclasse: _

Crédits amb MH:

Matricula condicional(S/N): N Tipus de beca: _
Important: Recordeu que en la Normativa Acadéemica i Economica de matricula aprovada a la UB inclou la possibilitat de matricula
condicional com a becari. En I’espai web de suport a centre (GIGA-DOC)- teniu les instruccions corresponents.

Forma de pagament: 1 Efectiu Demana Creédit: _
Compte corrent: - - -

Total ordinaria (sense deduccions): 0,00

Total classe matricula: 0,00 0,00
Total deduccions: 0,00 Total serveis: X, XX Taxa  TAO
Total matricula: xxx,00 Total a pagar: XXX, XX XX,00 0,00

Al giga-doc trobareu el llistat de codis per a la matricula exempta o bonificada (beques i ajuts) i el
procediment i codis per a la matricula a liquidar per institucions d’altres paisos .
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7.1. Matricula de doctorands amb conveni de cotutela

A continuacié us donem les instruccions a nivell del calcul economic, per tal de formalitzar la matricula
depenent si es tracta del curs que el doctorand fa la estada en la UB o del curs que fa la estada en I'altra
universitat.

7.1.1.- Matricula del curs academic d’estada a la Universitat de Barcelona:

En el cas que la matricula que s’ha de formalitzar sigui la del curs academic on fa la estada en la Universitat de
Barcelona hem de fer una matricula normal. D’acord amb la normativa, en aquest suposit s’aplicaran els imports de
concepte de direccid, tutela i avaluacié continuada de la tesi, i els serveis especifics i de suport a I'aprenentatge i els
serveis extraacademics sol-licitats:

UB-GIGA *** Matricula alumnes Doctorat *** 27/11/2017
ADMM5010 - Calcul economic - 11:30:51

Curs: 2017 Ensenyament: HDKOG Didactica de les Ciéncies, les Llengles, les Art

NIUB: 11212121 DNI: X12121212 Tipus de matricula: V Periode: 1
Cognoms i nom: ARTENA PIZA, MANUEL

Itinerari: Credits: 0,00

Classe de matricula: 0 Ordinaria Subclasse: _

Crédits amb MH:
Matricula condicional(S/N): N Tipus de beca: _

Forma de pagament: 1 Rebut Unic Demana Credit: N
Compte corrent: __ - - - - R

Total ordinaria (sense deduccions): 0,00

Total classe matricula: 0,00 0,00
Total deduccions: 0,00 Total serveis: 70,00 Taxa TAO
Total matricula: 470,92 Total a pagar: 540,92 69,80 0,00

------------------------------------------------------------------ Opcio6:
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7.1.2.- Matricula del curs academic d’estada en I’altra universitat

En el cas que la matricula que s’ha de formalitzar sigui la del curs academic en el que fa la estada en I'altra universitat,
s’ha de modificar el tipus de classe de matricula a C Cotutela. D’acord amb la normativa, s’aplicaran els imports dels
preus corresponents als serveis especifics i de suport a I'aprenentatge i als serveis extraacadémics sol-licitats :

UB-GIGA *** Matricula alumnes Doctorat *** 27/11/2017

] 11:30:51

GTA201M1 Elements de 1la taula GTA201PH | ---mmmmeee e

CLAMTAXE CLASSE DE MATRICULA |es, les Llenglies, les Art
Codi: C :

Cotutela le:
Tit.Mast.(E.MUNDUS especifics) |
Beca Ministeri d'Afers Exterio \
EIM 5 per cent.

|
|
|

Familia monoparental cat. gene
Familia monoparental amb ajut
Familia monoparental cat. esp. \ -------------------------
Majors 65 anys amb titulacid. |

- v Pagament institucié externa | 0,00 Taxa TAO
seleccioni un codi amb una 'X' | 0,00 0,00 0,00

'
W oOzZ=XXxLtmod

PF3 = surt PF7 = Pag.ant. PF8 = Pag.seg. | PF9 PF10 PF12

UB-GIGA *** Matricula alumnes Doctorat *** 27/11/2017
ADMM5010 - Calcul economic - 11:29:46

Curs: 2017 Ensenyament: HDKOG Didactica de les Ciencies, les Llenglies, les Art

NIUB: 11212121 DNI: X12121212 Tipus de matricula: V Periode: 1
Cognoms i nom: ARTENA PIZA, MANUEL

Itinerari: Creédits: 0,00

Classe de matricula: C Cotutela Subclasse: _

Crédits amb MH:
Matricula condicional(S/N): N Tipus de beca: _

Forma de pagament: 1 Rebut Unic Demana Credit: N
Compte corrent: __ - - - - -

Total ordinaria (sense deduccions): 0,00

Total classe matricula: 0,00 0,00
Total deduccions: 0,00 Total serveis: 70,00 Taxa  TAO
Total matricula: 69,80 Total a pagar: 139,80 69,80 0,00

------------------------------------------------------------------ Opci6:
PF1 PF2 PF3 PF4 PF6 PF9 PF10 PF12
AJUDA Cotu SORT FNFM Serve PIEX Conti PRINC
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Fem un “intro” i accedim a la seglient pantalla, on cal introduir el programa de doctorat corresponent i la
denominacié de la Universitat on fa la estada d’acord amb el conveni de cotutela:

UB-GIGA *** Dossier . Alumne *** 27/11/2017
ADAM2423 - Universitat/Organisme cotutela - 12:07:19
NIUB: 11212121 Cognoms: ARTENA , PIZA
DNI: X12121212_ Nom: MANUEL _

Ensenyament: Cal seleccionar el programa de doctorat corresponent
Curs: 2017 Periode: 1 Nimero d'ordre: 1 Estat: A Activa
Tipus: COTU Cotutela

Organ./Uni.: Cal seleccionar la Universitat, fent F1 Alta:

------------------------------------------------------------------ Opcio
PF1 PF3  PF4 PF12
AJUDA SORT Conf PRINC

Fent F1 obrim una taula d’universitats, on podem buscar la que correspongui escrivint una tira de caracters i el
programa cercara les coincidéncies (cal tenir en compte que s’han de posar majuscules, minuscules i accents si és el

cas):

UB-GIGA *** Dossier . Alumne *** 27/11/2017
ADAM2423 - Universitat/Organisme cotutela - 12:12:40
NIUB: 11212121 Cognoms: ARTENA , PIZA

DNI: X12121212_ Nom: MANUEL _

GTA211MH Elements de la taula GTA211PH |
ORGANISMES DEL MINISTERI |

Codi: Lisboa
introduiu texte a cercar de universitat/organisme cotutela |
Codi Descripci6o \

|
ORG00029464 Ecole Polytechnique Fédérale de Lausana |
ORG00029476 Facultad de Arquitectura - Lisboa |
ORG00029488 Hochschule 21 - Buxtehude |
ORG00029491 Instituto de Ciéncias Sociais |
seleccioni un codi amb una ‘X! |

|

|

|

|

|

|

|

| _ ORG00029452 Universidad Auténoma de Nuevo Ledn
|

|

|

|

|

| PF3 = surt PF7 = Pag.ant. PF8 = Pag.seg. |PF12
|
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Amb F4 confirmem i cal F3 fer per tornar a la pantalla de calcul economic:

UB-GIGA *** Dossier . Alumne *** 27/11/2017
ADAM2423 - Universitat/Organisme cotutela - 12:22:14
NIUB: 11212121 Cognoms: ARTENA , PIZA
DNI: X12121212__ Nom: MANUEL _
Ensenyament: HDKOG Didactica de les Ciéncies, les Llenglies, les Arts
Curs: 2017 Periode: 1 Niamero d'ordre: 1 Estat: A Activa

Tipus: COTU Cotutela

Organ./Uni.: ORG00029476 Facultad de Arquitectura - Lisboa

Alta:
------------------------------------------------------------------ Opcio
PF1 PF3 PF4 PF12
AJUDA SORT Conf PRINC
GA7008 Alta efectuada.
UB-GIGA *** Matricula alumnes Doctorat *** 27/11/2017
ADMM5010 - Calcul economic - 13:08:35

Curs: 2017 Ensenyament: HDKOG Didactica de les Ciéncies, les Llenglies, les Art

NIUB: 11212121 DNI: X12121212 Tipus de matricula: V Periode: 1
Cognoms i nom: ARTENA PIZA, MANUEL

Itinerari: Credits: 0,00

Classe de matricula: C Cotutela Subclasse: _

Credits amb MH:
Matricula condicional(S/N): N Tipus de beca: _

Forma de pagament: 1 Rebut Unic Demana Credit: N
Compte corrent: __ - - - - -

Total ordinaria (sense deduccions): 0,00
Total classe matricula: 0,00 0,00
Total deduccions: 0,00 Total serveis: 70,00 Taxa TAO
Total matricula: 69,80 Total a pagar: 139,80 69,80 0,00
------------------------------------------------------------------ Opci6:
PF1 PF2 PF3 PF4 PF6 PF9 PF10 PF12
AJUDA Cotu SORT FNFM Serve PIEX Conti PRINC
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En cas que ho necessitem, des de la pantalla de calcul econdmic, podem tornar a la pantalla de “Universitat /

Organisme cotutela” amb la F2:

UB-GIGA *** pDossier . Alumne *** 27/11/2017
ADAM2423 - Universitat/Organisme cotutela - 12:22:14
NIUB: 11212121 Cognoms: ARTENA , PIZA

DNI: X12121212__ Nom: MANUEL _

Ensenyament: HDKOG Didactica de les Ciéncies, les Llengiies, les Arts

Curs: 2017 Periode: 1 Nimero d'ordre: 1 Estat: A Activa
Tipus: COTU Cotutela

Organ./Uni.: ORG00029476 Facultad de Arquitectura - Lisboa

Alta: 27/11/2017 M1111111

------------------------------------------------------------- Opcid:
PF1 PF3  PF4 PF12
AJUDA SORT Conf PRINC

8. CONFIRMACIO DE MATRICULA | IMPRESSIO DEL RESGUARD

Si les dades de matricula sén correctes la confirmarem i procedirem a la impressié del resguard des de
I’opcié corresponent.

El resguard de matricula inclou, entre d’altres, les segilients dades:

X3

8

X3

¢

X3

S

3

8

Nom del programa de doctorat

Centre que realitza la matricula

Curs acadéemic

Dades vinculades a la matricula: denominacié de la linia de recerca, director/s de tesi i tutor, temps
de dedicacié de la tesi.

9. CONTROL | VALIDACIO DE LA MATRICULA

En el procés de matricula es valida que s’incorporin totes les dades necessaries. En cas que manqui alguna
dada el programa ens avisara d’aquesta mancanca.

Referent als doctorands que continuen els estudis de doctorat EEES el procés de matricula esta vinculat a
I'expedient de la seglient manera:

1. Per als estudiants que van iniciar el programa en el curs academic immediatament anterior, el
programa verifica que en I'expedient del doctorand consti la data d’acceptacio del pla de recerca.

2. Per als doctorands que van iniciar el programa de doctorat en cursos acadéemics anteriors, el

programa de matricula verifica que en [I'expedient del doctorand consti informe
favorable/desfavorable de seguiment corresponent al curs académic anterior.
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