
Cessió de la marca UB a tercers (sense cost) (A121-01)

Persona responsable de la 
UB Secretaria GeneralUnitat d’Imatge Corporativa i Màrqueting (UICiM)Empresa o institució externa 

(sol·licitant)
Comissió de Garantia de la Identitat 

Corporativa (CGIC)

16
S’Autoritza l’ús 
de la Marca UB?

8
Rep sol·licitud d’ús de la marca, 
revisa la documentació i valora

21
Tramet la resolució signada 

mitjançant el PortaSignatures UB

No

17
Redacta la proposta de 

resolució d’autorització i 
penja el document al 
PortaSignatures UB

18
Redacta la proposta de 

resolució de denegació i 
penja el document al 
PortaSignatures UB

Sí

19
Rep la proposta d’autorització 

o de denegació, segons 
correspongui

20
Signa la proposta de resolució 
d’autorització o de denegació
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1
Vol sol·licitar l’ús de la marca UB 

2
Contacta amb la persona de 
referència de la UB i demana 

informació l’ús de la marca UB

5
Emplena les seves dades, signa 

l’imprès de sol·licitud i hi 
adjunta documentació, si escau

Pàg. 2

4
Informa al sol·licitant sobre el procediment de 

cessió de l’ús de la marca UB i li tramet l’imprès de 
sol·licitud d’ús de la marca per emplenar

3
Posa en contacte el 

sol·licitant amb l’UICiM

6
Emplena les seves dades a  
l’imprès de sol·licitud, el 

signa, hi adjunta 
documentació, si escau

7
Tramet l’imprès de sol·licitud 

amb la documentació adjunta, 
si escau

9
Planteja qüestions 

d’interpretació dels 
criteris? 10

Informa i tramet la 
sol·licitud per consulta 

a la CGIC

Sí

11
Rep la sol·licitud i convoca a la 
CGCI i per a la seva avaluació

12
Rep la sol·licitud i en 

valora els criteris

13
Autoritza l’ús 

de la Marca UB?

15
Acorda 

l’autorització

14
Acorda denegar 
l’autorització

NoSí

Per correu electrònic

No

Pàg. 1

Al PortaSignatures UB

El secretari o secretària general 
accedeix al PortaSignatures UB



Cessió de la marca UB a tercers (sense cost) (A121-01)

Persona responsable de la UB Unitat d’Imatge Corporativa i Màrqueting (UICiM) Empresa o institució externa 
(sol·licitant)

22
Rep una copia de la resolució signada 

mitjançant el PortaSignatures UB

35
És correcte 

l’aplicació de la 
marca UB?

27
No pot fer ús de la marca UB

Fi
28

Tramet per correu electrònic la 
resolució d’autorització signada 
pel secretari o secretària general

29
Rep la resolució d’autorització 
de la sol·licitud de la marca UB

33
Prepara el material de difusió amb la 

marca UB i el tramet per la seva revisió34
Revisen el material de difusió 

amb la marca UB

36
Comunica les correccions a 
fer en l´ús de la marca UB

41
Difon el material acordat amb la 

marca UB

No

38
Dona el seu vistiplau a l´ús de 

la marca UB i ho comunica

Sí

37
Fa correccions i tramet 

25
Rep la resolució  de denegació 
de la sol·licitud de la marca UB

23
La resolució és 
d’autorització? 

39
Arxiva la documentació 
referent a la sol·licitud

24
Tramet per correu electrònic 
la resolució de denegació 

signada pel secretari o 
secretària general 

No

Sí

40
Rep vistiplau a l’ús de la marca UB 

30
Rep còpia de la resolució 

d’autorització de la 
sol·licitud de la marca UB

32
Rep la marca UB i el Manual d’identitat 

corporativa de la UB

31
Tramet la marca UB i el Manual d’identitat 

corporativa de la UB, amb la petició d’enviament 
del  material per revisió, previ a l’inici de la difusió

26
Rep la còpia de la resolució 

de denegació de la sol·licitud 
de la marca UB 

Pàg. 1

Fi
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Pàg. 2

Rep la marca UB en la versió i 
els formats sol·licitats

Prepara el material d’acord amb les 
normes d’utilització de la marca UB


