
Contractació de personal investigador predoctoral en formació amb càrrec al finançament de projectes o contractes de recerca (A211-02)
Investigador principal del 
projecte o contracte de 

recerca
Degà o director institut 

de recercaÒrgan gestor de la despesa Oficina d’afers generals /FBG Aspirant
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1
Comunica necessitat de 

contractar personal 
predoctoral en formació 2

Informa del finançament 
disponible al seu projecte o 
contracte de recerca per a la 

contractació 

3
Demana la previsió de 

cost de contracte

7
No s’inicia el tràmit 

de  contractació 

9
Tramita reserva de crèdit (RC) 
de gestió i adjunta la previsió 
de cost previst de contracte

10
Tramet justificant de la 

reserva de crèdit (RC) amb la 
previsió de cost del contracte 

5
Té finançament 

suficient?

8
Comunica que es pot 
iniciar la tramitació

No

Si

4
Informa de la previsió 
de cost del contracte 

Unitat d’Organització i Qualitat. Octubre 2023.

Fi

6
Dona el 

vistiplau a la 
despesa?

No

Si

11
Rep justificant de la 

reserva de crèdit (RC) i 
n’informa 12

Designa els membres 
de la comissió específica 

avaluadora

16
Prepara les bases i l’annex de 
la convocatòria del concurs de 

selecció de personal 
investigador predoctoral en 

formació

17
Aprova i signa la 
resolució de la 

convocatòria del 
concurs de selecció

18
Publica la resolució, les bases 

i l’annex de les bases de la 
convocatòria del concurs, 

juntament amb el model de 
sol·licitud i declaració 

responsable

19
Consulta la 

convocatòria del 
concurs amb la 

documentació annexa

Pàg. 
2

13
Demana que empleni  la petició 
de convocatòria de contracte, la 

plantilla de l’oferta Euraxess i 
adjunti resolució de 

l’adjudicació del projecte14
Emplena, signa i retorna la 
petició de convocatòria 
de contracte i adjunta la 

resolució de l’adjudicació 
del projecte 15

Rep la petició de convocatòria 
de contracte signada amb la 

resolució de l’adjudicació

20
Emplena i tramet la 

plantilla emplenada per 
publicar l’oferta al 

portal Euraxess
21

Rep la plantilla emplenada i 
publica l’oferta al portal 

Euraxess, amb l’enllaç de la 
convocatòria a la Seu 

electrònica

22
Consulta l’oferta al 
portal EURAXESS

 Retribució integra,
 Quota patronal,
 Import de la indemnització i, 
 Altres conceptes, si escau

 Retribució integra,
 Quota patronal,
 Import de la indemnització i,
 Altres conceptes, si escau

A la seu electrònica

Per delegació del rector

Membres: 
 Un investigador nomenat pel director 

del departament o institut propi, que la 
presideix.

 L’investigador principal del projecte, 
que assumeix les tasques de secretaria.

 Un segon investigador també membre 
del projecte, o bé amb experiència en 
l’àrea de recerca rellevant

A validar per l’OCI

Adjunta la resolució de 
l’adjudicació del projecte, ajut 
o conveni que el finança

A la seu electrònica
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Degà o director 
institut de recercaRegistre electrònicAspirant Comissió específica avaluadoraOficina d’afers generals
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25
Revisa sol·licitud i la 

documentació adjunta

26
Prepara la resolució provisional 
d’admesos i tramet per signatura 27

Emet i signa la 
resolució provisional

28
Publica la resolució provisional 
d’admesos i l’annex amb la llista 
provisional d’admesos i exclosos29

Consulta la resolució 
provisional i esmena 

documentació, si escau
30

Revisa documentació 
esmenada

31
Prepara la resolució definitiva 

d’admesos i tramet per signatura 32
Emet i signa la 

resolució definitiva

33
Publica la resolució definitiva 

d’admesos i l’annex amb la llista 
definitiva d’admesos i exclosos34

Consulta la llista definitiva 
d’admesos i exclosos

36
Valora les 
sol·licituds

37
Acorda proposta d’adjudicació 

amb acta motivada i la llista 
prioritzada d’aspirants i tramet

41
Publica la resolució d’adjudicació i 

la llista prioritzada

38
Rep la proposta d’adjudicació 
amb l’acta motivada i la llista 

prioritzada d’aspirants

42
Consulta la proposta 

d’adjudicació

35
Prepara documentació per a la 
comissió específica avaluadora

23
Presenta la sol·licitud 

amb la declaració 
responsable i adjunta 

documentació 24
Rep i tramet sol·licitud 

i documentació
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39
Prepara la resolució d’adjudicació i la 
llista prioritzada i tramet per signatura 40

Emet i signa la 
resolució d’ajudicació

43
Notifica l’oferta de 

contracte
44

Rep notificació l’oferta de 
contracte

Termini: 10 dies hàbils a comptar de 
l’endemà de la publicació de la llista 

provisional d’admesos i exclosos

Per delegació del rector

Criteris de valoració:
 Nota mitjana de l’expedient acadèmic de grau 

i màster
 Mèrits curriculars
 Adequació a les tasques a desenvolupar en el 

marc del projecte o contracte de recerca

Els aspirants han d'assolir com a 
mínim 5 punts, sinó es declara 

deserta la convocatòria 

 Currículum i,
 còpia dels expedients acadèmics de grau i màster (no cursats a la UB)

Via instància 
genèrica

A la seu electrònica o 
al web del centre

Amb indicació de les causes d’exclusió i 
requeriment de la documentació que falti

 Bases de la convocatòria
 Composició de la comissió avaluadora
 Acta de la sessió
 Sol·licituds i documentació acreditativa 

presentada pels aspirants

A la seu electrònica

Termini: el que disposi la convocatòria

A la seu electrònica, sens perjudici de la publicitat 
addicional, a efectes de difusió, a la pàgina web 
corresponent que s’indiqui en la convocatòria

Termini: Finalitzat el termini d’esmena de documentació

Termini: 3 mesos a comptar de la data de publicació 
de la convocatòria a la seu electrònica

Per delegació del rector 

A la seu electrònica, sens perjudici de la publicitat 
addicional, a efectes de difusió, a la pàgina web 

corresponent que s’indiqui en la convocatòria

Per delegació del rector

Via e-Notum

Termini: 5 dies hàbils a comptar des de la publicació 
proposta d’adjudicació a la seu electrònica

Via e-Notum

Termini: 5 dies hàbils a comptar des de la publicació 
proposta d’adjudicació a la seu electrònica
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Òrgan gestor de la despesa Servei de Personal 
d’InvestigacióAdjudicatari Oficina d’afers generals/FBG
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70
Rep contracte signat 

electrònicament 

68
Signa el 

contracte 
electrònicament i 

tramet 

55
Aporta els documents 

acreditatius del compliment 
dels requisits

54
Contacta amb l’adjudicatari presentar 

la documentació acreditativa de 
compliment dels requisits

66
Prepara la 

documentació 
addicional, el 

contracte i tramet

61
Revisa  els documents 

acreditatius dels requisits

Pàg.
2

47
L’adjudicatari ha 

acceptat 
l’oferta?

45
Comunica si accepta o 

rebutja l’oferta del 
contracte  

46
Rep l’acceptació o el rebuig 

l’oferta del contracte  

48
Notifica l’adjudicació al 
primer aspirant de la 

llista d’espera

49
Rep notificació l’oferta de 

contracte

No

56
L’adjudicatari està 

afiliat a la Seguretat 
Social?

57
Comunica la 

necessitat de fer l’alta 
a la Seguretat Social 

No

58
Tramita l’alta a la 
Seguretat Social i 

comunica el número 
NASS 

59
Incorpora el número NASS 

al contracte

50
Comunica que es pot 

formalitzar el 
contracte

51
Tramita el document 

comptable (TRGN) pel cost 
total previst del contracte

52
Tramet el justificant del 
document comptable 

(TRGN) i adjunta impressió 
de l’arbre de tramitació 

53
Rep el justificant 

de la TRGN 

Si

65
Inicia la confecció 

del contracte 

62
L’adjudicatari ha 

aportat la 
documentació i 
compleix els 

requisits?
Si

64
Notifica l’adjudicació 
al següent aspirant 
de la llista d’espera

63
No es pot contractar 

a l’adjudicatari

No

60
Presenta la documentació 

acreditativa i del permís de 
treball i residència, si escau 

67
Rep la 

documentació 
addicional, 

l’emplena, signa i 
tramet

69
Rep documentació 

addicional emplenada i 
signada 

Pàg.4

Si

 Document de comunicació  de dades
 Document de comunicació a efectes d’IRPF
 Document de declaració d’activitats
 1 còpia sencera i 1 còpia bàsica de contracte

Termini: 15 dies hàbils des de la data de publicació de la proposta d’adjudicació

Via instància genèrica

Via instància genèrica

Via e-Notum

Termini: 10 dies hàbils des de la data de publicació de la proposta d’adjudicació 

Li informa que disposa de 15 dies hàbils per presentar la 
documentació acreditativa prèvia a la signatura del contracte, a 
comptar  des de la data de publicació de la proposta d’adjudicació.

En el cas que l’adjudicatari sigui estranger, l’OAG o la FBG comunica al Servei 
de Personal d’Investigació la seva situació de perquè li doni suport, juntament 
amb l’OMPI, en la tramitació del permís de treball i de residència,  si escau o 
per la inscripció al  registre de ciutadans europeus, si escau. 

Via e-Notum
Corresponent a la reserva de  
crèdit (RC) feta prèviament i 
aprovada per l’OCI

Via e-Notum

En cas d’incompliment de l’expressat a la sol·licitud o 
a la declaració responsable, i així mateix en cas que 
la persona adjudicatària no aporti la documentació 

requerida en el termini establert, el contracte 
s’adjudica a l’aspirant següent de la llista d’espera

En el cas que l’adjudicatari no accepti el contracte, o si passats els10 
dies hàbils no s’ha comunicat l’acceptació, s’entén que ha desistit i 
es notifica l’adjudicació al primer aspirant de la llista d’espera.

 DNI/ NIE o Passaport 
 número d’afiliació a la Seguretat Social (NASS)
 Títol de grau o equivalent, i de màster universitari 
 Compromís d’admissió a un  programa de doctorat de la UB, 

signat pel coordinador del programa.
 Permís de treball i de residència, si escau.

 1 còpia sencera i 1 còpia bàsica de contracte

 Document de comunicació  de dades
 Document de comunicació a efectes d’IRPF
 Document de declaració d’activitats
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Investigador 
principal Servei de Personal d’Investigació Adjudicatari

Vicerector competent 
en matèria de 
professorat 

Oficina d’afers generals/FBG
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72
Rep i revisa les dades del 

contracte i la documentació

78
Dona d’alta telemàticament a la 

Seguretat Social 

82
Guarda una còpia bàsica del 

contracte pel Comitè d’Empresa 

83
Tramet el contracte signat pel 

vicerector

88
Rep el contracte signat

73
Indica esmenes, si escau

74
Esmena documentació i 

tramet 

79
Gestiona la signatura del 
contracte pel vicerector

80
Signa el contracte 
electrònicament

81
Comunica dades del contracte 

al Servei Públic d’Ocupació

87
Arxiva una còpia del contracte

Pàg.
3

75
Comunica la formalització del 

contracte i la data d’incorporació 
de la persona contractada

76
Rep comunicació de 
la formalització del 
contracte i la data 

d’incorporació 
77

Grava les dades de la persona 
contractada al Perseu per 

tramitar la nòmina

84
Rep el contracte signat pel 
vicerector i el fa arribar a 

l’adjudicatari

89
S’incorpora a la unitat 

en la data i amb la 
dedicació indicada al 

contracte

85
Tramet una còpia del contracte 

a l’IP, si escau

86
Rep còpia del 

contracte, si escau

71
Tramet el contracte signat, la 

documentació del concurs i la 
presentada per l’adjudicatari

Via telemàtica

També el tramet a l’òrgan gestor de la despesa, si escau

Termini: 10 dies naturals abans de l’inici 
del contracte, com a mínim

 Documentació relativa al concurs
 DNI/ NIE o Passaport 
 Títol de grau o equivalent, i de màster universitari 
 Compromís d’admissió a un  programa de doctorat de la UB signat pel 

coordinador del programa.
 Permís de treball i de residència, si escau.
 Contracte signat per l’adjudicatari (1 còpia sencera i 1 còpia bàsica)
 Document comptable TRGN i impressió de l’arbre de tramitació
 Resolució de l’adjudicació del projecte que finança el contracte o conveni
 Sol·licitud i declaració de responsabilitat
 Document de comunicació  de dades
 Document de comunicació a efectes d’IRPF
 Document de declaració d’activitats

 1 còpia sencera i 1 còpia bàsica de contracte


