
Adquisició de béns mobles del patrimoni cultural mitjançant donació (A34-02)

Donant del bé Responsable de gestió de la col·lecció 
o receptor/a del bé

Degà/ana o 
responsable 
de l’òrgan o 

unitat
Gerent/aPatrimoni

Ofic. d’assistència 
en matèria de 

registres (OAMR)

Voluntat de donar un bé 
moble 

Fi

La donació 
és viable?

Emplena i signa la 
proposta de donació i 
adjunta documentació

Rep la consulta i informa 
sobre la viabilitat de la 

donació del bé

Rep la proposta de donació  i valora 
l’acceptació de la donació

Comunica que la 
donació no és viable

Presenta la proposta de 
donació i la 

documentació adjunta a 
l’OAMR o als punts 

d’assistència auxiliars en 
matèria de registres*

No

Rep la proposta de 
donació i obre l’expedient

Tramet la proposta de donació 
al receptor per valoració

Signa i tramet l’informe i la resta de 
documentació al degà/degana o 

responsable de l’òrgan o unitat per 
valoració i signatura

Rep, registra i 
tramet la proposta 

de donació a 
Patrimoni

Rep l’informe en relació a la 
proposta de donació i la 
resta de documentació i 

valora

Contacta amb el 
responsable de gestió de 
la col·lecció o receptor/a i 
consulta sobre la viabilitat 

de donació

Valora i 
signa

Emet l’informe en relació a la 
proposta de donació, favorable o 

desfavorable

Tramet l’informe signat en relació a la 
proposta de donació i la resta de 

documentació a Patrimoni

Comunica que la donació 
es viable i li facilita la 
proposta de donació 

Rep comunicació de que la 
donació no és viable

Coneix el 
receptor?

Contacta amb Patrimoni
Rep la consulta i informa de 

com contactar amb el 
responsable de gestió de la 

col·lecció o receptor/a

Organització i Qualitat 
Abril 2023

* Presenta el document per qualsevol dels mitjans permesos per la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, de procediment administratiu comú de les 
administracions públiques.

Pàg. 2

Si

Si

Emet l’informe en relació 
amb l’acceptació de la 
donació, favorable o 

desfavorable

Signa i tramet l’informe en 
relació amb l’acceptació de la 

donació i la resta de 
documentació al gerent/a 

per a signatura

Signa

No

 Proposta de donació signada pel donant, amb la corresponent 
documentació adjunta

 Informe en relació amb la proposta de donació signat pel receptor 
i pel degà/ana o responsable de l’òrgan o unitat

 Proposta de donació signada pel donant, amb la corresponent 
documentació adjunta

 Informe en relació amb la proposta de donació signat pel receptor

Proposta de donació 

Informe en relació amb la 
proposta de donació 

Informe en relació amb l’acceptació 
de la donació

 Proposta de donació signada pel donant, amb la corresponent 
documentació adjunta 

 Informe en relació amb la proposta de donació signat pel receptor i pel 
degà/ana o responsable de  l’òrgan  o unitat

 Informe en relació amb l’acceptació de la donació signat per Patrimoni i 
gerent/a



Adquisició de béns mobles del patrimoni cultural mitjançant donació (A34-02)

Donant del bé Responsable de gestió de la 
col·lecció o receptor/a del bé

Vicerector/a 
competent 
matèria de 
patrimoni

Patrimoni
Degà/ana o  
responsable
de l’òrgan o 

unitat

Signa la 
resolució, 

favorable o 
desfavorable 

Organització i Qualitat 
Abril 2023

Comunica la resolució del vicerector/a, 
favorable o desfavorable, responsable de gestió 

de la col·lecció o receptor/a i al degà/ana o 
responsable de l’òrgan superior

Pàg. 
1

Tramet la proposta de resolució, favorable o 
desfavorable, i la resta de documentació al 
vicerector/a per a consideració i signatura

Rep la 
comunicació 

de la 
resolució, 

favorable o 
desfavorable

Rep la comunicació de la resolució, 
favorable o desfavorable

Acorden la data, l’hora i el lloc de 
lliurament del bé

Rep el bé

Notifica la resolució del vicerector/a, 
favorable o desfavorable, al donant

És necessari fer 
acord?

Prepara la  proposta 
d’acord de donació

Tramet la proposta d’acord de donació 
al donant per a valoració i signatura

Rep la proposta 
d’acord de donació, 

valora i signa per 
duplicat

Tramet la proposta d’acord de donació 
al responsable de gestió de la 

col·lecció o receptor/a
Rep la proposta d’acord 

de donació i la revisa

Signa 
l’acord de 

donació per 
duplicat

Tramet l’acord de donació, signat pel 
donant, i la resta de documentació al 

vicerector/a per a signatura

Tramet un original de l’acord de 
donació signat pel donant i pel 

vicerector/a i arxiva l’altre original

Prepara la  proposta de 
resolució, favorable o 

desfavorable

Rep l’acord de 
donació signat pel 

vicerector/a

 Integra el bé a l’inventari de la 
col·lecció  

Tramet l’acta de lliurament i 
recepció signada a Patrimoni

Rep l’acta de lliurament i recepció i dona d’alta el 
bé a l’inventari general de la UB 

Emplenen i signen l’acta de 
lliurament i recepció, per duplicat

Incorpora tota la documentació 
a l’expedient i el tanca

Integra l’inventari de la col·lecció a l’inventari 
general de la UB i n’informa a la Comissió 

Assessora de Patrimoni Cultural 

Si No

Comunica l’acord de donació al 
responsable de gestió de la col·lecció o 

receptor/a i al degà/ana o responsable de 
l’òrgan  o unitat

Rep la comunicació de l’acord 
de donació

Rep la 
comunicació 
de l’acord de 

donació

La resolució 
és 

favorable?

Fi

No

Rep la notificació 
de la resolució

Si

Tramet anualment l’inventari de 
la col·lecció a Patrimoni

Envia l’etiqueta d’inventari al receptorEnganxa l’etiqueta al bé

Acord per a la donació 

Acta de lliurament i recepció

Resolució sobre l’acceptació de la 
donació 

 Proposta de donació signada pel donant, amb la 
corresponent documentació adjunta 

 Informe en relació amb la proposta de donació 
signat pel receptor i pel degà/ana o responsable 
de l’òrgan o unitat

 Informe en relació amb l’acceptació de la donació 
signat per Patrimoni i gerent/a

 Proposta de resolució sobre l’acceptació  de la 
donació

 Proposta de donació signada pel donant, amb la 
corresponent documentació adjunta

 Informe en relació amb la proposta de donació signat 
pel receptor i pel degà/ana o responsable de l’òrgan  o 
unitat

 Informe en relació amb l’acceptació de la donació 
signat per Patrimoni i gerent/a

 Acord per a la donació signat pel donant 

Acord de donació signat

 Proposta de donació signada, amb la corresponent 
documentació adjunta 

 Informe en relació amb la proposta de donació 
signat

 Informe en relació amb l’acceptació de la donació 
signat 

 Acord per a la donació signat
 Resolució sobre l’acceptació de la donació signat
 Acta de lliurament i recepció signada


