
Creació d’una càtedra UB (A124-06)

L’implusor de la càtedra * Facultat, centre o 
departament

Vicerectorat d’Emprenedoria, 
Innovació i Transferència 

Comissió de Càtedres i Aules UB 
(CAUB)Entitat patronaSecretari de la CAUB
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Proposa la creació d’una 
Càtedra UB

Revisa  la proposta 
d’autorització de creació

Dona el seu vistiplau 
a la creació de la 

càtedra?

Emet informe 
favorable i 

tramet 

Informa sobre els tràmits per 
a la creació de la càtedra 

Prepara la proposta amb la memòria 
justificativa i tramet amb el vistiplau 

d’adscripció de la càtedra

Rep proposta d’autorització 
i documentació

Valora 
favorablement?

Presenta observacions 
per esmenar a la 

memòria

Consensua condicions 
de col·laboració

Fi No

Si

SiNo

Servei d’Organització i Qualitat
Març 2021

Comunica el seu vistiplau 
a l’adscripció

Informa de la proposta 
de creació d’una càtedra

Revisa la proposta 
de creació

Esmena la memòria amb 
les observacions de la 

CAUB i tramet

*L’impulsor de la càtedra pot ser un òrgan de govern, facultat, centre o departament de la Universitat de Barcelona i també de personal docent i investigador 
amb vinculació permanent, adscrita a un departament de la Universitat de Barcelona. 

Hi ha 
esmenes a 

fer?

Esmena i 
tramet

Proposa 
esmenes

Hi ha 
esmenes a 

fer?

Tramet 
proposta

Si No

Proposa esmenes 
a la memòria

Tramet 
proposta

Si No

Comunica l’autorització de creació i 
tramet model de conveni per emplenar 

en l’idioma que correspongui

Pàg. 
2

Pàg. 1

Comunica el seu vistiplau a l’adscripció signant el 
document d’acceptació de l'adscripció de la 
càtedra a la facultat o departament

Per correu electrònic

Tramet la normativa de creació 
d’una càtedra UB, resol dubtes etc.

Per esmenar 
a la memòria



Creació d’una càtedra UB (A124-06)

L’implusor de la càtedra * Vic. Emprenedoria, 
Innov. i Transferència Rector Consell Govern 

i C. SocialConvenisEntitat patronaSecretari de la CAUB
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Annex 
ingressos

L’esborrany del  
conveni és 
correcte?

Consensua condicions del 
conveni i emplena dades 

del conveni

Gestiona la signatura dels 2 originals del  
conveni per l’entitat patrona i tramet

Signa 2 originals del 
conveni i retorna

Rep 2 originals del conveni i  
tramet el certificat d’assumpció de 
compromisos i l’annex d’ingressos

Rep 1 còpia del conveni 
signat

Rep esborrany del 
conveni i tramet

Signa 2 originals 
del conveni 

Rep i tramet 2 originals 
del conveni signats

Rep 1 original del 
conveni i arxiva

Fa el pagament de la 
dotació del conveni

Redacta i tramet el 
certificat d’assumpció de 
compromisos i l’annex 

d’ingressos per signatura

Conveni

Rep el certificat i annex  
i arxiva

Certificat 
d’assum.

compromisos

Incorpora dades del 
conveni a bb.dd

Tramet 1 original,  n’arxiva 
un i tramet còpies als 

interessats

Informa al Consell de 
Govern

Conveni

Conveni
Rep còpia del conveni 

signat

Pàg. 3 Es informat
Còpia 

conveni

*L’impulsor de la càtedra pot ser un òrgan de govern, facultat, centre o departament de la Universitat de Barcelona i també de personal docent i investigador amb vinculació permanent, adscrita a un 
departament de la Universitat de Barcelona. 

Confirma el seu 
vistiplau

Comunica 
esmenes a fer al 

conveni

SiNo

Comunica esmenes a 
fer al conveni

Esmena i tramet 
esborrany del conveni

Comunica vistiplau de 
convenis

Gestiona la signatura del 
conveni per part del rector

Signa el 
certificat 

Comunica l’aprovació de la 
càtedra i tramet còpia del 

conveni

Pàg. 
1

Rep comunicació de l’autorització
I prepara l’esborrany del conveni 
de creació de la càtedra i tramet

Certificat 
d’assum.

compromisos

Pàg. 2

Annex 
ingressos

Tramet certificat i annex 
signats

Tramet 
còpia

Servei d’Organització i Qualitat
Març 2021

Resol dubtes sobre les condicions 
del convenis, si escau

El conveni es pot signar

Previ vistiplau els serveis jurídics, de 
l’OCI i del gerent

La càtedra és aprovada

D’acord amb l’establert 
al conveni

Facultat, departament,degà, 
admin.centre,àrea econòmica



Creació d’una càtedra UB (A124-06)

Serveis JurídicsComissió de Càtedres 
i Aules UB (CAUB) Rector Director de la 

CàtedraEntitat patrona Comissió de 
seguimentSecretari de la CAUB

Vic. Emprenedoria, 
Innov. i Transferència  
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Signa els nomenaments 
dels membres de la 

càtedra

Tramet acta de la CAUB amb 
la proposta de membres a 

nomenar

Redacta l’acta de constitució de 
la càtedra amb la proposta de 

membres a nomenar 

Convoca la CAUB

Rep acta i prepara els 
nomenaments dels 

membres de la càtedra

Reben els 
nomenaments

Pàg. 2

Prepara l’ordre del dia 
i la documentació 

Informa al director que ha estat 
nomenat i als membres de la 

comissió de seguiment 

Tramet nomenaments als 
interessats i còpia al 
secretari de la CAUB

Rep còpia dels 
nomenaments

Demana dades dels membres 
que formaran part de la comissió 

de seguiment i consensua la 
proposta del càrrec de director

Consensua la 
proposta del càrrec de 
director i informa de 

qui serà membre

Rep el 
nomenament

Pàg. 4

Pàg. 3

Informa de la propera 
convocatòria de la CAUB per 
iniciar l'activitat de la nova 

càtedra i nomenar els membres

Es informada

Revisa l’ordre del dia i 
esmena, si escau

Director de la càtedra i membres de la 
comissió de seguiment

Aprova l’acta  en 
sessió ordinària

Proposa la convocatòria de 
reunió ordinària de la CAUB

Servei d’Organització i Qualitat
Març 2021

Comunica en qui ha delegat el 
rector la seva representació

Director i membres de la 
Comissió de Seguiment



Creació d’una càtedra UB (A124-06)
Administratiu del departament o de 

l’oficina de recerca GerènciaDirector de la Càtedra Comissió de 
seguimentSecretari de la CAUBComptabilitat Entitat 

patrona
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Presenta el programa o pla 
d’activitats

Rep el programa o pla 
d’activitats i l’aprova

Rep el pressupost 
anual i l’aprovaPresenta el pressupost anual

Pàg. 3

Informa al secretari de la CAUB 
que ja ha arribat l’ingrés i fa 

petició de documentació

Revisa al SAP el compte 
d’ingrés de la UB l’import de la 
dotació acordada en el conveni

Tramet còpia del conveni 
de creació de la càtedra

Rep conveni i fa petició al SAP per 
poder rescatar l’import de l’ingrés

Revisa l’expedient i fa 
traspàs al Cege de l’import 

excepte l’overhead
Rep ingrés al Cege i ho 

comunica

Comunica a la formalització 
de la creació de la càtedra

S’ha ingressat la 
dotació acordada en 

el conveni?

Si

No

Pot iniciar les activitats 
estipulades en el conveni de 

creació de la càtedra 

Pàg. 4

Contacta amb gerència per 
demanar el certificat fiscal

Emet certificat 
fiscal i tramet

Rep certificat fiscal i 
tramet

Rep certificat 
fiscal

Enllaça amb el 
seguiment anual 

de la càtedra

Enllaça amb la 
pròrroga del 

conveni

Pàg. 5 Pàg. 6

Servei d’Organització i Qualitat
Març 2021

D’acord amb l’establert a les bases d’execució 
del pressupost hi ha un retenció de l’import 
ingressat per Overhead.



Creació d’una Càtedra UB (A124-06)
Comissió de Càtedres i Aules UB 

(CAUB)Director de la Càtedra Comissió de seguimentSecretari de la CAUB
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Elabora la memòria anual 
d’activitats

Rep l’acta de la sessió ordinària 
amb la documentació i l’eleva a 

la CAUB 

Comunica que cal fer 
reunió en sessió ordinària

Prepara l’estat de comptes

Prepara la proposta d’activitats 
per l’any següent

Redacta l’acta de la sessió 
ordinària amb l’aprovació de la 
documentació aportada, signa i 

tramet Rep l’acta de la sessió ordinària 
de la comissió de seguiment de 

la càtedra 

Tramet la documentació per a 
la valoració de la comissió de 

seguiment

Pàg. 5

Hi ha alguna 
incidència?

Demana aclariment de  
la incidència detectadaFa aclariment Arxiva la 

documentació

No
Si

Queda a l’espera de la següent 
reunió de seguiment anual

Pàg. 4

Servei d’Organització i Qualitat
Març 2021

3 mesos abans d’acabar l’any

Aprova la memòria d’activitats, l’estat de comptes i 
la proposta d’activitats per l’any següent



Creació d’una Càtedra UB (A124-06)
L'impulsor de la 

càtedra *
Comissió de Càtedres i 

Aules UB (CAUB)Director de la Càtedra ConvenisComissió de seguimentSecretari de la CAUB
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S’extingeix la 
Càtedra

Cal prorrogar 
el conveni?

Si

No

Comunica la voluntat de 
prorrogar el conveni amb 

els mateixos acords

Comunica que està apunt 
de finalitzar el conveni de 

la càtedra

Hi ha esmenes 
al conveni?

Comunica noves 
condicions 

No Si

Gestiona la pròrroga del 
conveni amb una addenda 

al conveni

Tramita un nou 
conveni

Informa a convenis de la 
pròrroga del conveni 

Informa a convenis que 
canvien les condicions i cal 

tramitar un nou conveni

Pàg. 6

Rep comunicació que cal 
tramitar un nou conveni per 

canvi en les condicions

Pàg. 4

Servei d’Organització i Qualitat
Març 2021

3 mesos abans de 
finalitzar el termini del 
conveni de la càtedra


