Seleccio i contractacié de personal investigador postdoctoral contractat a carrec de finangament finalista extern o de financament de
politiques de la Universitat de Barcelona (procediment ordinari) (A211-12)

Investigador/ora principal del
projecte o ajut (IP)

Comissio
Avaluadora (CA)

Oficina d'afers generals
(OAG) / *OPIR

Director/a departament o

Organ gestor de la despesa AN -,

Amb carrec a la dotacié economica concedida al seu projecte o ajut a la recercal conveni
d'innovacié o transferéncia, contracte|programa de recerca del seu institut o centre i de
qualsevol font de financament que permeti aquest tipus de contractacio.

Comunica la necessitat de
contractar personal investigador

o

postdoctoral
Informa del financament ‘ |
disponible per a la Retribucié integra,
contractacié quota patronal i altres
¢ conceptes, si escau
L |
Demana la previsi6 de Informa de la previsié
cost de contracte de cost del contracte
* En cas que es vulgui contractar I'inyestigador postdoctoral a través
Té financament de la UB pero a carrec d'un projecte els fons del qual es trobin a la
Si SR Fundacié Bosch i Gimpera, cal fer la transferéncia de I'import
2 necessari a la UB abans de fer la reserva del credit de gestio (RG).
No
Dona el Snon R
ow No s'inicia el tramit
vistiplauala ———No—» o
de’zpesa7 de contractacio

%

Comunica que es pot
iniciar la tramitacié

altres conceptes, si escau

Tramita reserva de crédit
——» de gestiod (RG) pel cost
previst de contracte

| v
Tramet justificant de la Rep justificant de la reserva

reserva de credit de gestio —» de credit de gesti6 (RG) i
(RG) n'informa

!

Rep i revisa la declaraci6 de
compromis i les bases de la
convocatoria, demana
esmenes, si escau

!

Tramet les bases de la
convocatoria i la declaracio
de compromis signada

Annex 1: Declaracié de compromis,
i bases de la convocatoria

Emplena i tramet la
— declaracié de compromis i
les bases de la convocatoria

Preparacié i publicacié de la convocatoria

Esmenairetorna #¢——————— P>

Rep les bases de la
convocatoria signades i
prepara la resolucio

[ A la seu electronica i a I'Euraxess (o equivalent)

de sol-licitud del concurs de

seleccio i obre la convocatoria

al Portal treball UB

Proposa els membres de la
Comissié Avaluadora

v

Prepara el nomenament

[ 1
Membres:

. Un investigador nomenat pel director/a del

per a cada membre

Retribucié integra, quota patronal

Es informat de I'inici del
procediment de seleccié
mitjangant la convocatoria
de concurs public

Annex 1: Aprovacio de les bases
de la convocatoria de seleccig de
personal investigador postdoc¢toral

Rep, aprova i signa les bases de
<4— la convocatoria del concurs de
seleccid i les tramet

Publica la resolucié, les bases
de la convocatoria i el model

Signa la resoluci6 de la

- S
convocatoria del concurs

Annex 2: Nomenament
dels membres de la
Comissié Avaluadora
Signa els

departament o institut propi, que la presideix.
L'investigador/a principal del projecte o ajut de
recerca finangador, que fa de secretari/aria.

Un segon investigador membre (del projecte o ajut
de recerca financador o, en el seu defecte, amb
experiéncia en |'area de recerca|rellevant.

[ A la seu electronica

v

Publica els
nomenaments

;

Comunica nomenament

nomenaments i tramet

.| Reben els

a cada membre

Nomenament de la Comissio Avaluadora

* I'Oficina de Projectes Internacionals de Recerca (OPIR), en el cas de concursos en els quals els fons de finangament es gestionin des d’aquesta oficina.

L
nomenaments
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Seleccio i contractacio de personal investigador postdoctoral contractat a carrec de finangament finalista extern o de finangament de
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Director/a

Aspirant Oficina d'afers generals(OAG) / *OPIR departament o ST R
spiran 9 s Avaluadora (CA) | Académic
institut de recerca
Pag. Termini: I'indicat a la convocatoria, que ha de ser d’entre 10 i 20 dies habils a comptar de |'endema de la publicacié de la convocatoria
1 a la Seu electronica

v

Presenta la documentacié seglient:

w Consulta la convocatoria del concurs e Curriculum
= de seleccié de personal investigador e Carta de motivacid
= postdoctoral . Altra documentacio que s'especifiqui en I'annex de I3 convocatoria
(9}
_é Annex 3: Model de sollicitued
2 Presenta la sol-licitud signada amb la T
() Rep sollicitud i
ko] documentacié adjunta al registre UB, via —> R s Ala Sew electroni
Ne) instancia genérica o al Portal treball UB a seu electronica
S #
gl w . .
= Termini: maxim 10 dies habils Publica la resolucié de manca de
G l + documentacié constitutiva de requisit = Signa la resolucio
= a l'aspirant per esmenar, si escau.
Esmena la .
documentacié? Si
| A la Seu electronica ]
No
A 4
Queda exclos de la Publica la resolucié amb I'annex : W
St h e <«—» Signa la resolucié
convocatoria del llistat d'aspirants admesos

Prepara una carpeta fisica o

telematica per a la Comissio
Avaluadora +
Ala Seu electronica ] Valora les sol-licituds
Termini: 2 mesos des de la
data de publicaci6 de la Publica la proposta d'adjudicacié amb

Redacta i tramet I'acta
motivada i la proposta
d'adjudicacio

convocatoria, com a maxim I'aspirant adjudicatari i la llista de reserva
prioritzada dels aspirants amb les
puntuacions assolides

[ 1
Termini: maxim 10 dies habils L

per acczr}tar 0 ArelbutJajr o5en Termini: 5 dies habils des de la amnex ;\fg‘;om dadiudicacié
| Cas d'especial urgencia | Notifica a l'aspirant escollit I'oferta publicaci6 de la proposta d'adjudicacio ) !

de contractacio i el termini per

Ne! acceptar-la o rebutjar-la
‘O
©
S
3
5 Rep notificacié que ha estat escollit
g i I'oferta de contractacié de la UB
O > Rep escrit de rendncia [Annex 6: Nova proposta d'adjudicacié ]
©
o |
© v
Ne)
‘S Si- A’cceptg —_No Prepara la resolucié amb la L
E £ I'oferta? l nova proposta d'adjudicacié > Sig
= Presenta escrit de +
% |’C0mU’?ICfi, < rendncia a l'oferta Publica la nova proposta
= acceptacio d'adjudicacié ﬂA la Seu electronica ]
©
()
-O i
E Notifica I'oferta de contractacié al
o — seglent aspirant de la llista prioritzada
E i el termini per acceptar-la o rebutjar-la
© Dona suport
‘S ) o , o ; la tramitacio
o Rep confirmacié de l'acceptacié de l'oferta b
© L . % < > del permis de
b i liinforma de la documentacié a presentar treball i
o Presenta documents RN
o e residencia
acreditatius del
b liment dels requisi v
oS compliment dels requisits
§ L'adjudicatari presenta
o els documents —No
acreditatius en termini
1
Termini: 3 mesos com a maxim a [ . Titol de doctor
comptar de la data de publicacié Si . Permis de treball i residéncia, si escau
de la proposta d'adjudicacié A 4 . 3 NIE, en el cas de treballadors comunitaris
| Elabora el contracte i . Numero NASS
prepara documentacio . Altra documentaci6 addicional
L addicional
Signa el contracte,
emplena i signa la v
documentacié addicional
. L'adjudicatari ha signat
Si— e —No
el contracte en termini?
Pag.
3
* I'Oficina de Projectes Internacionals de Recerca (OPIR), en el cas de concursos en els quals els fons de finangament es gestionin des d’aquesta oficina. Servei d'Organitzacié i Qualitat
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Vicerector/a

Aspirant
adjudicatari

|

Rep el Carnet
de la UB

0 ) oy Oficina de Investigador/a -
Oficina d'afers generals (OAG) Personal Academic N en materia de Area TIC
carnets principal (IP)
professorat
Pag.2
i Termini: 10 dies habils abans de l'inici del contracte]
Tramet copies del contracte,
documentacié acreditativa i
addicional
Tramet sol-licitud d'alta
del carnet +
Dona d‘alta
el carnet
Comunica la
formalitzacio de la
contractacio i

v Rep comun.icacig')l

| e, de la formalitzacio

Rep el contracte i revisa b b EemiEE Rt

la documentacié
Esmena documentacio i : -
<«{— Indica esmenes, si escau
tramet .
i Per delegacié del rector]
Gestiona la signatura del Signa el
A 4P
contracte peI vicerector/a contracte

I

Grava les dades del
contracte al Perseu

Formalitzacié del contracte

Gestiona la nomina i l'alta
a la Seguretat Social

i

Comunica dades del
contracte al Servei Public
d'Ocupacio

Guarda copia del
contracte pel Comite

d’Emﬁresa

Arxiva una copia del
contracte i tramet

—

Rep una copia del

/l:Via telemética]

Genera codis
per I'espai  —
personal

Rep codis per
accedir a l'espai
personal

contracte i la tramet

v

Rep copia
del contracte

!

S'incorpora a la UB
en la data d'inici del
contracte
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