
Convocatòria d’eleccions a òrgans unipersonals (directors de departament i caps d’estudis) per finalització de mandat de la Universitat de Barcelona (procediment electrònic) 
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Òrgan convocant sortint Secretaria General Candidats Degà o deganaJEP Oficina d’Assistència en Matèria de 
Registre (OAMR)
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Servei d’Organització i Qualitat
Març 2021

1
Convoca eleccions a director 

de departament i cap d’estudis

3
Rep i revisa les bases de la 
convocatòria i el calendari 

10
Presenten i signen les 

candidatures via instància 
genèrica a la seu electoral

14
Rep document signa i 

proclama les candidatures i 
tramet

18
Desenvolupament de la 

campanya electoral

4
Indica esmenes, si escau

2
Prepara i tramet la proposta de bases de 
la convocatòria d’eleccions i el calendari

5
Esmena

6
Publica l’anunci de la resolució, 
de la convocatòria i el calendari 

16
Interposen recurs, 

si escau

17
Resol15

Rep i publica resolució de la 
proclamació de les candidatures

Pàg. 2

11
Rep candidatures i 

tramet 

12
Rep correu amb candidatures 

presentades adjuntes

9
Repassa les dades i retorna

7
Tramet Excel per emplenar

8
Emplena Excel i tramet

13
Emplena dades de les candidatures al 

document de resolució de proclamació 
de candidatures i tramet

Termini: 30 dies abans de l’expiració del seu mandat

A la seu electrònica de la UB i a la seu electoral
Termini: el mateix dia de la convocatòria i de 
manera seqüencial

Convocatòria d’eleccions a director o cap d’estudis
Calendari electoral

Sol·licitud de presentació de candidatura individual

Termini: durant 6 dies hàbils a comptar des de 
l’endemà de la proclamació de candidatures

A la seu electrònica de la UB i 
a la seu electoral

Termini: 24 hores màxim des de 
la presentació de la candidatura

Amb les dades dels votants membres del 
consell de departament o consell d’estudis: 

nom i cognoms i correu electrònic Termini: després de la 
publicació de la convocatòria

Termini: 8 dies hàbils a comptar de l’endemà de la publicació de 
la convocatòria a la seu electrònica i a la seu electoral

Termini: En un màxim de 4 dies hàbils 
a comptar de la finalització del termini 

de presentació de candidatures

Termini: El mateix dia de la proclamació 
dels candidats

Resolució de proclamació de candidatures

Resolució de proclamació de candidatures
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Òrgan convocant sortint Secretaria General CSUC Candidats Degà o deganaElector RectorJEPPlataforma evot

Pr
oc

la
m

ac
ió

 e
le

ct
es

Es
cr

ut
in

i i
 c

us
tò

di
a

Vo
ta

ció

Servei d’Organització i Qualitat
Març 2021

30
Ordena l’execució de l’escrutini 

electrònic amb l’obertura de l’urna

32
Redacta l’acta d’escrutini

37
Introdueix la documentació del 
procés electoral (expedient) a la 
sèrie documental corresponent a 

l’aplicació Exploradoc

36
Proclama els candidats 

electes i tramet

40
Interposen recurs, 

si escau

38
Custòdia l’expedient sencer del 

procés electoral

42
Nomena els directors 

de departament o 
caps d’estudis

35
Custòdia els vots 

electrònics

41
Resol

39
Rep proclamació i publica

Pàg. 2

19
Dona l’ordre d’inici de la 

votació electrònica
20

Convoca la sessió telemàtica 
de l'òrgan convocant

21
Emplena i tramet Excel amb 

els electors autoritzats 

22
Rep Excel i carrega les dades 

a la plataforma d’evot

24
Es connecta a la seu 

electoral

25
Selecciona la candidatura 
escollida o vot en blanc 

26
Confirma l’opció 

escollida?

28
Codifica el vot amb la clau 

de codificació 

27
Fa una nova selecció 

29
Tramet el vot a l’urna digital

23
Rep dades electors 

autoritzats

No

Si

31
Desencripta l’urna i mostra 

resultats

33
Redacta l’acta electoral

34
Dipòsit dels vots 

encriptats

Termini: 4 dies següents a la 
votació, com a màxim
Resolució proclamació electe

Termini: Al finalitzar la votació

Termini: 3 dies a comptar 
des de la publicació dels 
resultats electorals

Termini: Permanentment

Resolució proclamació electe

A la seu electrònica de la UB i a 
la seu electoral

Seguint les indicacions del personal tècnic de 
l’Oficina d’Administració Electrònica i Corporativa

Acta electoral de director de 
departament o cap d’estudis

Termini: El dia de la votació


