
Convenis internacionals (A124-04)

Professor de la UB o Universitat 
Estrangera

Unitat de referència que 
correspongui segons la 

tipologia de coveni
Secretaria GeneralContrapartConvenisUnitat corresponent

Proposta de conveni

Complimenta model de 
conveni que 

correspongui i el tramet

Tramet per la seva 
revisió

Negocia text del conveni 
amb els implicats

Incorpora el conveni a 
la base de dades GREC

Revisa el conveni i 
cláusules

Gestiona la tramitació 
administrativa i traducció, si escau

Anexos

Model de 
conveni

Conveni

Negocia el text del 
conveni

Certificat de 
compromisos
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Conveni

Rep el conveni i fa 
consultes a òrgans i 
unitats implicades

Fa correccions, si escauRep comunicació de les 
correccions

Tramet documentació amb 
dades de la contrapart

Gestiona la signatura del 
conveni per part de la 

UB i la contrapart
Signa

Signa

Respon consultes

Incorpora dades a 
l’expedient del conveni

Rep comunicació la 
signatura del conveni per 
tramitar la ratificació per 

part del Consell de Govern

Arxiva original i tramet 
còpies Rep conveni

Conveni
Conveni

Rep conveni

Conveni

Comunica signatura de 
conveni

Negocia el text del 
conveni

Signa


