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1. Objectiu

Establir les actuacions necessaries per elaborar el perfil d’ingrés dels estudiants que volen cursar un
ensenyament de master a la Universitat de Barcelona.
Establir els mecanismes de seleccio i matriculacio dels estudiants de masters.

2. Ambit d’Aplicacié

Aquest document ¢és d’aplicacid a totes les persones que participen en les activitats relacionades
amb el procés de definicid del perfil d’ingrés, seleccio i matriculacio dels estudiants de master.

3. Entrades al procés 4. Sortides del procés
- Memoria de verificacio - Perfil d’ingrés definit per cada master
- Calendari marc UB - Estudiants admesos

- Calendari de preinscripcié 1 matricula dels | - Estudiants matriculats
masters de la facultat

5. Parts interessades pertinents en el procés

- Estudiants
- Personal Docent i Investigador (PDI)
- SED

6. Normativa, guies i directrius

- Llei organica 4/2007, de 12 d’abril, per la qual es modifica la Llei organica 6/2001, de 21 de
desembre, d’universitats. - Llei 1/2003, de 19 de febrer, d’universitats de Catalunya.

- Reial decret RD822/2021, pel qual s’estableix 1’ordenacio dels ensenyaments universitaris oficials.
- Decrets 1 ordres del ministeri competent i autonomiques relacionades amb 1’accés dels
ensenyaments de master.

- Normatives académiques i docents aprovades pel Consell de Govern de la UB: relacionades amb
I’organitzaci6 dels masters universitaris i activitats relacionades amb 1’ensenyament (practiques
externes 1 mobilitat).

- Normes reguladores dels plans d’estudis de masters universitaris. (Aprovada per Comissio
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Académica del Consell de Govern el 4 de juny 2010)

- Pla director de centre.

- Contracte programa acadeémic docent del centre.

- Reglament de centre.

7. Processos relacionats

Procés transversal FPT31: Proves d'accés graus universitaris i criteris d'admissio masters

universitaris.

PEQ_PE 021: Seguiment i millora dels titols de graus i masters
PEQ _PC 140: Informacio6 publica
PEQ_PE 020: Disseny, aprovacio i verificacid de titols oficials de Graus 1 Masters

8. Desenvolupament del procés (PROCEDIMENT)

8.1 Definicio del perfil d’ingrés de les titulacions

QUE COM QUI QUAN
Definici6 del
perfil d’ingrés de Quan s’inicii
I’alumnat del El perfil d’ingrés de I’alumnat d’una titulacio Comissio el treball de
master, i dels de master, i els criteris d’admissio i seleccid es| promotora del disseny de la
criteris defineixen en el marc del disseny de Ia titulacio a master titulacid de
d’admissio i carrec de la Comissio promotora de la titulacio. master
seleccio al master
Quan es
Aprovacio del e T C presenti
El perfil d’ingrés i els criteris d’admissio i ,
perfil A . I’esborrany de
, ; . seleccid s’aproven en el moment que la Comissio . .
d’estudiants i els . Comissio la memoria de
o Académica de la Junta de Facultat aprova la N . .,
criteris memoria de verificacioé en la que hi apareixen academicade la | verificaci6 a la
d’admissi6 i 4 P ) Junta de facultat Comissio
seleccid académica
Difusio del perfil
d’ingrés i dels . , L. . Una vegada
Ees La SED difon a través de la pagina del master £
criteris 1 perfil d’ingrés contingut a la memoria de SED aprovada la
d’admissio i ¢l pertil @ INgre g nova titulacio
o verificacié del master.
seleccio
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8.2 Seleccid, admissio i matriculacié dels estudiants
QUE COM QUI QUAN
Definici6 del
calendari i del Des de la SED es defineix, conjuntament
procediment amb els coordinadors dels masters, el calendari SED Segons
de i el procediment de preinscripcié i matricula Coordinadors calendari de
preinscripcio i | dels masters dins del calendari marc establert dels masters la UB
seleccio dels | per la UB.
estudiants
Difusio del El personal de la SED 1 els/les
. . . e SED Segons
procediment | coordinadors/es dels masters fan difusio del . .
.. . . . Coordinadors calendari
de calendari i el procediment de preinscripcid i \
. . , dels masters
preinscripcié | matricula.
Activacid de
’aplicacio . .
informatica de La .SED. ac.tlrva I’aplicacioé informatica per a SED Segons.
.. |lapreinscripcio. calendari
preinscripcid
La coordinaci6 del master valora les
Seleccid de sol'licituds de preinscripcid6 i adopta les Coordinaci6 del
, . R . , ; Segons
I’alumnat resolucions sobre 1’admissio de 1’alumnat, master calendari
preinscrit d’acord amb els criteris d’admissio establerts
en el master.
Notificacié de Des de 1g SEP s’en\fia la resolucio sign.ada Segons
\ .., per la coordinacié de master sobre la sol-licitud .
I’admissio de , ., ) o, SED calendari
, d’admissid a la titulacio.
I’alumnat
Resolucid de Des de la Comissio6 Académica de la
reclamacions | Facultat de Filosofia es resolen les| Comissio Académicade | Al final de
en relacio a reclamacions. Des de la SED s’envia la| laFacultat de Filosofia | cada periode
I’admissio resolucio a la persona interessada a través de SED d’admissions
notificacid electronica.
Informacié
sobre la La SED actualitza la informacio relativa a la SED Abans de la
matricula matricula a les pagines web dels masters. matricula
- .. Juliol —
. ., La SED habilitat a les pagines web dels
Matriculaciod \ . , , , Setembre
, masters 1’accés a I’automatricula. L’alumnat SED
de I’alumnat . , Febrer
formalitza la matricula. .
(ampliacions)

9. Revisio i millora del procés
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Descripcio d’accions Responsabilitats Terminis
La Comissi6 de qualitat s la responsable
d’establir quan és necessari revisar el contingut
del PEQ PC 040, amb una periodicitat de com Comissi6 de qualitat Anualment
maxim un cop I’any. Els canvis es recolliran en
I’informe de revisié del SAIQU i, si escau,
s’inclouran les propostes de millora en el Pla de
Millores (PM) del centre.
10. Evidencies documentades associades al procés
Codi Documentacio Suport Responsable de la
d’arxivament custodia
DOC PEQ PC 040 01 Memoria de la titulacio
Digital Gestié Académica
Llistat matriculacions
DOC_PEQ PC 040 05 Digital SED
Informaci6 publica sobre el
perfil d’ingrés, els requisits
DOC_PEQ PC 040 02 d’accés i els criteris de Web de la Facultat
seleccio i de filosofia
admissi6 del master. SED
DOC_PEQ PC 040 04 Resolucié admissions
Calendari de preinscripcio i
DOC_PEQ PC 040 03 matriculacié de les Digital SED
titulacions de master
11. Indicadors associats al procés
Codi Denominacio Acceptacio Meta
Percentatge d'estudiants matriculats
IN_PEQ PC 040 01 de nou accés respecte el nombre de 359 65%
places. ’ °
Percentatge d’estudiants matriculats
IN_PEQ PC 040 02 envers el total dels alumnes 30% 65%
preinscrits/tes. ’ ’
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