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Responsable del procés 
 

Coordinadors de màster 

Altres parts implicades en la 
cadena de responsabilitats 

Tutors de Treballs Fi de Màster 

Tribunal de defensa dels Treballs Fi de Màster 

 

1. Objectiu 

Establir les accions que regulen i gestionen la realització del Treball Fi de Màster. 

 

2. Àmbit d’Aplicació 

L’aplicació d’aquest document s’estén als treballs de fi de màster dels màsters oficials de la Facultat 

de Filosofia.  

 
3. Entrades al procés 4. Sortides del procés 

- Plans docents 
- Normativa sobre els Treballs Fi de Màster dels màsters 
oficials de la Facultat de Filosofia 

- Treballs finals de màster 
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- Resultats dels estudiants (% d’alumnes aprovats) 
 

 

5. Parts interessades pertinents en el procés 

- Estudiants de màster Facultat de filosofia UB 
- Professorat participant en el màster (PDI) 
- Coordinadors dels màsters 
- Comissió de coordinació dels màsters 
- Coordinadors de Treballs Fi de Màster (TFM) 
- Vicerectorat de Política Acadèmica i Qualitat (VrPAiQ) 
- Secretaria d’Estudiants i Docència de la Facultat de Filosofia (SED) 
- Gestió Acadèmica (GA) de la UB 
 
 

6. Normativa, guies i directrius 

- Normativa Reguladora dels TFM de la UB 
- Normativa Reguladora de l’Avaluació i la Qualificació dels Aprenentatges de la UB 
- Normativa Reguladora dels Plans Docents de les Assignatures i de l’Avaluació i la Qualificació 
dels Aprenentatges 
- Normativa de la Facultat de Filosofia sobre el Treball de Fi de Màster 
 

7. Processos relacionats 

PEQ_PC 060: Programació academicodocent i avaluació de graus i màsters 

PEQ_PE 010: Definició i desplegament de la Política i objectius de qualitat del centre 

PEQ_PC 140: Informació Pública 

PTD.3.4: Treball Fi de Grau o Treball Fi de Màster 

 

8. Desenvolupament del procés (PROCEDIMENT) 

 

QUE COM QUI QUAN 

Preparar l’oferta 
d’assignatures 

 

Els Coordinadors de màster estableixen criteris i 
acorden la planificació docent per definir els grups i 
les  places de l’assignatura de TFM. 

Coordinadors de màster 
SED Febrer/març 

https://www.ub.edu/portal/documents/6006358/0/normes_TFM.pdf/7044c4c1-4cb7-cf65-46cc-f77ebed4be29
http://www.ub.edu/acad/noracad/avaluacio_2020.pdf
http://www.ub.edu/acad/noracad/avaluacio_1920.pdf
http://www.ub.edu/acad/noracad/avaluacio_1920.pdf
https://www.ub.edu/portal/documents/7733932/0/normativa_TFM.pdf/23e2193c-f4d4-5464-cbaa-7d4bc1c71fb8
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Assignar l'encàrrec 
docent 

Els coordinadors de màster fan l'encàrrec docent de 
l’assignatura del TFM.  Coordinadors de màster Febrer/març 

Elaboració del pla 
docent de TFM 

Els coordinadors de TFM revisen i actualitzen el 
pla docent de l’assignatura. Coordinadors de TFM Març/abril 

Aprovació del pla 
docent 

El Director de departament aprova el pla docent de 
TFM. A continuació els coordinadors de màster fan 
l’aprovació definitiva del pla docent de TFM 

Director de departament 

Coordinadors de màster  
Maig/juny 

Revisió de l’oferta 
al 

Gr@d 

Els coordinadors de màster amb el suport de la 
Secretaria d’Estudiants i Docència (SED): assignen 
la docència al professorat; registren la docència de 
l’assignatura al GR@D; defineixen l’idioma 
d’impartició de l’assignatura; assignen els 
responsables d’actes. 

Coordinadors de màster 
SED Maig/juny 

Publicació de 
l’oferta al GR@D 

Els coordinadors de màster validen la publicació de 
l’oferta al GR@D. 
La Secretaria d’Estudiants i Docència (SED) 
publica l’oferta al GR@D. 
La SED supervisa la publicació de l’oferta: 
calendari, dates d’avaluació, pla docent i llengua 
d’impartició. 

Coordinadors de màster 
SED Juny/juliol 

Seguiment del 
TFM de l’alumnat 

en el Campus 
virtual 

Els coordinadors de TFM habiliten, si s’escau, un 
Campus virtual per a la comunicació amb els 
estudiants i pel lliurament dels treballs. En el 
Campus virtual s’activarà una tasca per a la 
presentació del treball amb connectivitat al 
programa antiplagi. 

Coordinadors de TFM Inici del 
semestre 

Actualització i 
publicació de les 

rúbriques 

Els coordinadors de TFM revisen les rúbriques 
d’avaluació, si s’escau les actualitza, i es publiquen 
i difonen entre l’alumnat. Coordinadors de TFM Inici del 

semestre 

Entrega del 
document de 

tutorització de 
TFM 

L’alumnat entrega als coordinadors de TFM 
(mitjançant el Campus virtual, correu electrònic o 
paper segons el màster) la proposta de TFM on hi 
consta el tutor amb qui l’alumne ha acordat fer el 
treball. 

Coordinadors de TFM 

Alumnat 

Tutors de TFM 

Abril/maig 

Tutorització de 
TFM 

Els/les tutors/es del TFM orienten el treball dels i 
les estudiants, i fan un seguiment de la seva 
evolució. 

Tutors de TFM Al llarg de 
l’assignatura 

Constitució dels 
tribunals 

d’avaluació 

Els tutors suggereixen un tribunal  format per 3 
persones i determinen la data i hora de la defensa 
dels diferents estudiants. Les coordinacions de 
TFM o màster aproven el tribunal. 

Tutors de TFM 

Coordinadors de màster 

Data límit 
segons la data 

de lectura 

Aprovació del 
lliurament del 

TFM 

 
 
El tutor/a de TFM autoritza a l’alumnat el 
lliurament del TFM. 

Tutors de TFM 

Estudiants 

Setembre 
(excepcional

ment, al 
juliol, en 
alguns 

màsters) 

Lliurament del 
TFM 

 
Els i les estudiants lliuren el seu TFM al correu 
electrònic del màster, a través del Campus virtual o 
bé imprès, segons el màster en qüestió. 

Coordinadors de TFM 

Alumnat 

Tribunal de TFM 

Setembre 
(excepcional

ment, al 
juliol, en 
alguns 

màsters) 
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Avaluació i 
defensa del TFM 

El/la tutor/a de TFM autoritza a l’alumnat la 
defensa del TFM. L’avaluació de la defensa es fa 
d’acord allò establert en els respectius plans 
docents i d’acord a la Normativa del TFM de la 
Facultat de Filosofia. 
Les reclamacions a qualificacions del TFM es 
tramiten de la mateixa manera que les assignatures 
ordinàries seguint els procediments establerts en el 
PEQ_PC 060. 

Tutors de TFM 

Coordinadors de Màster 

Coordinadors de TFM 

Setembre 
(excepcional-

ment, al 
juliol, en 
alguns 

màsters) 

 

 

Publicació de TFM 
al dipòsit digital de 

la UB 

 

D’acord a la normativa de TFM de la UB, els 
Coordinadors del màster han de fomentar la 
publicació, difusió i reutilització dels TFM al 
dipòsit digital de la UB. 
Els coordinadors de TFM han de preguntar als 
tutors si donen el seu vistiplau per a la publicació. 
Per tal de garantir els drets de propietat intel·lectual 
i industrial, els/les estudiants interessats/des 
signaran el document de cessió de drets i hauran 
d’enviar-lo al suport administratiu del màster 
juntament amb el TFM final. 
Finalment, els coordinadors del màster envien els 
treballs i el document de la cessió de drets al CRAI 
de la Facultat de Filosofia. 

 

Coordinadors de Màster  

Coordinadors de TFM  

Tutors 

Alumnat 

CRAI 

 

Posterior a la 
defensa i a la 
publicació de 

la nota 
definitiva del 

treball 

 

9. Revisió i millora del procés 

Descripció d’accions Responsabilitats Terminis 

La Comissió de Qualitat, cada curs, en una reunió 
específica, considera la revisió i actualització dels PEQs. 

 
Comissió de qualitat 

 

 
Anualment 

 

10. Evidències documentades associades al procés 

Documentació Suport d’arxivament Responsable de la custòdia 

Normativa del Treball Fi de Màster  Digital SED 
Plans docents dels Treballs Fi de Màster Digital  

Gestió Acadèmica 
 
Actes dels Treballs Fi de Màster 

 
Digital 

 
    Gestió Acadèmica 

Enquestes de satisfacció dels titulats Digital Gabinet Tècnic del Rectorat 

Dipòsit Digital a la UB dels Treballs Fi de 
Màster amb excel·lent 

Digital CRAI UB 

 

11. Indicadors associats al procés  

Codi Denominació Acceptació Meta 

IN_PEQ_PC 062_01 Percentatge d’estudiants que presenten el Treballs Fi de Màster 
respecte del total d’estudiants matriculats a l’assignatura. 

50% 60% 
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IN_PEQ_PC 062_02 Taxa de rendiment del Treballs Fi de Màster dels màsters per any 
acadèmic 

50% 60% 

IN_PEQ_PC 062_03 Valoració mitjana de l’ítem 8 “La tutorització rebuda al llarg del 
TFM ha estat adequada” (Enquesta de satisfacció dels titulats i 
titulades de màster, Informe detallat per centre.  Gabinet Tècnic 
del Rectorat de la UB, Escala 1-5). 
http://www.ub.edu/gtr/enquestes_graduats.html 

3,5 4 

IN_PEQ_PC 062_04 Valoració mitjana de l’ítem 12 “Estic satisfet amb el TFM” 
(Enquesta de satisfacció dels titulats i titulades de màster, 
Informe detallat per centre. Gabinet Tècnic del Rectorat de la UB, 
Escala 1-5). http://www.ub.edu/gtr/enquestes_graduats.html 

3,5 4 

IN_PEQ_PC 062_05 TFM amb excel·lent publicats al dipòsit digital de la UB. 25% 50% 

 

http://www.ub.edu/gtr/enquestes_graduats.html
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