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HISTÒRIC DE CANVIS 

Versió Data Descripció del canvi 

01 29/07/2015 Redacció del procés 

02 25/07/2017 Revisió del procés 

03 10/07/2018 Revisió del procés 

04 05/05/2023 Revisió del procés. Hem adaptat la informació a la nova plantilla i hi 
hem afegit indicadors. 

05 14/7/2025 Actualització terminològica. Codificació de les evidències. Extracció 
dels valors acceptació i meta dels indicadors.  

 
 
 

Responsable del procés Cap d’estudis 

Altres parts implicades en la Junta de Facultat 

cadena de responsabilitats Deganat  
Degà/degana 
Comissió de disseny de titulació 

 Consell d’estudis 
 Secretaria d’Estudiants i Docència (SED) 
 Cap de la Secretaria 
 Gestió Acadèmica 
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1. Objectiu 

Establir les actuacions necessàries per elaborar el perfil d’ingrés dels estudiants per a cada grau. 

Establir el mecanisme de matriculació dels estudiants. 

Nota: el procés de selecció i admissió dels estudiants de nou accés en els ensenyaments de grau està 

regulat pel Govern i es gestiona per mitjà de l’oficina de preinscripció del sistema universitari català (SUC). 

 

 
2. Àmbit d’aplicació 

Aquest document és d’aplicació a tots els ensenyaments oficials de grau del centre i a totes les activitats 

associades amb l’elaboració del perfil d’ingrés, l’admissió i la matriculació dels estudiants. 

El perfil de sortida dels graduats es defineix en els procediments per garantir la qualitat dels programes 

formatius (PEQ_PE_020-PEQ_PE024). 

 
3. Entrades al procés 4. Sortides del procés 

- Normativa vigent acadèmica i referències 

documentals (cf. apartat 6) 

- Memòria del títol 

- Calendari marc de la UB 
- Llista d’admesos 

- Perfil d’ingrés de l’estudiant de grau 

- Calendari de matriculació 
- Estudiants admesos 

- Estudiants matriculats 

 
5. Parts interessades pertinents en el procés 

— Estudiantat 
 — Secretaria d’Estudiants i Docència (SED) 
 — Planificació Academicodocent de la UB 

— Gestió Acadèmica de la UB 
— Oficina d’Accés a la Universitat 

 
6. Normativa, guies i directrius 

— Llei orgànica 4/2007, de 12 d’abril, per la qual es modifica la Llei orgànica 6/2001, de 21 de 
desembre, d’universitats. 
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— Llei 1/2003, de 19 de febrer, d’universitats de Catalunya. 

— Reial decret R D 822/  2 021 pel qual s’estableix l’ordenació dels ensenyaments 
universitaris oficials. 

— Decrets i ordres del ministeri competent i autonòmiques relacionades amb l’accés dels 
ensenyaments de grau. 

— Normativa d’accés de la Generalitat. 
— Normatives acadèmiques i docents aprovades pel Consell de Govern de la UB: acció 

tutorial, permanència, reconeixement acadèmic, matrícula, etc. 

— Contracte programa academicodocent de la Facultat. 

— Reglament de la Facultat. 

— Normativa pròpia de la Facultat. 

 
La normativa, les guies i les directrius es troben a la pàgina: http://www.ub.edu/acad/noracad/ 

 
7. Processos relacionats 

PEQ_PC 020: Disseny, aprovació i verificació de títols de graus i màsters. 

 
8. Desenvolupament del procés (Procediment) 

 
QUÈ COM QUI QUAN 

Establiment 
del perfil 
d’ingrés 

Definint, en el disseny de la titulació, quines són les 
característiques més adequades que haurien de 
tenir els estudiants de cada grau. 

Comissió 
promotora de la 

titulació 

Redacció  
de les 

memòries de 
grau 

Aprovació 
del perfil 
d’ingrés 

La Junta de Facultat aprova les propostes de noves 
titulacions, amb el perfil d’ingrés definit. Junta de Facultat 

A proposta 
de la 

Comissió 
promotora de 

la titulació 

Difusió del perfil 
d’ingrés 

A través de pàgina web, tauler d’anuncis, fullets 
informatius, etc. 

Deganat 

Consell d’estudis 

SED 

Des de 
l’aprovació 
pel Consell 

d’Universitats 

http://www.ub.edu/acad/noracad/
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Avaluació del 
perfil d’ingrés 

El Deganat estableix els mecanismes (fulls 
de matriculació, tutories, etc.) necessaris 
per conèixer el perfil real dels estudiants 
matriculats. 
Utilitzant aquests mecanismes, el Consell 
d’estudis recull la informació per avaluar i 
comprovar si els estudiants matriculats 
s’ajusten al perfil d’ingrés esperat. 

Deganat  
Consell d’estudis Desembre 

Selecció i admissió  
dels estudiants 

El procés de selecció i admissió dels 
estudiants en els ensenyaments de grau 
està regulat pel govern autonòmic per 
mitjà de l’Oficina d’Accés a la Universitat. 

Govern 
autonòmic 

 SED 
Degà o degana (en el 

cas de trasllat) 

 
Juliol i 

setembr
e 

Definició del 
procediment  

de matriculació 

El o la cap d’estudis, conjuntament amb la 
Secretaria d’Estudiants i Docència (SED), 
elabora el procediment general de 
matriculació d’acord amb l’establert per 
Gestió Acadèmica i, si escau, amb els 
criteris específics complementaris acordats 
per la Junta de Facultat. 
A continuació, el Consell d’estudis aprova 
el procediment general de matriculació. 

Cap d’estudis  
Consell d’estudis  

SED 
Junta de 
Facultat 

Maig 

Informació sobre el 
procediment de 

matriculació pels 
estudiants de nou 

ingrés 

La SED fa difusió del procediment general 
de matriculació dels estudiants de grau a 
través de la pàgina web del centre, tauler 
d’anuncis i altres mitjans que cregui 
convenients. 
La informació sobre el procediment 
general de matriculació dels estudiants de 
grau de nou ingrés es dona a les sessions 
d’acollida que s’organitzen a la Facultat. 

SED 
Cap d’estudis  

Cap de la Secretaria  
Cap de la Biblioteca 

Juliol i 
setembre 

Calendari de 
matriculació 

La Secretaria d’Estudiants i Docència 
(SED) elabora el calendari de matriculació 
i el tramet a Gestió Acadèmica per tal 
que habiliti el procediment 
d’automatrícula. El calendari de 
matriculació es publica a la pàgina web de 
la SED. 

SED Juny 

Avaluació del procés 
de matriculació 

Un cop finalitzat el procés de 
matriculació, la Secretaria d’Estudiants i 
Docència (SED) n’elabora un informe que 
recull tota la informació referent al procés. 
Aquest informe l’utilitza el Consell 
d’estudis per avaluar el procés. Finalment, 
el cap d’estudis fa arribar les conclusions 
del Consell d’estudis al Deganat de centre 
i n’informa la Junta de centre. 

SED 
Consell d’estudis Novembre 

Trasllat 
El degà o degana té la competència per 
admetre els estudiants que provenen de Degà/degana 

Juliol i 
setembre 
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trasllat, seguint la normativa general 
establerta per la Universitat i l’específica 
del centre. 

Resolució de les 
sol·licituds de 

trasllat 

Les sol·licituds de trasllat es revisen entre 
la Secretaria d’Estudiants i Docència 
(SED) i el degà o degana, o la persona que 
delegui, i la resolució l’ha de signar el 
degà o degana. 

Degà/degana 
SED Quan escaigui 
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Revisió i millora del procés 
 

Descripció d’accions Responsabilitats Terminis 
Seguiment anual dels indicadors establerts, del procés de definició del perfil 
d’ingrés, admissió i matriculació dels estudiants. Deganat Anualment 

Determinar accions correctives i preventives. Deganat Quan 
escaigui 

Redefinir, si escau, el perfil d’ingrés dels estudiants. 
Deganat 

Cap d’estudis 
Consell d’estudis 

Quan 
escaigui 

Revisar el funcionament de les accions descrites en el procés i proposar 
millores per garantir l’eficàcia del procés. Registrar les accions de millora 
proposades en el Pla de millores de la Facultat. 

Vicedeganat de 
Qualitat 

Quan 
escaigui 

 
9. Evidències documentades associades al procés 

 

Codificació Documentació Suport d’arxivament Responsable de la 
custòdia 

DOC_PEQ_PC 
030_01 

Perfil d’ingrés en la pàgina de la 
titulació de grau Pàgina de la Facultat SED 

DOC_PEQ_PC 
030_02 

Acta del Consell d’estudis en què 
s’avalua el perfil d’ingrés 

Digital: SharePoint de 
Qualitat de la Facultat  
de Filosofia 

Secretari/ària del Consell 
d’estudis 

DOC_PEQ_PC 
030_03 

Procediment general de matriculació 
als graus (acta corresponent del 
Consell d’estudis) 

Digital: SharePoint 
de Qualitat de la 
Facultat de Filosofia 

Secretari/ària del Consell 
d’estudis 

DOC_PEQ_PC 
030_04 

Informe de la SED dels resultats del 
procés de matriculació (per a cada 
grau) 

Digital: SharePoint 
de Qualitat de la 
Facultat de Filosofia 

SED 

DOC_PEQ_PC 
030_05 

Acta de la Junta de Facultat de les 
sessions en què el Consell d’estudis 
informa dels resultats del procés de 
matriculació 

Digital: SharePoint de 
Qualitat de la Facultat 
de Filosofia 

Secretari/ària de la 
Junta de Facultat 

DOC_PEQ_PC 
030_06 

Actes de Consell d’estudis i de la 
Comissió Acadèmica de la Junta de 
Facultat en què s’avalua el perfil de 
matriculació 

Digital: SharePoint 
de Qualitat de la 
Facultat de Filosofia 

Secretari/ària del 
Consell d’estudis 
Secretari/ària de la 
Comissió Acadèmica 
de Junta de Facultat 

 
10. Indicadors associats al procés 

 

 
 

Codi Denominació 
IN_PEQ_PC 030_01 Percentatge d’accés en primera opció al grau en Filosofia. 

IN_PEQ_PC 30_02 Valoració mitjana de l’ítem «Els serveis de suport a l’estudiant (informació, 
matriculació, tràmits acadèmics, beques, orientació, etc.) m’han ofert un bon 
assessorament i atenció» (Enquesta de satisfacció dels titulats i titulades de grau).  

https://app.powerbi.com/view?r=eyJrIjoiNTAxMjZmZGMtYjBjYi00NTM3LTgzYjUtODA5YTQ1MWFjNGY4IiwidCI6ImEyMzEzY2FiLWIxYzMtNGYzYS1iYjExLTIxNTc0NDdkZGJiNCIsImMiOjh9

