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02 25/07/2017 Revisio del procediment

03 10/07/2018 Revisio del procediment

04 15/06/2023 Revisi6 i actualitzacid del procediment i de les parts interessades en el
procés, adaptacio a la nova fitxa i inclusié d’indicadors.

05 22/07/2025 Actualitzacid terminologica, de la normativa associada al procés i de la
descripci6 del procés. Codificacio de les evidencies. Extraccio dels
valors acceptacio 1 meta dels indicadors redefinits.

Responsable del procés

Responsable de Relacions Internacionals de la Facultat

Altres parts implicades en la
cadena de responsabilitats

Oficina de Relacions Internacionals (ORI)

Comissio de Mobilitat de la Facultat

Secretaria d’Estudiants i Docencia (SED)

Cap d’estudis i coordinadors de master
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1. Objectiu

Establir la manera en qué la Universitat i el centre han de definir, revisar, actualitzar 1 millorar els
procediments relacionats amb les accions de mobilitat internacional (Global UB Mobility, Global Faculty

UB, Erasmus+ Estudis i sol-licituds individuals) dels seus estudiants i dels estudiants d’acollida.

2. Ambit d’aplicacié

L’aplicaci6 d’aquest document s’estén als estudiants de la UB de grau i master que fan una estada académica
temporal en una altra universitat o centre d’educacié superior d’un pais estranger per cursar-hi part dels

estudis, en el marc d’un programa o conveni de mobilitat académica internacional subscrit per la UB.

Aixi mateix, aquest document inclou els estudiants de fora de la UB de grau i de master que fan una estada

académica temporal a la Universitat de Barcelona.

3. Entrades al procés

4. Sortides del procés

Convocatories dels programes de
mobilitat

Sol-licituds de mobilitat dels estudiants
(incoming 1 outgoing)

Convenis 1 acords de mobilitat de la

Facultat de Filosofia

Estudiants incoming i outgoing

5. Parts interessades pertinents en el procés

Les parts interessades en el procés de la mobilitat internacional son:

— El Vicerectorat de Politica Internacional (VPI) i la Comissi6é de Mobilitat Internacional,;

— I’Oficina de Mobilitat i Programes Internacionals de la UB (OMPI);

—el/la responsable de Relacions Internacionals de la Facultat;

— I’Oficina de Relacions Internacionals (ORI) de la Facultat;

—la Secretaria d’Estudiants i Docéncia (SED) de la Facultat;

—el/la cap d’estudis del centre i els coordinadors de master;

— I’equip deganal del centre;

— I’estudiantat de grau i de master de la Facultat.

Les funcions de les parts principals son les segiients:

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigéncia.
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Comissio de Mobilitat Internacional

Es I’0rgan de coordinacio, consulta i assessorament en materia de politiques i actuacions en 1’ambit de la
mobilitat internacional d’estudiants. Desenvolupa les seves funcions sota I’impuls del vicerectorat
competent en materia de mobilitat internacional i esta formada pel vicerector competent en matéria de politica

internacional de la UB, que la presideix, pels responsables de mobilitat internacional dels centres i pel
responsable del servei o oficina competent en matéria de mobilitat. Les seves funcions son:

Elaborar informes i propostes d’actuacio per millorar la mobilitat internacional d’estudiants;

facilitar la coordinacio entre els responsables de mobilitat internacional dels centres als quals estan
adscrits els ensenyaments que participen en itineraris d’estudis simultanis de la UB;

promoure la mobilitat internacional dels estudiants dels programes interuniversitaris nacionals en
els quals participa la UB.

Oficina de Mobilitat i Programes Internacionals de la UB (OMPI)

Oficina

que dona suport a la Comissiéo de Mobilitat Internacional i al VR de Politica d’Internacionalitzacio.

Responsable de la gestido de la mobilitat internacional. Coordina, assessora i dona suport als centres en la
difusié i la gestio dels programes de mobilitat. Responsable del Programa d’acollida d’estrangers.

Es responsabilitat de I’OMPI:

Elaborar les propostes de convocatoria de mobilitat en coordinacid6 amb els responsables de
mobilitat internacional dels centres, tramitar-ne 1’aprovacié davant del vicerectorat competent en
matéria de mobilitat internacional i fer-ne la difusio i el seguiment;

assessorar els estudiants en mobilitat internacional sobre els assumptes que son de la seva
competencia;
coordinar la seleccid d’estudiants de la UB que participen en determinats programes de mobilitat;

mantenir les relacions amb els organismes competents relacionats amb els programes i convenis
internacionals subscrits per la UB dintre i fora de la Unié Europea;

mantenir la interlocucié amb els serveis homolegs de les universitats estrangeres;

vetllar pel compliment, dins de la UB, dels programes i de la normativa especifica de cada
programa;

elaborar i tramitar les sol-licituds de finangament dels programes especifics que aixi ho prevegin
davant I’organisme responsable, i coordinar i executar el procés de pagament als estudiants;

tramitar les justificacions de la despesa de creédit en el termini establert pels programes i fer el
seguiment i la reclamacio dels documents que es demanin per a les auditories;

elaborar propostes per millorar els fons economics dels programes de mobilitat internacional;
donar suport en la gestio del permis d’estada de 1’alumnat estranger per estudiar a Espanya;
claborar estadistiques i trametre les dades als serveis generals de la UB i a altres organismes;

elaborar propostes per millorar el funcionament de 1’estada de 1’alumnat de la UB a
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I’estranger.

Responsable de relacions internacionals i/o Oficina de Relacions Internacionals del Centre.

Les seves funcions i responsabilitats son:

Representar el centre en els drgans que pertoquin;

informar 1’equip deganal de tots els assumptes relacionats amb la mobilitat internacional d’estudiants
i fer les propostes que consideri oportunes;

mantenir la interlocucid amb els responsables de mobilitat de les universitats d’acollida i de
procedéncia dels estudiants en mobilitat internacional;

proposar al dega els intercanvis en qué podria participar el centre i les places de mobilitat que
s’oferirien;

presidir la comissié de seleccid dels estudiants adscrits al centre per participar en programes de
mobilitat internacional;

coordinar-se amb els responsables de mobilitat internacional d’altres centres per facilitar la mobilitat
internacional dels estudiants d’itineraris d’estudis simultanis;

fixar els criteris de seleccio especifics del centre, de conformitat amb el que disposi la convocatoria
de mobilitat;

acceptar o denegar la mobilitat als estudiants seleccionats per les seves institucions d’origen per cursar
part dels estudis al seu centre;

signar els acords d’aprenentatge tant dels estudiants de la UB que participen en un programa de
mobilitat internacional com dels estudiants procedents d’universitats o centres d’educacio superior
estrangers;

resoldre la incorporacio de crédits als expedients dels estudiants de la UB en mobilitat internacional
1 signar les actes corresponents, juntament amb el cap d’estudis o el coordinador del master;

atendre els estudiants que participen en programes de mobilitat internacional,
vetllar perqué la informacid que s’ofereix als estudiants de mobilitat sigui adequada i suficient;

gestionar el procés de sol-licitud dels estudiants del centre per participar en un programa de mobilitat
internacional, i gestionar-ne el procés de seleccio;

gestionar el procés de sol-licitud, admissio i acollida dels estudiants que provenen d’universitats o
centres d’educacio superior estrangers.

Secretaria d’Estudiants i Docéncia de la Facultat de Filosofia (SED)

Es responsabilitat de la Secretaria d’Estudiants i Docéncia:

Participar en la sessi¢ d’acollida als estudiants estrangers;

gestionar el procés de matricula i I’expedient dels estudiants en mobilitat internacional un cop

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigéncia.
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finalitzada I’estada a la UB, lliurar el certificat de notes degudament signat pel responsable del
centre als estudiants estrangers i/0 a la universitat o centre d’educacio superior de procedéncia,
segons el que s’hagi establert en el conveni o programa corresponent.

Cap d’estudis i coordinadors de master

En I’exercici de les seves funcions, els caps d’estudis i els coordinadors de master col-laboren en la promocio

i gestio de les relacions internacionals del centre. Els corresponen les funcions segiients:
® Participar, si escau, en la comissio de seleccio dels estudiants del seu ensenyament que sol-liciten
una mobilitat internacional,;
® donar el vistiplau al contingut de 1’acord d’aprenentatge dels estudiants de la UB i a les seves
modificacions, si escau;
® resoldre la incorporacio de credits als expedients dels estudiants de la UB en mobilitat
internacional i signar les actes corresponents, juntament amb el responsable de mobilitat
internacional;
® assistir els estudiants procedents d’universitats o centres d’educacio superior estrangers que son a la
UB fent una mobilitat internacional.
Equip deganal

Es responsabilitat del deganat del centre:

Fomentar les relacions internacionals i la mobilitat de la UB;
aprovar la signatura de convenis d’intercanvi;

establir 1 aprovar els criteris de politica de mobilitat del centre a partir de la politica de
mobilitat de la UB;

revisar anualment els processos de mobilitat i proposar canvis o millores, si escau;

afavorir la integracio dels estudiants estrangers que fan una estada de mobilitat a la UB, resoldre
incidéncies.

6. Normativa, guies i directrius

Normativa académica dels ensenyaments de la UB

Projecte institucional de politica docent de la UB.

Estatut UB.

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigéncia.
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e Pla de govern 2022-2024

® Pla de govern 2025-2029

e (riteris generals per a la proposta d’aprovacio de graus.

e (riteris generals per a la proposta d’aprovacié de masters.
® Reglament del centre.

e Normativa de mobilitat internacional d’estudiants de la UB

® Pla d’estudis i objectius del programa formatiu.
® Memoria anual de la qualitat al centre.

e Estandards i directrius per a I’assegurament de la qualitat en 1’espai europeu d’educacio superior (ESG),
versi6 2015.

7. Processos relacionats
PEQ PC 050: Orientacio a I’estudiant
PTD.3.6 b) Mobilitat internacional

8. Desenvolupament del procés (Procediment)

8.1 Mobilitat internacional: estudiants de la UB que fan estades temporals a ’estranger (Outgoing).
Global UB Mobility, Global Faculty UB, programa Erasmus + Estudis, sol-licitud individual
Global UB Mobility i Global Faculty UB

QUE COM QUuUI QUAN

El VPI fa la convocatoria i es
publica al web de I’OMPIL.
Préviament, el responsable de ’ORI

i ’oficina comproven els convenis
vigents i I’oferta de places. La
informacio especifica de les places
convocades esta disponible al portal

VPI
Convocatoria Mobility-Online o SOP: Portal de OMPI
MOBILITY-ONLINE Tardor
de places (servicedmobility.com) Responsable/ORI
' Oficina ORI

Difusio6 de la convocatoria a les
plataformes de I’estudiant i al web.
L’OMPI organitza sessions informatives
sobre el programa Global UB als centres.
La Facultat (responsable, ORI) organitza
sessions informatives adrecades als

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigéncia.
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estudiants quan es publiquen les
convocatories de mobilitat (Global
Mobility, Global Faculty i altres
programes de mobilitat)

Presentacio de
sol-licituds

L’estudiant fa la sol-licitud al SOP Portal
de MOBILITY- ONLINE
(service4mobility.com).

El procediment és telematic. Els
estudiants han d’accedir a la plataforma
de mobilitat internacional durant el
periode obert de la convocatoria i també
presentar la documentacio requerida en
funcio del programa.

e Curriculum vitae

e Exposicié de motius

e Document d’equivalencia
acadeémica signat (només Global
Mobility)

e Documentacio
acreditativa del nivell
de coneixement
d’idioma

e Expedient académic
(des del Portal de
1’Estudiant)

Segons

. s’indica en la
Estudiant

convocatoria
OMPI

(octubre/
novembre)

Seleccio de
sol-licituds

L’oficina OMPI (Global Mobility) o
ORI (Global Faculty) revisa les
sol-licituds i la documentaci6. Es
reclama, si escau, en coordinacid
amb els terminis i procediments
establerts per I’OMPI.

Una comissio de seleccio
especificada en la convocatoria
avalua les sol-licituds d’acord amb
els criteris segiients:

eExpedient académic

eNivell d’idiomes

VPI OMPI Al termini de

Responsable
/ORI

la
convocatoria/g
ener-febrer
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L’OMPI publica I’adjudicacio
provisional de places al web.
Els estudiants tenen un termini establert Segons
Adjudicacio ‘. OMPI s’indica a la
rovisional en la convocatoria per acceptar la plaga _ convocatoria
P o renunciar-hi. Estudiants
o . /gener
En cas de renuincia, es reassignen
places.
L’OMPI publica I’adjudicacio
definitiva de places al web. Segons
Resolucié Els estudiants tenen un termini s’indica a la
definitiva establert en la convocatoria per OM_PI convocatoria
acceptar la plaga o renunciar-hi. Estudiants /gener-febrer
En el del Global
Nominacié e cas , © programa tioba Segons els
. ., | Faculty, ’ORI de la Facultat .
0 comunicacio | | ., calendaris de
s’encarrega de fer la nominacio .,
dels . . . nominacio
estudiants oficial dels estudiants seleccionats a ORI establerts en
. les universitats de destinacid d’acord OMPI
seleccionats . cada
amb els procediments establerts per .
ales e, universitat
universitats cada Institucio. de destinacio
estrangeres En el cas dels programes Global UB, (Marg-juny)
g la nominaci6 la fa ’OMPI. cjuny
.. L’oficina ORI, amb el responsable de
Sessio . ) .
informativa als relacions internacionals de la Facultat,
. organitzen una sessié informativa Responsable/ORI Marg-abril
estudiants . .
. adrecgada als estudiants seleccionats per
seleccionats e .
fer una mobilitat internacional.
Abans de marxar, I’estudiant ha de
fer els tramits seglients amb 1’OMPI
(Global UB Mobility) i amb I’ORI
(Global Faculty UB):
e Fer la sol-licitud
d’acceptacid i documentacio Estudiant
amb la universitat de desti. Institucioé d’acollida
Tramitacio6 e Un cop acceptat a la OMPI Maig-juliol
abans de universitat de desti, ha de ORI Desembre-
marxar fer els tramits segiients: Responsable gener
*  Conveni de subvencio. Cap d’estudis
(L’estudiant firma amb Coordinadors de master
I’OMPI el conveni de
subvencio pel qual
s’estableixen les
obligacions de cada
part (UB i estudiant)

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigéncia.
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pel que fa a les
condicions de I’estada i
el finangament. El
document s’ha de
baixar del SOP i un cop
omplert 1 signat amb
certificat digital s’ha de
pujar al SOP una altra
vegada.)
*  Emplenar el document
d’equivaléncia
académica (DEA) que
ha de ser aprovat pel
responsable de
relacions
internacionals, el cap
d’estudis i el
coordinador de master,
si escau.
*  Emplenar I’acord
d’aprenentatge (al SOP
o en PDF) que ha de
reflectir el contingut del
DEA aprovat.
L’estudiant s’ha de matricular a la
Matricula SED de les assignatures qu.e s"han' SE]? Setembre -
acordat al document d’equivaléncia Estudiant octubre
académica.
L’estudiant ha de demanar que li
signin el certificat d’arribada i ha de .
Arribada trfmetre’l a ’OMPI per correu Estudiant Setembre -
. Institucioé d’acollida febrer
electronic.
El document es baixa del SOP.
L’estudiant pot decidir ampliar
I’estada, modificar les assignatures .
cursades o interrompre 1’estada. Estudiant
Institucié d’acollida
Modificacio de | Ampliacio de I’estada: Resp onsgble/cap d,?StudIS/ Setembre -
P’estada e Sol‘licitud coordinador/a master juny
. ORI /OMPI
d’ampliacio de
I’estada al
responsable de
mobilitat de la

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigéncia.




Facultat de Filosofia Gestio de la mobilitat
UNIVERSITAT vs internacional

™ BARCELONA

PEQ_PC 080 Versio 05 Pagina 10

Facultat (cal
demanar-la dins un
termini establert a la
convocatoria).

e Certificat d’acceptacio de la
instituci6 d’acollida.

e Nou document d’equivaléncia
académica, que ha de ser aprovat
pel responsable de relacions
internacionals, el cap d’estudis i
el coordinador de master, si
escau.

e Modificacio de I’acord
d’aprenentatge, que han
d’aprovar els
responsables de
mobilitat de les dues
universitats implicades.

e Modificacié amb
1’OMPI del conveni de
mobilitat (Global
Mobility) i del conveni
de subvenci6 (Global
Faculty), si escau.

Els documents de rentincia es gestionen a
través del SOP.
Modificaci6 de les assignatures

cursades:
e Nou document
d’equivaléncia académica,

Estudiant
que ha de ser aprovat pel o,
. Institucio
responsable de relacions , .
. . d’acollida
internacionals, el cap
, .. . Responsable/
d’estudis i el coordinador de , .
\ . cap d’estudis/
master, S1 escau. coordinador/a
e Modificacid de I’acord .
master

d’aprenentatge, que han
d’aprovar els responsables
de mobilitat de les dues
universitats implicades.

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigéncia.
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Rentincia o interrupcio:
e L’estudiant tramet al
responsable de mobilitat de Estudiant
la Facultat una carta. Institucié d’acollida
motivada de rentincia. Responsable/
e L’ORI envia aquesta carta a ORI/OMPI

Les institucions d’acollida emeten un
certificat de notes (transcript of
records) o bé a ’estudiant o a

Institucid d’acollida

I’ORI/OMPI o directament a la SED. Estudiant
. El reconeixement de les assignatures ORI/OMPI
Reconeixemen -
.. superades es fa a la SED d’acord Responsable/cap Febrer-juliol
t academic . , . .
amb el que s’estipula al document d’estudis/coordinador/a
d’equivaléncia académica. Les actes master
les signa el responsable de mobilitat SED
i el cap d’estudis i/o coordinador de
master.
Quan I’estudiant torna a la UB ha
d’aportar la documentacio segiient: .
Finalitzacié Estudiant
tnalitzacto e Certificat d’estada (Global Febrer-juliol
estada ORI/OMPI

Faculty)
e Enquesta de valoracido

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigéncia.
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Programa Erasmus+ Estudis

QUE

COM

QUI QUAN

Convocatoria de
places

El VPI fa la convocatoria i es
publica al web de I’OMPIL.
Préviament, el responsable de
I’0ORI i I’oficina comproven
convenis vigents i I’oferta de
places. La informacio
especifica de les places
convocades esta disponible al
portal Mobility-Online o SOP:
Portal de
MOBILITY-ONLINE

(service4dmobility.com)

web.

Difusio de la convocatoria a les
plataformes de I’estudiant i al

La Facultat (responsable, ORI)
organitza sessions informatives
adrecades als estudiants quan
es publiquen les convocatories
de mobilitat (Erasmus+ i altres
programes).

VPI
ORI
Responsable

Tardor (Erasmus+
Estudis)

Presentacio
de
sol-licituds

L’estudiant fa la sol-licitud al
SOP (Portal de MOBILITY-

ONLINE
(service4mobility.com).

SOP:

La sol‘licitud es fa en linia i s’ha
d’acompanyar de la documentacio
segiient, que també s’ha de pujar al

Documentacio relativa al
nivell de coneixement de
I’idioma d’acord amb el
procediment estipulat

I altra documentacid
especifica que estableixi
la convocatoria.

Estudiant Segons indica la
ORI convocatoria

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigéncia.
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Seleccio de
sol-licituds

La comissio de seleccid
adjudica les places d’acord
amb els criteris segiients:

e [’expedient acadeémic.

e Elnivell de
coneixement d’idiomes
suficient per al
seguiment de les
activitats a la universitat
de destinacio.

e Els criteris especifics que
estableixi la convocatoria
que aprovin els centres de
la Universitat de
Barcelona.

En cas d’empat, es t€ en compte si
I’estudiant presenta un nivell
superior d’idioma al nivell
demanat per la universitat de
desti.

L’ORI tramet la proposta de places
adjudicades a I’OMPI.

Al termini de

ORI
la

Responsable .
convocatoria

Adjudicacié
provisional

L’OMPI publica I’adjudicacio
provisional de places al seu

web.

Els estudiants accepten o renuncien
a la placa. En cas de renuncia,
I’ORI reassigna les places.

OMPI
Estudiant Febrer-marg
ORI

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigéncia.
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L’OMPI publica I’adjudicacio definitiva de
Acceptacio places. Els estudiants accepten o renuncien a la OMPI
Resolucio plaga. Estudiant Marg
definitiva L’OMPI publica la resolucié definitiva de
places al seu web.
L’ORI envia les dades dels estudiants a les
i itats est tal t
Nominacions | "iversitats estrangeres per tal que aquestes Marc-
es posin en contacte amb els estudiants i ORI n
els informin dels procediments d’admissio juny
especifics id els terminis.
L’ORI convoca els estudiants seleccionats de la
Facultat per explicar-los els procediments
Sessié especifics del Programa Erasmus+ i les ORI Marg-
informativa possibilitats de financament de I’estada. Responsable abril
Abans de marxar, 1’estudiant ha de fer amb
I’ORI els tramits segiients:
e Fer la sol-licitud d’acceptaci6 i
documentaci6é amb la universitat de
desti.
e Un cop acceptats a la universitat de
desti, ha de fer els tramits segiients:
o Conveni de subvencio.
(L’estudiant firma amb I’OMPI .
. ., Estudiant
el conveni de subvenciod pel ..,
, . Institucid
qual s’estableixen les , .
. . d’acollida
L, obligacions de cada part (UB i
Tramitacié . ORI
estudiant) pel que fa a les Marg -
abans de . \ . Responsable o
condicions de I’estada i al , . juliol
marxar , Cap d’estudis
finangament. El document s’ha Coordinador/a de
de baixar del SOP i un cop A
- . master
omplert i signat amb certificat
digital s’ha de pujar al SOP
una altra vegada.)
o Emplenar el document
d’equivaléncia académica
(DEA) que ha de ser aprovat
pel responsable de relacions
internacionals, el cap d’estudis
1 el coordinador de master, si
escau.

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigéncia.
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o Emplenar I’acord
d’aprenentatge (al SOP) que ha
de reflectir el contingut del
DEA aprovat.
L’estudiant s’ha de matricular a la SED de les
, assignatures que s’han acordat al document SED Setembre-
Matricula C . e .
d’equivaléncia académica i a I’acord Estudiant octubre
d’aprenentatge.
L’estudiant ha de demanar a I’ORI/
coordinador Erasmus de la universitat de .
, Do . . Estudiant
. desti que li signi el certificat d’arribada. o, . Setembre-
Arribada . . . Instituci6 d’acollida
Un cop signat, I’estudiant I’ha d’enviar a OMPI febrer
1’OMPI per correu electronic.
El certificat d’arribada es baixa del SOP.
L’estudiant pot decidir ampliar
I’estada, modificar les assignatures
cursades o interrompre 1’estada.
Ampliacio de I’estada:
e Sol‘licitud de I’ampliaci6 de
I’estada al responsable de
mobilitat de la Facultat (cal
demanar-la dins un termini
establert a la convocatoria). Estudiant
e Certificat d’acceptacio de la ORI/OMPI
institucié d’acollida. Institucio
Modificacio de e Nou document d’equivaléncia d’acollida
Pestada académica, que ha de ser Responsable/cap
aprovat pel responsable de d’estudis
relacions internacionals, el Coordinador de
cap d’estudis i el coordinador master
de master, si escau.
e Modificacio6 de I’acord
d’aprenentatge, que han
d’aprovar els responsables de
mobilitat de les dues
universitats implicades.
e Modificacio6 del conveni de
subvencio (OMPI), si escau. Setembre
-juny

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigéncia.
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Els documents de rentincia es gestionen a través
del SOP.
Modificacié de les assignatures cursades:
e Nou document d’equivaléncia
académica, que ha de ser aprovat pel
responsable de relacions internacionals, .
, . ) Estudiant
el cap d’estudis i el coordinador de s .
. i Institucié d’acollida
master, S1 escau.
. ., Responsable/cap
e Modificacio de I’acord d’aprenentatge, , . .
d’estudis/coord. master
que han d’aprovar els responsables de
mobilitat de les dues universitats
implicades.
Rentuincia o interrupcid:
e L’estudiant tramet al responsable de Estudiant
mobilitat de la Facultat una carta Institucio
motivada de la remincia. d’acollida
e L’ORI envia aquesta carta a ’OMPI. Responsable/
Els documents de rentincia es gestionen a través ORI /OMPI
del SOP.
Les institucions d’acollida emeten un certificat .,
. . , Institucio
de notes (transcript of records) que lliuren o bé , .
, . , o d’acollida
a I’estudiant, a I’ORI o bé directament a la .
SED Estudiant
Reconeixement . . ORI /OMPI Febrer-
.. El reconeixement de les assignatures superades .
academic , .. Responsable/cap juliol
es faala SED d’acord amb el que s’estipula al , .
N .. d’estudis/
document d’equivaléncia académica. Les actes .
. e coord. master
les signa el responsable de mobilitat i el cap
.. . R SED
d’estudis i/o coordinador de master.
Quan I’estudiant torna a la UB ha d’aportar la
Finalitzacié documentacid seglient: Estudiant Febrer-
estada e Certificat d’estada ORI/OMPI juliol

¢ Enquesta de valoracié UE

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigéncia.
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Sol-licitud individual (mobilitat lliure)
QUE COM QUI QUAN

L’OMPI obre la convocatoria pel Procediment
d’autoritzacio per a la realitzacié d’estades
d’estudis en la
modalitat de sol-licitud individual.
L’estudiant ha de posar-se en contacte
préviament amb la institucié d’acollida i
informar-se dels requisits i terminis per tal de )
fer la mobilitat. L’estudiant sol-licita la Estudiant
d?cum§nta010 reque.rlda per la institucio Institucié Depenent de la

Convocatoria d acol.llda ala SED i la tramet al centre dacollida convocatoria/

i presentacio escollit. ORI depenent de la
de sol licituds institucio
L’estudiant fa la sol-licitud al SOP Respons.able/cap d’acollida
" . . d’estudis/coord. co
telematicament, 1 adjunta la documentacid .
segiient: master
SED

e Carta d’acceptacio de la universitat de
desti.

e Acreditacio nivell idioma requerit.

e Document d’equivaléncia académica
(DEA) signat pel responsable de ’ORI, el
cap d’estudis i I’estudiant.

Seleccio
estudiant

La comissid de seleccio establerta en la
convocatoria de mobilitat lliure revisa la
sol-licitud i emet una proposta de resolucio.
L’OMPI publica la resolucio.

Comissio de
seleccio

OMPI

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigéncia.
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La instituci6 d’acollida avalua la sol-licitud
segons els seus criteris 1 la documentacio o
, . . Institucio
aportada per 1’estudiant. Comunica , ]
, ., ., .. d’acollida
I’acceptacid/denegacid definitiva a
I’estudiant.
Depenent de la
Tramitacié abans glstitucié
d’iniciar la mobilitat , .
) d’acollida
En cas de ser acceptat, I’estudiant presenta la Estudiant
documentacio segiient: ORI
- Carta d’acceptaci6 de la universitat Responsable
de desti. Cap d’estudis
- Proposta definitiva de DEA. Coordinadors de
L’estudiant fa els tramits necessaris per a la master
seva estada (visat, asseguranca médica, etc.).
L’estudiant s’ha de matricular a la SED .
, ) , SED Juliol/
Matricula de les assignatures que s’han acordat al .
R .. Estudiant setembre/octubre
document d’equivaléncia académica.
C e, . . Institucio
La instituci6 d’acollida emet un certificat de dacollid
. . . acollida
notes que I’estudiant, o la mateixa universitat, Estudiant
. studian
. ha de fer arribar a la SED. Depenent de la
Reconeixement ) , ) responsable L,
. . La SED incorpora les notes a I’expedient , . Institucio
academic . , . . Cap d’estudis , .
academic de I’estudiant. Les actes les signa el . d’acollida
e , . . Coordinadors de
responsable de mobilitat i el cap d’estudis i/o .
dinador de master master
coor :
SED

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigéncia.
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8.2 Mobilitat internacional: estudiants estrangers que fan estades temporals a la UB
(Incoming). Global UB Mobility, Global Faculty UB, programa Erasmus+, sol-licituds
individuals

Global UB Mobility

QUE

COM

QUI

QUAN

Nominacions i
acceptacio de les

sol-licituds

La universitat estrangera envia les dades dels
estudiants participants en el programa a I’OMPL

L’OMPI tramet les sol-licituds dels estudiants al
responsable de mobilitat de la Facultat, que decideix si
I’acceptaci6 és pertinent o no.

En cas que I’estudiant sigui de master, la decisio
també pertoca al coordinador del master
corresponent. L’OMPI informa els estudiants del
procediment de sol-licitud a través del GIGA
(aplicaci6 Estudiants d’estada temporal) i de la
documentacio6 que cal enviar.

Universitat estrangera

OMPI

Responsable
Coordinador de master,

Gener-
Jjuny

Acte de benvinguda
(Welcome Session)

L’ORI organitza una sessio de benvinguda per als
estudiants en qué se’ls informa dels procediments del
programa, serveis del centre i de la UB. Hi
assisteixen: el responsable de mobilitat, Serveis
Lingiistics, membre de la SED i biblioteca.

Es fa una sessi6 a I’inici del curs, i al febrer, a I’inici
del segon semestre.

ORI
Responsable
SED

Setembre
febrer

Acollida (check-in)

i matricula

En arribar a la Universitat, I’ORI proporciona el
certificat d’arribada als alumnes i els impresos per
fer la matricula. Es revisen els acords d’aprenentatge
ja aprovats, 1 es gestionen els canvis, en cas que es
produeixin. També es comprova la documentacio
requerida: asseguranga medica (si escau) i
asseguranga d’accidents i repatriacio.

En el cas que els estudiants decideixin cursar
assignatures de programes académics d’altres
facultats (com a maxim el 49 % dels credits
matriculats), I’ORI tramita 1’autoritzacio de les

Estudiant

SED
ORI

Setembre-
febrer

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigéncia.
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persones responsables de les altres facultats.
Un cop revisada la documentacio i I’acord académic,
I’estudiant es matricula de les assignatures a la SED.
La . 9 , . .
alumne dlspo‘sa d un pe'rléde per fer m'odl.fjlcacmns Estudiant
en [’acord académic, sol-licitar una ampliacié d’estadal
. . L. ) . , Responsable Setembre-
Durant I’estada | i gestionar la seva renuncia. La modificacié de I’acord . \ .
e . Coordinador/a master|  juny
académic I’aprova, si escau, el responsable de
e . \ ORI
mobilitat i/o coordinador de master.
L’ORI emet el certificat d’estada, si escau, amb les
dates reals de I’estada, i el lliura a I’estudiant. Estudiant
Finalitzacié d ORVOMPI Feb
na l, zacio de L’OMPI/SED tramet al’alumneiala Universitat SED 'e l_ref_
Pestada estrangera el certificat de notes (transcript of Universitat Julio
records). estrangera
Programa Global Faculty, Erasmus+ Estudis i practiques
QUE COM QUI QUAN

Les universitats estrangeres envien les dades dels
estudiants seleccionats a I’ORI.

L’ORI envia a I’estudiant la informacio sobre el
procediment per ser admes al centre de la UB. La
informacié esta disponible al web de ’OMPI i al web del
centre. Abans del 15 de
Universitat | juny, per a estades

L’estudiant ha d’omplir el formulari de 1’aplicacio EET i estrangera | al primer semestre

trametre per correu electronic la documentacio segiient:

o anuals
e Formulari de sol-licitud signat i segellat.
Nominacions : . .
e Learning Agreement for Studies o Learning ORI Abans del 15
Agreement for Traineeship/Internship (en funcio Estudiant de novembre,
del programa) signat per I’estudiant i signat i Tutor de per a estades
segellat per la seva universitat. El Learning practiques al segon
Agreement for Studies es pot tramitar semestre

telematicament a través de ’aplicacio EWP.

e Certificat d’idioma (B1 d’espanyol/catala per al
grau i B2 d’anglés o B2 d’espanyol/catala per
als masters).

e Certificat de notes.

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigéncia.
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L’ORI i el responsable de relacions internacionals (i el
coordinador de master, si escau) avaluen les sol-licituds
d’acord amb els criteris seglients: ORI
Seleccié de ¢ nivell d’idioma Responsable
e proposta de programa académic de Coordinador | Juny-novembre

sol-licituds

mobilitat (acord d’aprenentatge)
En cas que calgui fer-hi modificacions, es posa en contacte
amb I’estudiant perqué aporti la documentacio especifica o
corregeixi |’existent.

master

Acceptacio
o denegacio
de placa

En cas d’acceptacid, I’ORI envia un correu electronic a
I’estudiant per comunicar-li la decisio sobre la sol-licitud.
Aquest correu inclou la carta d’acceptacio, signada pel
responsable de mobilitat internacional del centre, juntament
amb altra informacio relativa a la UB (cursos d’idiomes,
allotjament, etc.). També s’adjunta informacié sobre
I’asseguranga d’accidents i de repatriacid que ha de tenir en
arribar.

En cas de denegacid, I’ORI envia un correu electronic a
I’estudiant comunicant-li la decisio sobre la seva
sol-licitud.

ORI
Responsable

Juny-novembre

Acte de
benvinguda
(Welcome
Session)

L’ORI organitza una sessio de benvinguda per als
estudiants en qué se’ls informa dels procediments del
programa, serveis del centre i de la UB. Hi assisteixen: el
responsable de mobilitat, Serveis Lingiiistics, membre de la
SED i Biblioteca.

Es fa una sessi6 a I’inici del curs, 1 al febrer, a I’inici del
segon semestre.

ORI
Responsable
Serveis
Lingiiistics
SED

Setembre-
febrer

Acollida
(check- in)
i matricula

En arribar a la universitat, ’ORI proporciona el certificat
d’arribada als alumnes i els impresos per fer la matricula.
Es revisen els acords d’aprenentatge ja aprovats i es
gestionen els canvis, en cas que es produeixin. També es
comprova la documentacié requerida: targeta sanitaria
europea, asseguranca medica (si escau) i asseguranga
d’accidents i repatriacid. En el cas d’Erasmus practiques
se’ls demana 1’asseguranga de responsabilitat civil
obligatoria.

En el cas que els estudiants decideixin cursar assignatures
de programes académics d’altres facultats (com a maxim el
49 % dels credits matriculats), I’ORI tramita 1’autoritzacio
de les persones responsables de les altres facultats.

Un cop revisada la documentacio i I’acord académic,

Estudiant
SED
ORI

Setembre-febrer

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigéncia.
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I’estudiant es matricula de les assignatures a la SED.
L’alumne disposa d’un periode per fer modificacions en
I’acord académic, sigui d’estudis o de practiques. També Estudiant
pot sol-licitar una ampliacié d’estada i gestionar la seva
renuncia. La modificacié de I’acord académic d’estudis Universitat
Durant l’aproya, si escau,‘el responsabl'e de r'nroblhtat i/o estrangera Setembre-juny
I’estada coordinador de master. La modificacié de 1’acord Responsable
académic de practiques I’han d’aprovar el tutor de Tutor
practiques i el responsable de mobilitat. practiques
o _ ORI/SED
En qualsevol cas, la institucié d’origen també ha
d’aprovar els canvis proposats.
L’estudiant demana a I’ORI que li signi el certificat
d’estada amb les dates reals de I’estada. Un cop omplert, Estudiant
signat i segellat, I’ORI el dona a I’estudiant perque¢ el faci
Finalitzacio | arribar al seu centre. ORI/SED Febrer-juliol
de Pestada
L’ORI/SED tramet a la universitat estrangera el certificat Universitat
de notes (transcript of records) per tal que estrangera
incorpori les qualificacions a I’expedient de 1’estudiant.

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigéncia.
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Sol-licituds individuals
QUE COM QUI QUAN
L’estudiant ha d’omplir el formulari de
I’aplicacio EET i trametre per correu electronic
la documentacio segiient:

o formulari de sol-licitud signat i
segellat,

e proposta d’acord d’aprenentatge,

e certificat d’idioma (B1 Depenent de les
d’espanyol/catala per al grau i B2 dates de
d’anglés o B2 d’espanyol/catala per als I’estada: abans

Procediment masters), o . Estudiant del 15 de juny

de e carta de presentacio de I’estudiant (1r semestre o

sol-licitud signada pel responsable académic de la ORI anual), abans
universitat d’origen, del 15 de

e expedient académic original i la novembre (2n
traduccio al catala o a I’espanyol (no semestre)
cal que sigui jurada),

e plad’estudis de I’ensenyament que
cursa I’estudiant a la seva
universitat (també I’original i la
traduccio),

o una fotografia mida carnet.

L’ORI i el responsable de relacions
internacionals (i el coordinador de master si
s’escau) avalua les sol-licituds d’acord amb
els criteris segiients:

e nivell d’idioma,

e proposta de programa académic de
mobilitat (acord d’aprenentatge).

Seleccié i En cas que calguin ngodiﬁcacions, es pOSQ.l en ORI
acceptacis contacte amb 1’estudiant per tal que aporti la Responsable
de documentacio especifica o corregeixi Juny-novembre
.. I’existent. Coordinador
sol-licituds \
master

En cas d’acceptacio, ’ORI envia un correu
electronic a 1’estudiant per comunicar-li la
decisio sobre la sol-licitud. Aquest correu inclou
la carta d’acceptacio, signada pel responsable de
mobilitat internacional del centre, juntament
amb altra informacio relativa a la UB (cursos
d’idiomes, allotjament, etc.). També s’adjunta

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigéncia.
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informacio sobre 1’asseguranca d’accidents i de
repatriacié que ha de tenir en arribar.

En cas de denegacio de la sol-licitud, ’ORI
envia un correu electronic a I’estudiant per
comunicar-li la decisio.

Acte de
benvinguda
(Welcome

Session)

L’ORI organitza una sessié de benvinguda per
als estudiants en qué se’ls informa dels
procediments del programa, serveis del centre i
de la UB. En aquesta sessio hi assisteixen el
responsable de mobilitat, Serveis Lingiiistics, un
membre de la SED i Biblioteca.

Es fa una sessio a I’inici del curs, i al febrer, a
I’inici del segon semestre.

ORI
Responsable
SED

Setembre-
febrer

Acollida
(Check- in)
i matricula

En arribar a la Universitat, I’ORI proporciona el
certificat d’arribada als alumnes i els impresos
per fer la matricula. Es revisen els acords
d’aprenentatge ja aprovats i es gestionen els
canvis, en cas que es produeixin. També¢ es
comprova la documentacié requerida: targeta
sanitaria europea o asseguranca medica (si
escau) i asseguranga d’accidents i repatriacio.
En el cas que els estudiants decideixin cursar
assignatures de programes académics d’altres
facultats (com a maxim el 49 % dels crédits
matriculats), I’ORI tramita ’autoritzacio de les
persones responsables de les altres facultats.
Un cop revisada la documentacié i 1’acord
académic, I’estudiant es matricula de les
assignatures a la SED.

Estudiant
SED
ORI

Setembre-febrer

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigéncia.
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L’alumne disposa d’un periode per fer
modificacions en I’acord académic. També pot Estudiant
sol-licitar una ampliacio d’estada i gestionar la
Durant ancia. L dificaci6 de I’ d .
Pestada seva renuncia. La modificacié de 1’acor Universitat estrangera Setembre-juny
academic I’aprova, si escau, el responsable de Responsable
mobilitat i/o coordinador de master. ORI/SED
En qualsevol cas, la institucié d’origen també ha
d’aprovar els canvis proposats.
L’ORI/SED tramet a la universitat estrangera el .
. ) Estudiant
certificat de notes (transcript of records) ORISED
Finalitzacié perque incorpori les qualificacions a I’expedient .
, . Febrer-juliol
de ’estada  |de I’estudiant. .
, . .. . Universitat
En cas que I’estudiant requereixi algun certificat traneera
addicional, es tramita des de I’ORI. estrange
9. Revisid i millora del procés
Descripcio d’accions Responsabilitats Terminis
Recollida i valoracio El responsable de relacions internacionals ha de revisar Anual

d’indicadors d’analisi i

qualitat, i revisio del procés | indicadors del procés, els indicadors

011), iels indicadors del Pla directo

Qualitat per a la posterior integraciod

de la Facultat.

el procés a partir de les evidéncies recollides i els

Filosofia. La valoracié resultant de la revisio s’ha de
fer arribar al vicedega o vicedegana responsable de

revisid del SAIQU i I’actualitzacio del Pla de millora

del SAIQU (PEQ
r de la Facultat de

en I’informe de

10. Evidéncies documentades associades al procés
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Codificaci6 Documentacio Suport Responsable

d’arxivament dela
custodia
DOC PEQ PC Informes d’avaluaci6 dels programes de Paper/Digital OMPI/VPI
080 01 mobilitat a partir de la recollida i I’analisi de
dades

DOC_PEQ PC Global UB Mobility Paper/Digital OMPI/VPI
080 02
DOC PEQ PC Global Faculty UB Paper/Digital OMPI/VPI
080_03
DOC_PEQ PC Acords bilaterals Erasmus Paper/Digital OMPI/VPI
080 04
DOC PEQ PC DEA Paper/Digital SED/ORI
080_05
DOC PEQ PC Learning Agreement Paper/Digital ORI/OMPI
080_06
DOC_PEQ PC Certificat d’arribada Paper/Digital OMPI
080_07
DOC PEQ PC Certificat d’estada Paper/Digital OMPI
080 08
DOC _PEQ PC Conveni de subvencio de mobilitat Paper/Digital OMPI
080 09 d’estudiants
DOC_PEQ PC Transcript of records Paper/Digital SED
080_10
DOC _PEQ _PC Enquesta de valoracio Paper/Digital OMPI
080 11

11. Indicadors associats al procés

Codi Denominacio
IN PEQ PC Ratio entre el nombre d’estudiants incoming i el nombre d’estudiants outgoers
080 01 per curs académic.
IN_PEQ PC Percentatge d’alumnes que han marxat d’Erasmus durant els seus estudis, sobre
080 02 els que han finalitzat els estudis de grau per curs académic.
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PEQ_PC 080
Ratio de les universitats partner que se situen en els cent cinquanta primers llocs

del ranquing QS en I’ambit de la filosofia, respecte del nombre total de

iw
i+

IN PEQ PC
080_03
- partners.
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