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1. Objectiu

Determinar els perfils d’accés i els requisits per a la seleccid i admissié dels estudiants de master
universitari.

Establir les mesures necessaries per gestionar el procés de preinscripcié, seleccid, admissié i
matriculacio dels estudiants de master.

2. Ambit d’aplicacio

Entrades al procés Sortides del procés

e Memoria de verificacio (perfil d’ingrés, o Perfil d’'ingrés de I'estudiantat de master
requisits d’accés, i criteris de seleccio i e Estudiantat admés
admissio) e Estudiantat matriculat

e Calendari marc de la UB

¢ Normativa académica i econdmica de
matricula de la UB

e Calendari de preinscripcio i matriculacié dels
masters de la Facultat

3. Parts interessades pertinents en el procés

Estudiantat

Personal técnic, de gestié i d’administracio i serveis (PTGAS)
Desenvolupament Web

Planificacié Academicodocent

4. Normativa, guies i directrius

o Normativa académica dels ensenyaments de la UB

5. Processos relacionats

Procés transversal:

e FPT31 Proves d’accés a graus universitaris i criteris d’admissié a masters universitaris

Processos especifics de la Facultat:

PE_PEQO020 Disseny, aprovacio i verificacio de titols oficials de grau i master
PE_PEQO021 Acreditacié de les titulacions oficials de grau i master
PE_PEQO022 Disseny, aprovacio i verificacio de titols de grau i master
PE_PEQO023 Seguiment i millora dels titols oficials de grau i master
PE_PEQO024 Modificacio de les titulacions oficials de grau i master
PE_PEQO050 Orientacié académica i professional de I'estudiantat de grau
PE_PEQO051 Orientacié académica i professional de I'estudiantat de master
PE_PEQ140 Revisio i actualitzacié de la informacio publica

6. Desenvolupament del procés (procediment)
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QUI.E, okl L i Responsable o QUAN .
Accio Descripcié de l'accio L Terminis
agent implicat
fom"f'o del perfil El perfil d'ingrés d’estudiants d’una titulacio de
d’ingrés dels . . e C g
. master, i els criteris d’admissio i seleccié es
estudiants de o ; C
A - defineixen en el marc del disseny de la nova | Comissio .
master, i dels . . . s . Quan es presenti
o titulacié a carrec de la comissié promotora de |académica . .
criteris . e ! . . una titulacioé nova
, L la titulaciod, responsable del disseny i la de cada master
d’admissié i - . e .,
<. redaccié de la memodria de verificacio de la
selecciod ; -
\ nova titulacio.
de master

Difusio dels criteris
i perfil d’admissié

Una vegada aprovada la memoria de
verificacio, el coordinador o coordinadora de
master prepara la informacié, i el técnic o
técnica de comunicacié i el personal de la
SED fan la difusié del perfil d’admissio a
través del web de la Facultat, fullets
informatius, publitramesa a les persones
sol-licitants i altres mitjans disponibles.

Coordinador
o coordinadora
de master

SED

Técnic o técnica
de comunicacio

Quan s’aprovi

la implantacio

de 'ensenyament,
abans

de la preinscripcio

Definicié

del calendari

i del procediment
de matriculai la
seva aprovacio

La Comissio Académica de la Facultat
estableix el calendari i defineix el procediment
de matriculacié d’acord amb el calendari marc
de la Universitat de Barcelona, el calendari de
preinscripcio i matricula, i els criteris que
estableixi Gestié Académica.

Comissio
Académica

Després

de l'aprovacio

de la UB

del calendari marc

Difusié

del calendari

i del procediment
de matricula

El procediment i el calendari de matricula es
difonen a través del web de la Secretaria de
la Facultat, amb accés des del web de cada
titulacio.

Técnic o técnica
de comunicacio

Maig

Preinscripcio

Els estudiants han d’entrar a I'aplicacié de
preinscripcié confeccionada per Gestié
Académica, aportar la documentacio
necessaria i fer el pagament. A través
d’aquesta plataforma els coordinadors poden

Estudiants

Coordinador
o coordinadora

En els terminis
acordats
per la comissio

d’estudiants comengcar el procés de seleccié i acceptacio. | de master o
de coordinacié

La SED revisa que la taxa de pagamenti la Personal del master

documentacié aportada siguin correctes; si no | de la SED

ho sén, no pot admetre I'estudiant.

Un cop arriben les sol-licituds de Dins del termini
Admissié preinscripcio, la comissié académica del Comissio establert
d’estudiants master, si escau, revisa les sol-licituds i académica per la comissié
preinscrits selecciona els estudiants, d’acord amb els del master acadéemica

criteris préviament establerts. de master

Un cop admeés, 'estudiant ha d’aportar a la Estudiant En el periode
Verificacio SED la documentacié necessaria, legalitzada, establert en la
de la documentacio | si escau, per a la valoracié d’accés final, que |SED informacio,
per a 'accés final resol el dega o degana per delegacio del i abans de la

rector o rectora i segons normativa. Dega o degana | matriculacio
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La SED planifica la matricula amb I'aplicacié tSe?rgnci)l:iss zlsrovats
GIGA/GIGA-doc i segons si el procediment prove
. ; X g . per la comissio
establert és presencial o d’automatricula. Estudiant .
. ‘. acadéemica de
Matriculacié master. i semore
L’estudiant formalitza la matricula en el SED ’ pre
. o abans del termini
calendari establert i, si escau, aporta els N
. 9 . maxim dictat
originals de la documentacié requerida.
per la UB
Un cop els estudiants estan matriculats, la SED
SED avalua el procés de matriculacio i Comissié
: . omissio
elabora un informe en qué recull els resultats N
) . L académica
‘. del procés de matriculacié i resol les . .
Avaluacioé LR de cada master | Després del
. incidéncies. .
del procés periode de
de matriculacio . , . Dega o degana | matriculacio
Les conclusions d’aquest informe es
traslladen, si escau, al dega o degana, a la Comissic
S N ) omissio
comissié académica de cada master o a la N
o . académica de la
Comissio Académica de la Facultat.
Facultat
7. Revisio i millora del procés
Descripcié d’accions Responsabilitats Terminis
El cap o la cap de la SED revisa el procés a partir de les
evidéncies recollides i els indicadors, elabora una fitxa de Cap de la SED
revisio del procés i, si escau, presenta accions de millora. La Anualment

fitxa es tramet a la Comissié de Qualitat perque la valorii la
integri posteriorment a 'informe de revisié del SAIQU.

Comissi6 de Qualitat

8. Evidéncies documentades associades al procés

Codi Documentacio

Suport
d’arxivament

Responsable
de la custodia

Informacié publica sobre el perfil d’ingrés,
els requisits d’accés, i els criteris de
selecci6 i admissio del master

DOC_PEQ040_01

Web de la Facultat

SED

9. Indicadors associats al procés

Codi Denominacié

IN_PEQ040_01 Percentellt’gle d estudlant§ matrlculats respecte del nombre de places. Master en
Produccio i Recerca Artistica

IN_PEQ040_02 Percentatge d estud|gnts matriculats respecte del nombre de places. Master en
Tractaments de Neteja
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