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1. Objectiu

Establir el procediment amb qué la Facultat de Belles Arts defineix, revisa, actualitza i millora la programacié
de la docéncia de les titulacions de grau i de master.

2. Ambit d’aplicacié
L’aplicacié d’aquest procediment s’estén a tots els ensenyaments oficials de la Facultat de Belles Arts (grau

i master).
Entrades en el procés Sortides del procés
e Memoria de verificacio de la titulacio e Oferta docent del curs actual
e Calendari marc de la Universitat de e Calendari académic de graus i masters
Barcelona e Plans docents
e Plans docents del curs anterior e Horaris dels ensenyaments
e Estudiantat matriculat e Professorat assignat
e Professorat disponible e Aules assignades
e Espais disponibles

3. Parts interessades pertinents en el procés

Estudiantat

Personal docent i investigador (PDI)

Personal técnic, de gestio i d’administracié i serveis (PTGAS)
Planificacié Academicodocent

Vicerectorat de Politica Académica

Vicerectorat de Personal Docent i Investigador

4. Normativa, guies i directrius

Bases reguladores dels plans d’estudis per als titols oficials de grau i de master de la Universitat de
Barcelona

Normativa academica de la UB

Normativa per a I'organitzacio i el reconeixement de 'activitat docent de la Universitat de Barcelona

5. Processos relacionats

Processos transversals de la UB:

FPTD33 Avaluacié d’aprenentatges
FPTDG6A Informacié publica i rendicid de comptes. Comunicacio: satisfaccio dels grups d’interés

Processos especifics del centre:

PE_PEQ 021 Seguiment i millora dels titols oficials de grau i master
PC_PEQ 061 Desenvolupament del treball final de grau (TFG)

PC_PEQ 062 Desenvolupament del treball final de master (TFM)
PS_PEQ 140 Publicacio i actualitzacié de la informacio publica
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QUI.E, COM . s Responsable o QUAN ,

Accio Descripcio de l'accio L Terminis
agent implicat

El vicedega académic o vicedegana
académica i el cap o la cap de
secretaria preparen el calendari
académic de la Facultat seguint les

Vicedega académic
o vicedegana

Gener-febrer,

Elaboracié de I'oferta
docent

titulacions elaboren I'oferta docent de
la seva titulacié. Els consells d’estudis
i les comissions coordinadores de
master aproven I'oferta docent.

Coordinadors de
master

oo N ; académica seguint les
Elaboracié i aprovacié | indicacions del calendari marc de la S
. . L . indicacions del
del calendari académic | UB. La Comissié Académica I'aprova. . .
. . . Cap de secretaria Vicerectorat
de la Facultat El calendari académic estipula els de politica
periodes de docéncia i avaluacio, C .
: - - Comissio Académica
matriculacio, termini per demanar o
! . L Académica
trasllat d’expedient, festius i festes
institucionals.
Publicacié6 . - . L -
d:IbcacIZic(i)ari academic El calendari académic es publica al Teécnic o técnica de Junv-iuliol
web de la Facultat. comunicacio ¥
de la Facultat
Les persones responsables de les , .
P P Caps d’estudis

Febrer-marg

Designacioé

del coordinador
o coordinadora
d’assignatura

Els departaments designen els
coordinadors de les assignatures
adscrites al departament. En el cas
que les assignacions siguin
compartides, la coordinacié es pacta
entre els departaments.

Les comissions de coordinacio de
master designen els coordinadors de
les assignatures dels masters.

Consells de
departament

Comissions de
coordinacio de
master

Febrer-marg
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Encarrec
d’assignatures

als departaments

per part dels consells

Una vegada aprovada I'oferta docent
del curs entrant, els caps d’estudis i
els coordinadors de master envien

Caps d’estudis

Coordinadors de

d’estudis I'oferta docent als departaments per master Marg-abril
e oions e e e M recors e
N 9 ' departament
dels masters
Els caps d’estudis i els coordinadors
de master envien la informacid relativa
a la programaci6 del curs a la SED. La
SED introdueix aquesta informacio al
GPOD. Les dades que s’introdueixen
soén el nom de les assignatures, les Caps d’estudis
activitats que s’hi programen, la
‘s , nomenclatura dels diferents grups i els | Coordinadors de
Introduccio6 de I'oferta h . ifics. | lesil " . Abril .
docent al GPOD oraris especifics, les aules i les ratios | master ril-maig
de cada grup. Les activitats que es
programin a cada assignatura han SED
d’estar consensuades amb els seus
coordinadors, els caps d’estudis i els
directors del departament. Aquestes
activitats han de permetre adquirir els
coneixements detallats en el pla
d’estudis.
Els departaments designen el Directors de
. L. . departament
Designacioé professorat que es fa carrec de les Abril-mai
del professorat assignatures i ho introdueixen en el 9
Consells de
GPOD.
departament
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Elaboracid, revisié o,

Els equips docents de cada
assignatura, mitjangant diverses
reunions de treball dirigides pels
coordinadors d’assignatura, revisen i
elaboren els plans docents.

Coordinadors
d’assignatures

si escau, actualitzacié Abril
del pla docent Es revisen les activitats académiques, | Equips docents de
les metodologies, els sistemes les assignatures
d’avaluacié i la bibliografia, i s’amplien,
si escau, la informacié dels blocs
tematics
Cada coordinador o coordinadora Coordinador o
Edicio dels plans edita el pla docent de I'assignatura en coordinadora de Abril
docents al GR@D catala, en castella i, si escau, en rassignatura
angles a I'aplicaci6 GR@D.
El consell de departament Consell de
responsable de la docéncia aprova el
. departament
pla docent i el tramet al consell
d’estudis o la comissi6 de coordinacio Consells d'estudis
de master, segons I'ensenyament, per
Aprovacio dels plans | tal que informi sobre la viabilitat i Comissions de Maig-juny
docents coheréncia del conjunt dels plans coordinacié de
docents i de I'adequacio a aquesta master
normativa.
A continuacid, la Comissié Académica Comlgsu_)
o Académica
del centre responsable el ratifica.
Directors de
departament
Publicacié dels plans Els re§ponsables dels ensenyamlents,
docents al GR@D a través del GR@D, han de publicar Caps d’estudis Juny
els plans docents abans de l'inici del
procés de matricula. Coordinadors de
master
Els professors indiquen la llengua en | Professorat
qué impartiran la docéncia de
Definicié de la llengua I’assignatura que tenen assignada Directors de
de 1a docéncia (catala, castella o una altra llengua departament Juny
estrangera) als directors de
departament o als coordinadors de Coordinadors de
master, que la publiquen al GR@D. master
Els caps d’estudis i els coordinadors Caps d’estudis
Publicacié del de master publiquen al GR@D els
calendari d’examens horaris i el calendari d’examens i de Coordinadors de Juny
de les assignatures presentacions finals de cada master
assignatura.
Els responsables de les actes son els C’oorcljmadors
. . d’assignatures
coordinadors de les assignatures, que
- son els encarregats de signar-les. En .
Responsabilitat cas que no ho puguin fer per motius Directors de Juny

de les actes

justificats, la responsabilitat recau en
els directors de departament o en els
coordinadors de master.

departament

Coordinadors de
master
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Revisio lingiiistica

Els Serveis Linguistics de la UB
revisen els plans docents introduits al
GR@D i en fan les traduccions
necessaries al catala, el castella o
anglés.

Serveis Linguistics

Abans de la
publicacié

Publicitat dels plans

Un cop revisats els plans docents, es

Abans de l'inici

s SED del periode
docents publiquen a la web de la Facultat. de matriculacié
CRAI
Els caps d’estudis i coordinadors Caps d'estudis

Creacioé
de I'assignatura
al Campus Virtual

d’ensenyament activen els grups de
les diferents assignatures al CEL.
Els coordinadors d’assignatura i els
docents, un cop tenen els grups
creats, els poden editar.

Coordinadors de
master

Coordinadors
d’assignatura

Abans de l'inici
del curs
acadéemic

El coordinador o coordinadora
d’assignatura reuneix I'equip docent
per planificar la docéncia de
'assignatura, i informa tots els
professors del contingut del pla
docent. Cada professor o professora
pot adaptar el pla docent mitjangant un
programa docent, que s’ha de publicar

Coordinador

Com:d.mag’o, abans de l'inici de curs al Campus o coordinadora N
planificacié Virtual d'assignatura A l'inici i durant
i imparticio ) el semestre
de la docencia El coordinador o coordinadora de Professorat
'assignatura és la persona
responsable del seguiment de com
s’imparteix la docéncia de
'assignatura i, si escau, de comunicar
qualsevol incidéncia significativa al
responsable académic de
'ensenyament.
El professor o professora publica les
qualificacions parcials o finals al
Campus Virtual. Quan
Publ_u?acu? de En el moment de publicar la Professorat ho establepq
qualificacions qualificacio final, el professor o el calfam_jarl
A académic
professora dona les indicacions sobre
com i quan es dura a terme la revisio
de nota i les possibles reavaluacions.
La SED envia l'acta de qualificacions
al professor o professora responsable Un cop
del grup de I'assignatura. El professor | SED finalitzat
o professora rep i omple I'acta a la el periode
carpeta docent del seu espai personal | Professorat docent i dins
Acta de qualificacions | a la intranet institucional. del periode
Coordinador o d’avaluacié
Quan les qualificacions sén definitives, | coordinadora establert
el coordinador o coordinadora de d’assignatura en el calendari
'assignatura signa electronicament académic

I'acta.
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7. Revisio i millora del procés

Descripcio d’accions

Responsabilitats

Terminis

El vicedega académic o vicedegana académica,
amb el suport del técnic o técnica de qualitat,
analitza anualment el funcionament del procés a
partir de les evidéncies recollides i dels
indicadors definits. Aquesta analisi permet
valorar I'adequacié del procés i determinar, si
escau, la necessitat d’introduir modificacions en
el PC_PEQ 060.

Les modificacions que es proposin s’han de
registrar a la fitxa de revisié del PC_PEQ 060 i, si
escau, també a l'informe de revisié del SAIQU.
Com a resultat d’aquesta revisio, les accions o
propostes de millora identificades s'incorporaran
al Pla de millores del centre.

Vicedega académic

o vicedegana académica

Técnic o técnica de qualitat

Anualment

8. Evidéncies documentades associades al procés

. L . Suport Responsable
Codi Documentacio d’arxivament de la custodia
Responsable
DOC_PEQO60 01 Plans docents GR@D/web del GR@D
Actes dels consells de
DOC_PEQO060_02 departaments d’aprovacio dels SharePoint Departament
corresponent
plans docents
Actes dels consells d’estudis o Consell d'Estudis
DOC PEQO60 03 comissions de coordinacio de SharePoint
- - master de conformitat amb els SED
plans docents (validacid)
Acta de la Comissié Académica SED
DOC_PEQO060_04 de la Facultat sobre els plans SharePoint
docents Coordinacioé de master
Actes dels consells d’estudis o de SED
les comissions de coordinacié de .
DOC_PEQ060_05 master d’aprovacio de I'informe SharePoint Coordinacié d -
sobre les incidéncies oordinacio de master
Acta de la Comissié Académica
DOC_PEQO060 06 d’aprovacio de l'informe sobre les | SharePoint SED
incidéncies
Actes dels consells d’estudis o de
les comissions de coordinacié de
DOC_PEQO060_07 master en qué s’informa sobre el SharePoint SED
desenvolupament de
'ensenyament
Acta de la Junta de Facultat en
DOC PEQO60 08 que es presenta la informacié on SharePoint SED
- - s’avalua el desenvolupament de
'ensenyament
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9. Indicadors associats al procés

Codi Denominacio

IN_PEQO60_01 Percentatge de plans docents entrats a termini al GR@D
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