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Cerca d’assentaments d’entrada a una Unitat Organica

En cas que apareguin molts assentaments, i necessiteu localitzar-ne un en concret, podeu
procedir de tres maneres diferents, i totes es realitzen des de l'apartat de cerca avangada
d’assentaments d’entrada.

0. Des del vostre perfil “Usuari d’'Unitat Organica”, aneu a Entrada i seleccioneu Cerca
avancgada.
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En les seglients pagines s’expliquen les tres possibles maneres de procedir:

e Perany
e Per codi d’'assentament
e Entre dates



Per any

1. A la primera linia introduiu I'any. A l'apartat procedéncia, a tipus, seleccioneu les
“quatre ratlles”. Seguidament, seleccioneu cerca.
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2. A l'apartat resultat de la cerca (que es troba a la part inferior) apareixen tots els
assentaments de I'any que heu introduit anteriorment. Us dona 'opci6é de descarregar-
los en Excel (icona Excel situat a la dreta, sobre la llista d’assentaments).
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Per codi d’assentament

1. A la primera linia, a la casella final, introduiu el codi de set xifres de 'assentament en
glestié. A 'apartat procedéncia, a tipus, seleccioneu les “quatre ratlles”. Seguidament,
seleccioneu cerca (mirar 'exemple anterior).
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2. ATlapartat resultat de la cerca (que es troba a la part inferior) apareixera I'assentament
que heu buscat. Us dona I'opcié de descarregar-lo seleccionant la icona Excel.
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Entre dates

1. Alasegona linia (data de registre) introduiu les dates (una d’inici i una de fi) del periode
de temps en que vulgueu cercar l'assentament. A I'apartat procedéncia, a tipus,
seleccioneu les “quatre ratlles”. Seguidament, seleccioneu cerca (vegeu el primer
exemple).
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2. A l'apartat resultat de la cerca (que es troba a la part inferior) apareixeran els
assentaments que van entrar en el periode de temps que heu buscat. Us dona I'opci6 de
descarregar-lo seleccionant la icona Excel.
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3. Finalment, ja disposeu del document Excel.
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