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Introduccio

En cas que 'administrat lliuri documentacio fisica per al seu registre d’entrada, aquesta s’haura
de digitalitzar i, seguidament, donar-li validesa.

Depenent del format del paper, haureu de procedir d’'una manera o d’'una altra. Aixi podreu

trobar:

e Digitalitzacié de documents en format A4

e Digitalitzacio de documents en format A3 o altres formats especials (foto de carnet,

DNI, llibre de familia, etc.)

0. Per comengar, en l'apartat registre d’assentament d’entrada seleccioneu el boté
afegeix documentacio, que us conduira a I'apartat aportar documentacio.
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1. Un cop dins I'apartat d’aportar documentacio, seleccioneu la casella document digital
escaner.

i} BARCELONA

us

Administrador Ragiire General- Universitat de arcelons

Tl document(ss

Sense documents escaneiats

Documentocis sportada

Documents a aportar

2. En el tipus de document anoteu: “Aportacié documentacié”, i a naturalesa: “Copia”.
Seguidament, seleccioneu copia autentica.
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3. Col-loqueu els papers a I'escaner que correspongui i que ha d’estar connectat
directament amb l'ordinador en que es fa 'assentament i seleccioneu digitalitza el
document (icona forma d’escaner, en la part esquerra). Comproveu que s’ha
escanejat bé i seleccioneu la mida del document (situada a la part superior dreta de la
pantalla). Si es tracta d’'un document que pesa molt, és recomanable seleccionar 200 o
100 dpi per baixar la resolucié i que no pesi tant.
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En cas que no tingueu connectat I'escanner a I'ordinador ho heu de sol.licitar al PAU
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4. Quan ho tingueu, cal que genereu la copia (icona nuvol).

SOL-LICITUD DE REGISTRE
DADES PERSONALS DE LA PERSONA INTERESSADA:

NI [ PASAPORT / NIE/ NIF: |

(COGNOMS | NOM O RAQ SOCIAL: }

ADREGA / NUMERO / PIS | PORTA: I-

CODIPOSTAL / MUNICIPI/ PROVINGIA: |

TELEFON: | CORREU ELECTRONIC: |

5. Finalitzeu la sessio i accepteu la copia (icona fick verd).

S0L-LICITUD DE REGISTRE
DADES PERSONALS DE LA PERSONA INTERESSADA:
NI/ PASAPORT [ NIE/NIF: |

COGNOMS | NOM O RAG SOCIAL: |

ADREGA/ NUMERO / PIS/ FORTA, |

CODI POSTAL / MUNICIP| / PROVINCIA: |

TELEFON: | CORREU ELECTRONIC: |
REPRESENTANT:

DNI/PASAPORT (NEINIF: |
COGNOMS I NOM O RAG SOCIAL: fL_

ADREGA / NUMERO / PIS | FORTA |

6. Us tornara a dirigir a I'apartat acceptar documentacio, on haureu de prémer sobre
aporta documentacio seleccionada. Es necessari comprovar que el document sigui
el correcte. Tot seguit heu de seleccionar torna.
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7. Per acabar, us tornara a la pantalla de Registre d’assentament d’entrada, on heu de
desar el procés (desa).
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