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Ultima actualitzacié 29/04/2025

A I'aportar documentacié a un assentament, hi ha diferents opcions:

Les opcions de “Document fisic” i “Consentiment” les descartem per que son opcions antigues i
que no s’han d'utilitzar.

Quan el document que aporten és format paper

Cal seleccionar I'opcié “Document digital escaner” per que el digitalitzarem a I'escaner
connectat a I'ordinador des del que es registra.

Registre d'assentament d’entrada == Aportar documentacio |

) Document digital (i) Document digital escaner O D+ument fisic ) URL document ) Consentiment

Tipus document| Carta w

Naturalesa [ Capia sense valor certificant w |

Titol document]|pesem el nom del document

Sense documents escanejats

[ Aporta d tacié seleccionada |

S’ha de seleccionar el “Tipus de document”. El més habitual sera “Aportacié documentacié” i
“Sol.licitud”

S’ha d’anomenar el document en el camp “Titol document”
S’ha de triar la naturalesa del document. Només es poden triar les seguents opcions:

Copia: L'interessant esta aportant una fotocopia. La unitat receptora decidira si és valid o no,
pero cal avisar que per a que sigui valid, normalment, ha de ser l'original.

() Document digital ® Document digital escaner

Tipus document| Aportacié documentzcid % |
Maturalesa | capia W |

Copia sense valor certificant: La documentacié que s’aporta és un original.

() Document digital ® Document digital escaner

Capia sense valor certificant w

Maturalesa




S’activa el boto per “fer copia” a I'escaner que esta connectat a I'ordinador

Registre d'assentament d'entrada ¥ Aportar documentacia

) Document digital ® Document digital escaner () Document fisic ) URL document (_) Consentiment

Tipus document| Carta |

Maturalesa [ capia sense valor certificant w |
Fer copia

Titol document| posem el nom del document

Sense documents escanejats

Aporta documentacié seleccionada |

| seleccionem el botd “Fer copia”.

Al fer aquesta opcié, estem obrint el modul copia de I'ordinador i incorporara la rafega en funcié
de la naturalesa que hem indicat que té el document que escanegem.

Els models de rafega s’adjunten a I'annex.

Per a que quedi gravat s’ha de seleccionar el bot6é “Aporta documentacié seleccionada”

| Aporta documentacid seleccionada |

Si ha quedat ben gravat, en ambdds casos es visualitza la icona de 'escaner

Documentacié aportada

m

Naturalesa Consentiment Descarrega

25-abr-2025 NOM DEL DOCUMENT que es un original.pdf Aportacié documentacid Copia sense valor certificant] Autaritzo 7D;’““"‘E"t anigigal,
Esborra

25-abr-2025 NOM DEL DOCUMENT que es una fotocopia.pdf Aportacié documentacié Copia Autoritzo P:“"‘e"t asigesl
Esborra

Cal observar la diferéncia en la naturalesa quan el document és original o bé és copia

Quan el document que aporten és un document digital.

Aquest document ha d’estar signat digitalment o bé portar un QR, un CSV o similar

Registre d’assentament d'entrada ®* Aportar documentaci

® pocument digital ) Document digital escaner ) Document fisic ) URL document ) Consentiment

Tipus document| Carta ~

MNaturalesa | Cdpia sense valor certificant W |

Document digitfl| Tria un fiteer | chmunicacio pdf
Document digi b s'ha triat cap fitxer
Document digital No s'ha triat cap fitxer

| Aporta documentacid seleccionada |

Seleccionarem el document, fitxer, d’alla on ens el portin, en pendrive o per correu electronic

Per a que quedi gravat s’ha de seleccionar el bot6é “Aporta documentacié seleccionada”



Si ha quedat ben gravat, es visualitza la icona d’'un disquet

25/04/2025 comunicacio. pdf Carta Copia sense valor certificant Esborra

El document que la unitat rebra en I'adjunt, no porta cap rafega

Quan el document esta publicat a internet

Seleccionem I'opcié “URL document” i haurem d’introduir I'adrecga on esta publicat i el Titol

Registre d'assentament d'entrada ** Aportar doecumentacié
CLASSIFICACIONS

| Aportar documentacié. PLANTILLES
) Document digital ) Document digital escaner ) Document -I- Consentiment -
Calendari de festius
Tipus document[&llegacions _______ v|
Naturalesa
URL Thtzpso// veb.ub.ecul vieb) vl localitzanre: Dera-h ]
Titol document] Troballa | I
Aporta documentacié seleccionada

Documentacié aportada

Documents a aportar

Per a que quedi gravat s’ha de seleccionar el boté “Aporta documentacié seleccionada”

| Aporta documentacié seleccionada |

Si ha quedat ben gravat, es visualitza la icona rodona

Documentacié aportada

R T

25/04/2025 Troballa Al-legacions

Naturalesa

--

Esborra

Generar justificant

Abans de generar el justificant cal comprovar que la naturalesa dels diferents documents quedi
de la forma correcta

Documentacié aportada

m b el Coreeniment I
Document original

Esborra

Document original

25-abr-2025 NOM DEL DOCUMENT que es una fotocopia.pdf Aportaci documentacié Cépia Autoritzo - 8
Esborra

25-abr-2025 NOM DEL DOCUMENT que es un original pdf Aportacié documentacié Copia sense valor certificant Autoritzo =

25/04/2025 Troballa al-legacions Copia ™ Obre URL
Esborra

Document original |

25/04/2025 comunicacio.pdf Carta Copia sense valor certificant
Esborra

o

Cal tenir en compte que NO estem fent copies auténtiques. Atés que la copia auténtica
porta una altre tipus de rafega.



ANNEX
FOTOCOPIA — Copia

Universitat de Barcelona

Organ: PR2201 Oficina d'Assisténcia en Matéria de Registre
Titol: NOM DEL DOCUMENT que es una fotocopia.pdf
Origen del document: Ciutada

Identificador univoc: ScanDoc_5583d4ee-h709-427e-8fab-c66fact 11c49
Identificador univoc de I'origen: ScanDoc_5588d4ee-h709-427e-8fa6-c66fact 11c49
Estat d'elaboracid: Copia electrbnica auténtica

Naturalesa del document origen: Copia

ORIGINAL — Copia sense valor certificant

Universitat de Barcelona

Organ: PR2201 Oficina d'Assisténcia en Matéria de Registre
Titol: NOM DEL DOCUMENT que es un original pdf

Origen del document: Ciutada

Identificador univoc: ScanDoc_3131b4c9-1bc4-4e80-97e1-f9993501f129
Identificador univoc de I'origen: 56001-1-2025-0060505-1
Estat d'elaboracio: Copia electronica auténtica de document paper




