ol

Serveis Linguistics

Universitat
de Barcelona

10 CONSELLS PER AL TREBALL ESCRIT DEL TFG

1. PARTS DEL TREBALL. Tingueu en compte les caracteristiques pertinents de cada part del
treball: portada, index, resum, introduccié, desenvolupament, conclusions, bibliografia i
annexos.

2. COS. Assegureu-vos que el text segueix un ordre logic. S’acostuma a dividir en tres parts:
introducciod (presentacié del tema d’estudi, I'objectiu, la metodologia de treball, el context en
qué es desenvolupa i les hipotesis inicials del tema d’estudi), desenvolupament (divisié del
tema per capitols) i conclusié (resum i plantejament de les conclusions i sintesi dels punts clau
del treball).

3. FORMAT. Sigueu coherents amb el tipus de font i els estils dels titols i subtitols. Separeu
graficament els paragrafs, justifiqueu-los equitativament i trieu un interlineat que faciliti la
lectura. Us pot ser util triar una plantilla del processador de textos.

4. PARAGRAFS. Distribuiu cada idea en un paragraf. Distribuiu el text en paragrafs equilibrats
qgue convidin a llegir el text. Les oracions han de ser breus, sense gaires incisos per facilitar la
lectura. Podeu fer servir I'ordre natural de la frase: subjecte + verb + complements.

5. ADEQUACIO. Utilitzeu un llenguatge formal i neutre. Com que es tracta d’un treball
académic adequeu el grau de formalitat del text a partir de la forma impersonal o la primera
del plural i mantingueu-la al llarg del treball. També heu d’adequar el text a I'objectiu
comunicatiu i al coneixement que els lectors tenen sobre el tema.

6. CLAREDAT. Demostreu un bon coneixement i domini del tema. Es a dir, seleccioneu bé la
informacié i establiu I'ordre de redaccid (per importancia, interés personal, cronologia, etc.).
Assegureu-vos que el missatge sigui clar i concis en tot el treball.

7. ESTRUCTURA. Organitzeu el treball segons les parts que ha de contenir de manera
estructurada, ordenada i cohesionada. Feu que les idees avancin amb un ordre coherent i
utilitzeu connectors i marcadors textuals per facilitar la lectura, I'organitzacié de les parts del
text i la connexié entre frases i paragrafs.

8. LEXIC. Garantiu que el I&xic sigui variat, ric i genui tenint en compte el destinatari, el grau de
formalitat i el proposit del treball. Feu un bon Us de la terminologia especifica del tema i
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busqueu les paraules més precises per expressar les idees i que no tinguin sentit genéric,
inadequat o vague. Utilitzeu un llenguatge igualitari, just i respectuds.

9. BIBLIOGRAFIA. Referencieu sempre d’on prové qualsevol informacié que no sigui I’original
de l'autor del treball, tant si sén citacions literals com si es parafrasegen. Es recomanable
combinar les citacions amb reflexions propies i ben argumentades.

10. REVISIO. Assegureu-vos que el text és correcte pel que fa a la gramatica i que no conté
errors de picat. Deixeu reposar el text i feu-ne una revisid visual (tipus de lletra, titols,
paginacidé, marges, interlineat, etc.) i grafica. Reviseu |'ortografia, la puntuacid, la sintaxi, els
connectors, l'estructura global i dels paragrafs, l'estil, el sentit global del treball i les
convencions (abreviatures, simbols, xifres, Us no sexista de la llengua, espais de més,
majuscules i mindscules, citacions i referéncies). Podeu utilitzar el CUB per a qualsevol
consulta.



